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CONSIDERANDO: el 92

. Que, el Instituto Geoldgico Minero y Metaldrgico — INGEMMET es un organismo

\ Publico Técnico Especializado del Sector Energia y Minas, con personeria juridica de
& :derecho publico, goza de autonomia técnica, economica y administrativa, constituyendo
'un Pliego Presupuestal, conforme lo sefialado en los Decretos Supremos N° 058-2011-
" PCM y N° 035-2007-EM;

Que, la Ley N° 27658 — Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado,
establece como finalidad fundamental del proceso de modernizacion, la obtencion de
mayores niveles de eficiencia estatal, con el objetivo de alcanzar entre otros, un Estado
Transparente en su gestidn, con trabajadores y servidores que brinden al ciudadano un
servicio imparcial, oportuno, confiable, predecible y de bajo costo, lo que implica el
desempefio responsable y transparente de la funcion publica, con mecanismos de control
efectivos;

Que, el Decreto Supremo N° 027-2007-PCM, define y establece entra las Politicas
Nacionales de obligatorio cumplimiento para el Gobierno Nacional, la Politica
anticorrupcién, en mérito de la cual el Estado busca fortalecer la lucha contra la
corrupcion en las licitaciones y adquisiciones del Estado; garantizar la transparencia y la

/‘“\ rendicidon de cuentas;, promover, a través de sus acciones y comunicaciones; la Etica .

e Publica; y fomentar la participacién ciudadana en la vigilancia y control de la gestién
D;}}z;':;; publica;

ek Que, en el marco de la politica de transparencia se ha propuesto una dictiva

relacionada con la presentacion de las declaraciones juradas que deben ser suscritas por
los funcionarios, lo cual permitira fortalecer las acciones en la lucha contra la corrupcion
plasmados en los objetivos y estrategias del Plan Sectorial de Lucha contra la Corrupcién
2012 del Sector Energia y Minas aprobado por Resolucién Ministerial N° 0151-2012-
MEM/DM.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2° del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Institutc Geologico, Minero y Metallrgico, aprobado por
Decreto Supremo N° 035-2007-EM,

3( Con el visado de Secretaria General y las Oficinas de Asesoria Juridica,
L ;Administracién; Planeamiento y Presupuesto; Sistemas de Informacion, y la Unidad de
Personal;

Av. Canad4 1470 San Borja - Apartado 889 Lima 41, Peru
Teléfono: 6189800 — Fax {051-1) 225-4540
nttp /fwww.ingemmet.gob.pe E-mail: informacion@ingemmet.gob.pe




SE RESUELVE:

Articulo _1°.- Aprobar la Directiva N° 03-2012-INGEMMET/PCD “Directiva de
" e Presentacuon de Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas en el Instituto

Geologico, Minero y Metalurgico - INGEMMET", la cual forma parte integrante de la
presente Resolucion.

4
Ly
5

Articulo 2°.- DISPONER la publicacién de la presente Resolucion en la pagina
Web Institucional, siendo responsable de dicha accién la Oficina de Sistemas de
M‘Qm,nm / Informacion.

y Presypuesic

/\/n
\ :»\M
\—/

Registrese, comuniquese y publiquese

no SUSANA G. VILCA ACHATA
Presidenta del Consaejo Directivo
INGEMMET

Vi = i
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DIRECTIVA N° 003 -2012-INGEMMET/PCD
DIRECTIVA GENERAL

PRESENTACION DE DECLARACIONES JURADAS DE INGRESOS, Y DE
BIENES Y RENTAS EN EL INSTITUTO GEOLOGICO, MINERO Y
METALURGICO - INGEMMET

OBJETIVO

Normar el procedimiento de presentacion de las Declaraciones Juradas de
Ingresos y de Bienes y Rentas del personal del Instituto Geoldgico, Minero y
Metalurgico — INGEMMET, asi como precisar la oportunidad en que dichas
declaraciones deben ser presentadas, de conformidad con lo dispuesto en la
Ley N°27482, su reglamento y demas normas complementarias.

FINALIDAD

Contar con un instrumento que establezca los procedimientos y normas para
el cumplimiento de la Ley N°27482 — Ley que regula la publicacion de la
Declaraciéon Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas de los funcionarios y
servidores publico del Estado y su reglamento.

ill.- BASE LEGAL

— Articulos 40° y 41° de la Constitucion Politica del Peru.

- Ley N° 27482, Ley que regula la publicaciéon de la Declaracion Jurada de
Ingresos y de Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores publicos del
Estado.

— Decreto Supremo N°080-2001-PCM, que aprueba el reglamento de la Ley
N°27482, modificado por Decreto Supremo N°003-2002-PCM de fecha 17 de
enero de 2002.

— Directiva N°02-2002-CG/AC aprobada por Resolucion de Contraloria N°174-
2002-CG, sobre procesamiento y evaluacién de Declaraciones Juradas de
Ingresos y de Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores publicos.

— Directiva N° 04-2008-CG/FIS aprobada por Resolucion de Contraloria N°
082-2008-CG - Disposiciones para el uso del Sistema Electronico de
Registro de Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas en
Linea.

— Directiva N° 08-2008-CG/FIS aprobada por Resolucion de Contraloria N°
316-2008-CG - Disposiciones para la Fiscalizacion de Declaraciones Juradas
de Ingresos y de Bienes y Rentas.
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- Resolucion de Presidencia N° 089 - 2011-INGEMMET/PCD, se aprobd la
Directiva N° 002-2011-INGEMMET/PCD “Lineamientos para la Formulacion,
Aprobacién y Modificacion de Directivas en el Instituto Geoldgico, Minero y
Metalurgico — INGEMMET".

IV.- ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion
obligatoria para todos los funcionarios y servidores que ejerzan cargos de
confianza, administren, manejen y dispongan de fondos en el Instituto
Geolégico, Minero y Metalurgico — INGEMMET.

RESPONSABILIDADES
5.1 De la Oficina de Administracion

a) Registrar a los declarantes en el Sistema de Registro de Declaraciones
Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas.

b) Entregar los sobres lacrados a los declarantes, conteniendo los codigos
de usuarios y claves de acceso.

c) Generar nuevamente las claves de acceso a los declarantes que lo
soliciten o reporten su pérdida.

d) Deshabilitar los cédigos de usuarios de los declarantes que hayan
cesado en la funcién, cargo, o labor en la institucion y que no hayan
asumido otro cargo por el cual debieran presentar declaraciones
juradas.

e) Revisar si la declaracion presenta errores materiales o se encuentra
incompleta.

f) Remitir a la Contraloria General de la Republica, las declaraciones
juradas de los declarantes presentados en forma fisica y virtual,
debidamente firmadas, en los plazos previstos en la normativa sobre
declaraciones juradas.

g) Disponer la publicacion de la Seccién Segunda de las Declaraciones
Juradas en el Diario Oficial El Peruano.

h) Remitir en forma fisica y virtual el Formato de presentacion de relacion
de nombramientos y contratos de los obligados a presentar
declaraciones juradas, asi como la informacién pormenorizada del total
de los ingresos que por dichos contratos 0 nombramientos perciban los
obligados.

i) Otras que se establezca por norma legal.

5.2 Responsabilidades de los Declarantes
a) Registrar su Declaracion Jurada, a través del Sistema de Registro de

Declaraciones Juradas en linea, utilizando el cédigo de usuario y la
clave de acceso entregados.
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b) Enviar su Declaracion Jurada a la Oficina de Administracion, a través
del Sistema de Registro de declaraciones juradas en linea.

c) Presentar a la Oficina de Administracién, la version impresa del formato
virtual de la Declaracién Jurada, generada automaticamente por el
Sistema en linea, debidamente firmada.

d) Otras que se establezcan por norma legal.

A\ VI.- DISPOSICIONES GENERALES

pueste

6.1 Personas Obligadas a Presentar Declaracién Jurada.

Segun la Ley N°27482, se encuentran obligados a presentar Declaracion
Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas las personas que ejerzan
cargos de confianza, de responsabilidad directiva o que administren,
manejen y dispongan de fondos del Estado o de organismos sostenidos
por éste.

En consecuencia, se encuentran comprendidos en la presente directiva,
sin importar su régimen laboral, sea personal designado, nombrado,
destacado, o involucrado en cualquier accién de personal, sin importar la
forma o modalidad en la que prestan servicios en el Instituto Geolégico,
Minero y Metalurgico — INGEMMET:

a) Presidente del Consejo Directivo

b) Asesores

c) Secretario General

d) Directores de Linea

e) Directores de Oficina

f) Directores de Unidad

g) Jefes, encargados o coordinadores de los Organos
Desconcentrados.

h) Responsable de Control Patrimonial de la Unidad de Logistica

i) En el caso de los Organos Desconcentrados y la Unidad Financiera,
se entienden incluidos ademas:

- El Tesorero
— El Cajero
— Los responsables del Fondo Fijo para Caja Chica.

j) Para todas las unidades organicas del INGEMMET, se encuentran
obligados ademas todos aquellos profesionales, sin importar su
modalidad de contratacion, sean nombrados, designados o
destacados, que se encuentren encargados de evaluar, instruir,
informar o tramitar, directa o indirectamente, cualquiera sea su
denominacion, procedimientos tendientes a la aprobacién de
autorizaciones, concesiones, expedientes técnicos de contratacion,
aprobaciones de bases de contratacion, supervision y seguimiento de
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la ejecucion de contratacion estatal, sin importar la legislacion que le
sea aplicable.

En el supuesto sefialado en el parrafo anterior, corresponde al
Director de cada Unidad Organica informar, bajo responsabilidad, los
nombres de los profesionales que deberan presentar Declaracion
Jurada de ingresos, bienes y rentas.

La relacién de cargos enunciados no es limitativa, toda vez, que podran
aplicarse a otros cargos que pudieran crearse posteriormente, previa
opinién de la Oficina de Asesoria Juridica.

6.2 Oportunidad de la Presentacién

La Declaracion Jurada debera ser presentada al inicio, durante el
ejercicio con una periodicidad anual y al término de la gestion, en los
siguientes plazos:

a) En el caso del inicio de gestion, dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes a la fecha en que se inicia la gestion.

b) En el caso de presentacion anual, dentro de los primeros quince (15)
dias habiles después de cumplir doce (12) meses en la gestion.

c) En el caso de cese de gestion, dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes a la fecha en que se produce el cese.

Excepcionalmente, la declaracion jurada debe ser presentada cuando el
Titular del Pliego lo solicite.

6.3 Del Incumplimiento

Las personas comprendidas en la presente directiva que no cumplan con
presentar la Declaracion Jurada en los plazos establecidos, tendran las
sanciones previstas de acuerdo al régimen laboral al que pertenezcan;
asimismo, no podran celebrar contratos con el Estado, ni desempefar
funciones o servicios en las entidades publicas por el periodo de un afo
contado a partir del término de los plazos sefalados para la
presentacion.

La Oficina de Administracion debera informar a la Contraloria General de
la Republica sobre los casos de incumplimiento en la presentacion de la
Declaracion Jurada, en el plazo de siete (7) dias habiles de producido el
incumplimiento. Asimismo, debera comunicar a la Secretaria General de
dichos casos a fin de que ésta disponga oportunamente las acciones de
sancién que correspondan, las cuales deberan ser puestas en
conocimiento de la Contraloria General de la Republica dentro de los
cinco (5) dias calendarios de aplicadas.
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Vil.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 En las Declaraciones Juradas de Ingresos, y de Bienes y Rentas que
presenten los declarantes se especificara y valorizara los bienes y rentas
que pertenezcan al régimen de sociedad de gananciales.

7.2 Los declarantes deberan consignar en la Declaracién Jurada de Ingresos
y de Bienes y Rentas, su domicilio real, en donde se les notificara
cualquier implicancia que pudiera presentarse como consecuencia de
errores materiales o informacién incompleta en su Declaracion Jurada.
Se entiende como valida, la notificacion dirigida al uitimo domicilio
registrado en la Oficina de Administracién o Unidad de Personal.

Se debera utilizar el Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en linea,
el cual permite el registro, la presentacién y la remision de la Declaracion
Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas, asi como la relacion de
nombramientos y contratos de los obligados a presentar Declaraciones
Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas, incluyendo la informacion
pormenorizada del total de los ingresos que por dichos contratos o
nombramientos perciban los obligados, conforme a los formatos vigentes.

8.1 Registro del Administrador y de los Declarantes

8.1.1 El acceso al Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en linea
se efectua a través del Portal Institucional de la Contraloria General de
la Republica (www.contraloria.gob.pe) con el codigo de usuario y clave
de acceso asignados para tal fin.

8.1.2 El Secretario General comunicara a la Contraloria General de la
Reptublica, a través de un oficio, el nombre completo y el niumero de
Documento Nacional de Identidad — DNI o carné de extranjeria del
Director de la Oficina Administracion en la fecha de su designacion en
el cargo, funcién o labor. Asimismo, debera comunicar el cese en el
cargo, funcién o labor, para la deshabilitacién del usuario, al término
de los quince (15) dias calendarios siguientes al cese del referido
declarante.

8.1.3 La Contraloria General de la Republica, a través de su Oficina de
Fiscalizacién de Declaraciones Juradas, entregara a la Oficina de
Administracién en sobre lacrado, el cédigo de usuario y la clave de
acceso.
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8.1.4

8.1.6

8.2.1

La Oficina de Administracion debera registrar en el Sistema Registro
de Declaraciones Juradas en linea a los declarantes en la fecha en
que éstos efectivamente asuman el cargo, funcién o labor en la
Entidad, para lo cual, ingresara el nimero de DNI de los declarantes.

Cuando el declarante no cuente con DNI, el registro se efectuara en
forma manual y provisional en el Sistema de Registro de
Declaraciones Juradas en linea, tanto la generacion del cédigo de
usuario y clave de acceso al Sistema en linea, como la habilitaciéon de
dichos declarantes, estara sujeta a la presentacion a la Contraloria
General de la Republica de una copia certificada del pasaporte, carné
de extranjeria o carné de identidad, dentro de los tres (3) dias
calendarios contados a partir de la fecha del registro provisional en el
referido Sistema.

Los codigos de usuario y las claves de acceso seran remitidas por la
Contraloria General de la Reptblica a la Oficina de Administracion en
sobres lacrados, los que deberan ser distribuidos a los obligados,
dentro de los tres (3) dias calendarios siguientes a la recepcion de
dichos sobres, mediante memorandos indicando el plazo que tienen
para realizar la declaraciéon en linea y para la remision de la
informacién respectiva.

Al término del plazo sefalado para su entrega, la Oficina de
Administracion remitira a la Contraloria General de la Republica, en
forma fisica, el cargo de recepcion de los sobres recibidos. En caso
los declarantes se encontraran ubicados fisicamente fuera de la sede
institucional, se tendra un plazo de cinco (5) dias calendarios
siguientes a la recepcién del sobre lacrado, para su distribucion.

8.2 Registro de la Declaracién Jurada

El declarante debera registrar dentro del plazo previsto, la Seccion
Primera de la Declaracién Jurada de inicio, peridédica o de cese del
cargo, segun corresponda, en el referido Sistema, el cual generara de
manera automatica la Seccion Segunda de la Declaracién Jurada
registrada, siendo enviada a través del icono "ENVIAR".

Asimismo, debera imprimir la Declaracion Jurada (Seccion Primera y
Segunda) y suscribirla (firma y sello) para ser entregada a la Oficina
de Administracion en dos (2) juegos, dentro del plazo previsto.

La Secciéon Segunda de la Declaracién Jurada podra ser visualizada
por el publico en general, como parte de la cultura de transparencia
para lo cual la Oficina de Administracién debera disponer su
publicacién en el Diario Oficial "El Peruano” a través de la remision via
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correo electronico y formalizandolo con un Oficio, dentro del plazo
previsto.

8.2.2 La Oficina de Administracioén debera revisar si la declaraciéon presenta
errores materiales o se encuentra incompleta, en cuyo caso otorgara
un plazo de cinco (5) dias habiles para su subsanacion solicitando al
declarante que registre nuevamente su Declaracion Jurada en el
Sistema, cumpliendo con lo dispuesto en el articulo 12° del
Reglamento de la Ley N°27482.

8.2.3 La Oficina de Administracion, remitira a la Contraloria General de la
Republica a través del Sistema de Registro de Declaraciones Juradas
en linea, las Declaraciones Juradas.

Asimismo, remitird los formatos impresos, teniendo en cuenta lo
siguiente:

— El original de la Seccién Primera “Informaciéon Reservada” del
Formato Unico de la Declaraciones Juradas, en sobre manila
cerrado y con sello “Confidencial’”, acompaiiado del oficio
respectivo dirigido al Titular de la Contraloria General de la
Republica.

— Relacién de los obligados cuyas Declaraciones Juradas se
estan remitiendo.

8.2.4 En forma simuitanea se remitira al Diario Oficial El Peruano, via correo
electrénico el contenido de la Seccion Segunda de las Declaraciones
Juradas a publicar, el cual debera ser remitido también de manera
formal mediante oficio.

8.3 Informacién Anual

La Oficina de Administraciéon remitira anualmente a la Contraloria
General de la Republica una relaciéon de los nombramientos o contratos
de los obligados a presentar Declaracion Jurada de acuerdo a la Ley y su
Reglamento; asi como la informacidén pormenorizada del total de ingresos
que perciban. Dicha informaciéon debe ser remitida en forma impresa
mediante oficio hasta el 31 de enero del afio siguiente.

IX.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
PRIMERA.- La Oficina de Administracién, es el érgano encargado de elaborar

un registro y archivar las Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y
Rentas de los “Obligados’
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SEGUNDA.- Los casos no previstos en la presente Directiva seran resueltos
por la Presidencia del Consejo Directivo del INGEMMET.

X.- DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- A efecto de lo dispuesto en el literal j) del numeral 6.1 de la
presente Directiva, los Directores de las diferentes Unidades Organicas
contaran con un plazo no mayor de 07 dias habiles, bajo responsabilidad, para
remitir a la Oficina de Administracién la relacion de profesionales que deberan
presentar la Declaraciéon Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas.

SEGUNDA .- Los profesionales y servidores que a raiz de la presente Directiva

son obligados a presentar la Declaracion Jurada de Ingresos, Bienes y Rentas

tienen un plazo de 20 dias habiles para presentar la mencionada declaracion.
Xl.- ANEXOS

Anexo N° 01: “Glosario de Términos”

Lima, (g MAYD 2012

A
@;;‘_o/.;omdﬁf \
ing. SUSANA G. VILGA ACHATA

Presidgenta de! Consejo Diractivo
INGEMMET
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ANEXO N° 01
“GLOSARIO DE TERMINOS”

Declarante: Rol asignado a los funcionarios y servidores publicos obligados a la
presentacién de declaraciones juradas.

Clave de Acceso: Nomenclatura confidencial asignada a la persona autorizada

para acceder al Sistema de Registro de declaraciones juradas en linea que se
obtiene del proceso de registro de usuarios.

Cddigo de Usuario: Identificador tnico asignado a la persona autorizada para
acceder a datos o recursos del Sistema de Registro de declaraciones juradas en
linea que se obtiene del proceso de registro de usuarios.

Formato Unico de Declaraciones Juradas: Formato que contiene dos secciones:
la Seccién Primera, de caracter confidencial y la Seccion Segunda para la
publicacion en el Diario Oficial EL Peruano.

Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en Linea: Sistema informatico de
la Contraloria General de la Republica que incluye el proceso para el registro,
presentacién y remisiéon de las declaraciones juradas de los declarantes y la
remision del Formato de presentaciéon de ia Relacién de los Nombramientos o
Contratos de los obligados a presentar declaraciones juradas, conteniendo la

informacién pormenorizada del total de los ingresos que por dichos contratos o
nombramientos perciban los obligados.

Sobre Lacrado: Documento de caracter confidencial, que contiene el cédigo de

usuario y la clave de acceso al Sistema de Registro de declaraciones juradas en
linea.



