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A Instituto Geologlco Minero y Metaiurgloo

N° 084 -2012-INGEMMET/PCD

. 18 WAYd 2012
Lima

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2007-EM, se aprueba la fusién del Instituto
Nacional de Concesiones y Catastro Minero - INACC con el Instituto Geologico, Minero y
Metaltrgico - INGEMMET, correspondiéndole al Instituto Geologico, Minero vy Metallrgico -
INGEMMET Ja calidad de entidad incorporante;

Que, el Instituto Geoldgico, Minero y Metallrgico — INGEMMET es un Organismo Pdablico
Técnico Especializado del Sector Energia y Minas, con personeria juridica de derecho publico, goza -
de autonomia técnica, econdmica y administrativa, constituyendo un Pliego Presupuestal, conforme
lo sefialado en los Decretos Supremos N° 058-2011-PCM y N° 035-2007-EM;

Que, mediante Decreto S'upremo Ne¢ 01‘8«26024PCM, se fijaron las disposiciones para la

Que, los funcionarios de la Administracion Publica, en general, y no solo los que forman
parte de las instituciones y entidades del Poder Ejecutivo, estan sujefos a una serie de
contingencias, una de ellas es el cuestionamiento de aquellos actos realizados cuando ocuparon el
2\ cargo, cuestionamientos que muchas veces no se dan sélo en el ambito de a critica sino que pasan
a la esfera judiciaf;

Que, siendo asi, el Instituto Geoldgico, Minero y MetallGrgico ~INGEMMET, entidad que
forma parte de la Administracion Pablica, debe brindar un asesoramiento gratuito a sus funcionarios,
ex funcionarios, servidores o ex servidores, cuando éstos sean pasibles de interposiciones de
acciones legales por actos realizados en ejercicio de sus funciones, habida cuenta que en diversas
ocasiones se ven involucrados en procesos civiles, administrativos y penales instaurados en su
contra;

e Que, en el caso particular del Instituto Geoldgico, Minero y Metalirgico — INGEMMET, el
/ ~ " patrocinio legal debe ser brindado a través de Asesores Extemos contratades, previo informe legal
& oL \cam'ﬁ::;ﬁ_ aprobatorio; resultando claro, ademas que este beneficio sdlo alcanzara al funcionaric o ex
Bk . “fungionario, servidor o ex servidor, cuando la denuncia o demanda se sustente en hechos que
2% fueron realizados en el ejercicio de la funcion para la cual fueron contratados y/o nombradas, y

cuando sus funciones fueron ejecutadas de manera regular;

Que, de conformidad con las atribuciones previstas por el Reglamento de Organizacion y
Funciones del INGEMMET aprobado por Decreto Supremo N° 035-2007-EM; vy,

Con el visto bueno del Secretario General y de los Directores de las Oficinas de
Administracion, Planeamiento y Presupuesto, Asesoria Juridica y fa Unidad de Logistica:



SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR la Directiva N° 004-2012-INGEMMET/PCD que regula las
disposiciones para la defensa judicial de funcionarios, ex funcionarios, servidores y ex servidores de!
INGEMMET, en procesos que se inicien de manera regular en el ejercicio de sus funciones.

Articulo Sequndo.- DELEGAR a la Secretaria General del INGEMMET, adoptar las
acciones y medidas complementarias que resulien necesarias para la 6ptima y oportuna
consecucion de los fines a que se contrae la presente resolucion.

Articulo Tercero.- NOTIFICAR la presente resolucién a la todas las unidades organicas 3del
INGEMMET para su conccimiento y fines pertinentes.

SSApr

Articulo Cuarto.- ENCARGAR a la Oficina de Sistemas de Informacion la publicacion de la
presente Resolucidn en el portal institucional.

Registrese y comuniquese.

. @“ ?’

Ing. SUSANA G, VILCA ACHATA
Presidenta vel Conseju Directivo
INGEMMET
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DIRECTIVAN° 004 -2012-INGEMMET/PCD
DIRECTIVA GENERAL

DEFENSA JUDICIAL DE FUNCIONARIOS, EX FUNCIONARIQS, SERVIDORES Y EX
SERVIDORES DEL INSTITUTO GEOLOGICO, MINERO Y METALURGICO.

. OBJETIVO

Establecer los requisitos y el procedimiento a seguir por parte de los funcionarios, ex:
funcionarios, servidores o ex servidores del instituto Geolégica, Minero y Metaldrgico -
INGEMMET, a fin de solicitar a la entidad ia contratacion de los servicios especializados de
un Asesor Legal externo, para el patrocinio, en caso sean demandados administrativa o
civilmente; o denunciados penalmente por actos, omisiones o decisiones adopladas en el

desempefic de sus funciones.

FINALIDAD

Brindar al funcionaric, ex funcionario, servidor o ex servidor, la defensa legal a fa que tiene

derecho, cuando en el ejercicio regular de sus funciones adoptan decisiones en beneficio de

la entidad, y producto de ello se presentan demandas o denuncias en su contra.

I. BASE LEGAL

« Constitucion Politica de Estado, articulo 139°, inciso 14 y articulo 143°.

o LeyN° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

o Decreto Supremo N° 018-2002-PCM, disposiciones para la defensa judicial de funcionarios
y servidores de entidades, instituciones y organismos del Poder Ejecutivo en procesos que

se inicien en su conira.

» Decreto Supremo N° (035-2007-EM, Reglamento de Organizacién y Funciones del
INGEMMET.,
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o Directiva N® 002-2011-INGEMMET/PCD “Lineamientos para la Formulacién, Aprobacion y
Modificacion de Directiva en el INGEMMET”.

ALCANCES

Este beneficio sole alcanzard a los funcionarios, ex funcionarios, servidores o ex servidores
del Instituto Geoldgico, Minero y Metalurgico -INGEMMET que sean demandados o
denunciados administrativa, civil 0 penalmente por actos, omisiones o decisiones adoptadas

en el gjercicio regular de sus funciones.

RESPONSABILIDADES

¢ La aprobacion de la solicitud es competencia de la Presidencia del Consejo Directivo del
INGEMMET.

externo es competencia de la Unidad de Logistica de la Oficina de Administracion.
e El control en materia presupuestal es competencia de la Oficina de Planeamiento y

e \ Presupuesto.
'E Ao ., . . ¢ s gy
{5 owghimiemo )‘ » [Elseguimiento es competencia de la Oficina de Asesoria Juridica.
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Vl.  DISPOSICIONES GENERALES

Las solicitudes que se presenten a la Presidencia del Consejo Directivo del Instituto
Geologico, Minero y Metallrgico — INGEMMET, deberén ajustarse a las siguientes

exigencias administrativas:

Indicacion expresa que la investigacion, accion legal, denuncia o proceso penal, segin

corresponda, se éste tramitando ante el fuero comiin.

Que, se trate de supuestos delitos cometidos en el gjercicio regular de sus funciones.

« Laejecucién respecto de la contratacion de los servicios especializados de un Asesor Legal
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Inclusién de datos completos de identificacion de! solicitante, datos del expediente

respectivo y una narracion de los hechos.

Los datos consignados en ia soficitud, se encontraran sujetos a una fiscalizacion posterior
respecto de su veracidad y exactitud, por lo que de incurrirse en falsedad, se dara inicio a
fas acciones legales de caracter administrativo, civil o penal, de acuerdo a la narmativa

vigente,

Los funcionarios que hayan dejado de prestar servicios y que requieran de defensa judicial,
podran acceder a ella Gnicamente si prestan las garantias reales conforme lo sefiaia el
Cadigo Civil, o garantias personales mediante la aceptacién de una Letra de Cambio, para
cubrir los honorarios profesionales de la asesoria legal especializada. Esta garantia servira
para cubrir el monto de dichos honorarios en caso se demuestre la responsabilidad

administrativa, civil o penal del ex funcionario en el proceso respectivo.

Respecto del remboiso de honorarios profesionales, al solicitar la defensa judicial el
funcionario pubfico en servicio suscribira un compromiso de pago con la entidad. En caso se
demuestre responsabilidad administrativa, civil o penal del funcionario en el proceso, éste
debera reembolsar el monto abonado por concepto de honorarios profesionales de la

asesoria especializada a la finalizacién del proceso.
PROCEDIMIENTO PARA ACCEDER A LA DEFENSA

Para acceder a la defensa judicial, tos funcionarios, ex funcionarios, servidores ¢ ex
servidores del Instituto Geoldgico, Minero y Metalirgico INGEMMET deberan presentar una
solicitud segiin modelo que como anexos 01 y 02 forman parte de fa presente directiva; ante

la Presidencia del Consejo Directivo del [nstituto Geoldgico, Minero y Metalirgico.

A la solicitud referida en el pamafo precedente, deberan adjuntar los siguientes documentos:
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a) Copia de fa notificacion policial, judicial 0 administrativa mediante fa cual toma conocimiento

.,

-,
o

watrluce

de la existencia de un proceso abierto en su conira, asi como una breve sinopsis del caso.

Propuesta de honorarios profesionales y curriculo vitae del asesor legal que asumira la
defensa. (de ser el caso)

Recibida la solicitud, la Presidencia del Consejo Directivo solicitara a la Oficina de Asesoria
Juridica formule el informe legal sobre la procedencia de la misma. Dicho informe debera
expedirse en un plaze no mayor de cinco (95) dias habiles contades desde la fecha de su

recepcion.

Una vez formulado el informe legal con opinion procedente por parte de fa Oficina de
Asesoria Juridica se devolveran los actuados a la Presidencia del Consejo Directivo,

adjuntando el proyecto terminos de referencia correspondiente.

La Presidencia de Consejo Directivo realizara el respective requerimiento a la Oficina de
Administracidn para que a través de la Unidad de Logistica y previo informe favorable de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, en lo relativo a la disponibilidad presupuestal, se
realicen las acciones correspondientes para la contratacion de los servicios especializados

del Asesor Legal externo.

La Presidencia del Consejo Directivo, en funcion a la capacidad presupuestal de la
institucién y a la naturaleza del proceso, tendra la facultad de revisar el monto contenido en
la propuesta de honorarios presentada y, de considerario necesario, de solicitar un ajuste a
dichc monto o resolver que los honorarios sean cubiertos parciaimente. Esta decision es

discrecional y contra ella no procede ningun fipo de recurso.

En el plazo no mayor de guince (15) dias habiles, contados desde la presentacion de todos
los requisitos previstos con anierioridad, la Presidencia del Consejo Directivo resolvera sobre
la procedencia de la solicitud.
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Vencido ef plazo antes sefialado, sin pronunciamientc alguno por parte del Instituto
Geologico, Minero y Metallrgico — INGEMMET, se aplicara el silencio administrativo positivo

y el solicitante podra considerar aprobada su solicitud.
De ser declarada procedente fa solicitud, la Oficina de Administracion exigira:

Al funcionaric ¢ servidor en servicio suscribir un Compromiso de Pago con el Instituto
Geoldgico, Minero y Metalurgico - INGEMMET, segtin modelo que como anexo N° 03 forma
parte de la presente Directiva; en virtud del cual se compromete a que en caso se demuestre
su responsabilidad administrativa, civil o penal, cumplird con reembolsar a 1a finalizacion del

proceso, el monto abonado por concepto de honorarios personales de su defensa.

Al ex funcionaric o ex servidor que haya dejado de prestar servicios al INGEMMET,
presentar las garantias reales (hipotecas, letras de cambio, entre otros) o personales

(fianzas y otros) que sean suficientes para cubrir el monto de los honorarios profesionales de

la asesoria legal en el caso se demuestre su responsabilidad administrativa, civil 0 penal, a

satisfaccion del Instituto Geoldgico, Minero y Metaliirgico — INGEMMET.

La Oficina de Asesoria Juridica sera encargada de [a conformidad del servicio e informara a
la Presidencia del Consejo Directivo y Secretaria General del estado y/o cuiminacion del
praceso para los fines pertinentes; sin perjuicio de las funciones y competencias de la

Unidad de Logistica {vigencia del contrato, vigencia de las garantias, entre otras.).
VIGENCIA
Las normas para la defensa judicial de funcionarios, ex funcionarios, servidores y ex

servidores del INGEMMET en procesos que se inicien en su contra, entrara en vigencia a

partir de la fecha de suscripcion del acto resolutivo que aprueba {a presente Directiva.




DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

De ser declarada la responsabilidad civil, penal o administrativa del funcionario, ex
funcionario, servidor y ex servidor a quien se le concedio el beneficio de la defensa judicial,
la Oficina de Administracion, debe hacer efectivo el compromiso de pago o las garantias
ofrecidas, segin el caso, a fin de lograr el reembolso de los honorarios profesionales
pagados por el INGEMMET, en aplicacién a lo dispuesto en el articulo 4° del Decrefo
Supremo N° 018-2002-PCM.

Para el cumplimiento de lo previsto en el objeto de la presente Directiva se dispondra del
presupuesto asignado a la Presidencia del Consejo Directivo del ejercicio Presupuestal

vigente,

DISPOSICIONES FINALES

La Presidencia del Consejo Direclivo del Instituto Geoldgico, Minero y Metalurgico —
INGEMMET podra dictar las normas que Sean necesarias para la mejor aplicacion de la

presente Directiva.

Asimismo, en todo aspecto no previsto en la presente Directiva, se aplicaran de manera
supletoria las disposiciones contenidas en el Decreto Supremo N° 018-2002-PCM y la Ley
N°® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, en lo que fueran aplicables.

ANEXOS

11.1 ANEXO N° 01: Modele de solicitud dirigida a la Presidencia del Consejo Directivo por un

funcionario ¢ servidor.

11.2 ANEXO N° 02: Medelo de solicitud dirigida a la Presidencia del Consejo Directivo por un ex

funcionario o ex servidor.

11.3 ANEXO N° 03: Modelo de compromiso de pago.



ANEXO N° 01
MODELO DE SOLICITUD DE ASESORIA PARA FUNCIONARIOS O SERVIDORES

San Boria,
Sefior

Presente.-

De mi consideracion:

Me dirijo a usted a fin de hacer de su conocimiento, que en mi calidad de .................. {cargo o
TMuncion desempefada), he sido comprendido dentro de una denuncia/demanda formulada por
ce.-....{denunciante/demandante) sobre ............. {delito/matenia) ....................... (Fiscaliafjuzgado).

En tal sentido, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2° del Decreto Supremo N° 018-2002-
PCM, solicito al Instituto Geologico, Minero y Metalurgico ~ INGEMMET por su intermedio, se me
brinde asesoria legal para asumir mi defensa en el referido procesc. Para tal efecto, solicito la
contratacion del Abogado .......... (nombre del profesional), conforme a fa propuesta de honorarios y
Curriculum Vitae que adjunto a la presente, Asimismo, adjunto copia de la notificacion ................
{policial, judicial o administrativa) mediante la cual tomé conocimiento de ia existencia del proceso
abierto en mi contra, asi coma una breve sinopsis del caso.

Finalmente, en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 4° del dispositivo legal antes mencionado,
me comprometo a reembaolsar los honorarios profesionales de 1a asesoria en ¢aso que se demuestre
mi responsabilidad en los hechos denunciados / demandados, para lo cual de ser declarada
procedente mi solicitud, me comprometo a suscribir el correspondiente Compromiso de Pago.
Agradeciendo la atencidn que merezca la presente, quedo de usted.

| Atentamente,




ANEXO N° 02
MODELO DE SOLICITUD DE ASESORIA PARA EX FUNCIONARIOS O EX SERVIDORES

Presidencia del Consejo Directivo del INGEMMET
Presente.-

& mi consideracion:

e dirfjo a usted a fin de hacer de su conocimiento, que en micalidad de ex.................. {cargo o
onfncién desempenada), he sido comprendido dentrc de una denuncia/demanda formulada por
", (denunciante/demandante) scbre ............. (delilo/matena) ....................... {Fiscalia/juzgado).

En tal sentido, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2° del Decreto Supremo N° 018-2002-
PCM, solicito al Instituto Geologico, Minero y Metallrgico — INGEMMET por su intermedio, se me
brinde asesoria legal para asumir mi defensa en el referido proceso. Para tal efecto, solicito la
contratacion del Abogado .......... (nombre del profesional}, conforme a la propuesta de honorarios y
Curriculum Vitae que adjunte a la presente. Asimismo, adjunto copia de la nofificacion ............
(policial, judicial o administrativa) mediante la cual tomé conocimiento de la existencia del proceso
abierto en mi contra, asi como una breve sinopsis del caso.

inalmente, en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 3° dei dispositivo legal antes mencionado,
"#y de ser declarada procedente mi solicitud, me comprometo a reembolsar los honorarios
Geames” profesionales de la asesoria en caso que se demuestre mi responsabilidad en los hechos

denunciados / demandados, para lo cual presentare................... {garentia real o personal), la
misma que cubrira los referidos honorarios profesionales en case que se demuestre mi
responsabilidad.

Agradeciendo ia atencién que merezca la presente, quedo de usted.

Atentamente,



A8
PRI TEMIMET
ANEXO N° 03
MODELO DE COMPROMISO DE PAGO
Conste por &l presente documento privado, el COMPROMISO DE PAGO gue suscriben de una parte

¢! Instituto Geologico Minero y Metalirgico — INGEMMET, con RUC N° 20112919377, con domicilio:
en Av. Canada N°® 1470, distrito de San Borja, debidamente representada por su Presidenta del-

designada por Resolucion Suprema N° 017-2012-EM, publicada el 21 de enero de 2012, en adelante
LA ENTIDAD; y de la otra parte el sefior.................. , identificado con DNI N° ... ,
con domicilic en ...l distritode ................c L en adelante el “FUNCIONARIO o

SERVIDOR", en lo términos y condiciones siguientes:

’ CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Mediante Decreto Supremo N° §18-2002-PCM, publicado €l 08 de marzo de 2002, se establecid que
las entidades, instituciones y organismos del Poder Ejecutivo, podrén contratar servicios
especializados en asesoria legal, en el caso que sus funcionarios o servidores sean demandados
administrativa, civil o penalmente por los actos, omisiones o decisiones gue hayan adoptado dentro
del ejercicio de sus funciones. Dentro del alcance de dicha norma se incluye también a ios
funcionarios que a la fecha de su enfrada en vigencia, hayan cesado en sus cargos.

Vediante la Directiva N° ........ -2012-INGEMMET/PCD, se reguié el procedimiento para el acceso a
la defensa judicial por parte de los funcionarios, ex funcionarios, servidores y ex servidores del
INGEMMET.

En virtud de lo dispuesto por el Decreto Supremo N° 018-2002-PCM y por la Directiva N° ........ -
2012-INGEMMET/PCD, a fin que LA ENTIDAD apruebe la solicitud de defensa judicial de un
funcionario o servidor, éste debera suscribir un compromiso de pago, en virtud del cual se obligue a
asumir el pago de los gastos y honorarios profesionales en que se incurra para su defensa en el
procesa seguide en su contra, en ¢aso se demuestre su responsabilidad en el mismo.

CLAUSULA SEGUNDA: DEL FUNCIONARIO O SERVIDOR

El FUNCIONARIC o SERVIDOR fue designado / contratado como.....(cargo} mediante
.............. (noma) de fecha ......

Con fecha ...... , el FUNCIONARIO o SERVIDCR presento una solicitud al INGEMMET a fin de que
se prova de la  comespondiente  asesoria  juridica en el  proceso
.................. (administrativo/civil/penal) sequido en su contra en su calidad de funcionario o servidor
s | del INGEMMET, a traves del (Abogado/Estudio) ................

onsejo Directivo del INGEMMET, Ingeniera Susana Gladis Vilca Achata con DN N° 02406012~ _



I CEMMET

/Con fecha ........ , la Oficina de Asesoria Juridica del INGEMMET emitio el informe legal N° ...-2012-
= INGEMMET/SG-OAJ, opinando por la procedencia de la sclicitud presentada por el FUNCIONARIO
o SERVIDOR.

0 mnq,b
\ LAUSULA TERCERA: COMPROMISO DE PAGO
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+/Mediante el presente documento, el FUNCIONARIO o SERVIDOR se obliga expresamente a asumir

el pago de los gastos y honorarios profesionales en los cuales se incurra para su defensa en el -
proceso ................e. (administrativo/civilpenal}  seguido en su contra, en el caso se demuestre su
siesponsabilidad .................. (administrativa/civii/penal} en el referido proceso.

SULAUSULA CUARTA: PERDIDA DE LA CALIDAD DE FUNCIONARIO O SERVIDOR

En el supuesto que durante el tiempo que dure el procese ................... (administrativo/civil/penal)
el funcionario cesara en el cargo, y pasara a convertirse en un ex funcionario, debera cumplir, de
conformidad con lo dispuesto por ia normatividad vigente, con presentar a la ENTIDAD las garantias
reales o personales que sean suficientes para cubrir el monto de los honorarios profesionales de ia
asesoria legal en caso se demuestre su responsabilidad administrativa, civil 0 penal, a satisfaccion
del INGEMMET.

CLAUSULA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

En caso de surgir diferencias en la ejecucion e interpretacién del presente compromiso, las partes se
someten expresamente a la jurisdiccion de los Jueces y Tribunales de la Ciudad de Lima, sefialando
como sus domicilios los indicados en la introduccion del presente documento donde se haran todas
las notificaciones judiciales o extrajudiciales.

Suscrito en la ciudad de Lima, alos........ diasdelmesde ...

LA ENTIDAD EL FUNCIONARIO O SERVIDOR

10



