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2.2

2.3

INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos de la Direccion de Catastro Minero del
Instituto  Geologico Minero y MetalGrgico - INGEMMET, es un documento
descriptive y de sistematizacién normativa, teniendo también un caracter
instructivo e informativo. Contiene en forma detallada las principales acciones que
se siguen en la ejecucion de los procesos generados para el cumplimiento de las
funciones bajo su competencia guardando coherencia con {os respectivos
dispositivos legales y/o administrativos gue regulan el funcionamiento de la
Institucion.

£l presente Manual ha sido elaborado teniendo en cuenta la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR “Normas para la formulacion de los Manuales de Procedimientos,
aprobada mediante Resolucién Jefatural N° 059-77-INAP/DNR.

Los documentos que conforman el presente Manual son: Procedimiento,
Instructivos, Plan de Calidad, Catalogo, Flujogramas y Formatos, los cuales han
sido elaborados, revisados y aprobados en base a los lineamientos establecidos
en los procedimientos SGC-P-001 Estructura de Documentos del Sistema de
Gestion de Calidad del INGEMMET y SGC-P-002 Control de la Documentacion del
Sistema de Gestidn de Calidad los cuales son aprobados por la Secretaria General
a través del software empleado como herramienta que permite gestionar el control
de documentos del Sistema de Gestion de Calidad de la Institucién.

GENERALIDADES

OBJETIVO
El presente Manual tiene como objetivo establecer, describir y orientar los

procedimientos que se deben seguir para el desarrolio de los procesos a carge de
la Bireccién de Catastro Minero.

ALCANCE

El presente Manual tiene como ambito de aplicacién a la Direccidén de Catastro
Minero.

APROBACION Y ACTUALIZACION

El presente Manual de Procedimientos es aprobado mediante Resolucién de
Presidencia del Consejo Directivo.

El presente Manual deberd ser revisado y/o actualizado anualmente por ia
Direccion de Catastro Minero siguiende los lineamientos establecidos por el
Instituto Geolégico, Minero y MetalUrgico.



2.4

INVENTARIO DE DOCUMENTOS

En el siguiente cuadro se muestra la relacion de documentos que conforman el
presente Manual de Procedimientos, como son: Procedimiento, Instructivos, Plan
de Calidad, Catalogo, Fiujogramas y Formato

FECHA
€ODIGO DOCUMENTO VERSION | , FECHA
ADMINISTRACION DE INFORMAGION PARA GRAFICACION
DC-P-018 | £ INCORPORACION AL CATASTRO MINERO NAGIONAL 15 16/01/2015
INGRESO DE PETITORIOS MINEROS AL SISTEMA DE
pc-oo1 | NORESO DE 15 16/01/2015
MANTENIMIENTO E INCORPORACION AL CATASTRO
DCH-002 | \iNERO NACIONAL DE LAS CONSEGIONES MINERAS 15 16/01/2015
INGRESO Y MANTENIMIENTO DEL CATASTRO DE AREAS
DC-H003 | RESTRINGIDAS A LA ACTIVIDAD MINERA 14 1610112015
DC--004 | PRODUCCION DE PLANOS CATASTRALES MINEROS 14 16/01/2015
INGRESO DE PETITORIOS MINEROS AL SISTEMA DE
DC-FP-go1 | NGRESO DE 03 16/01/2015
MANTENIMIENTO E INCORPORACION AL GATASTRO
DC-FP-002 | INERO NACIONAL DE LAS CONCESIONES MINERAS 03 04/022015
INGRESO Y MANTENIMIENTO DEL CATASTRO DE AREAS
DC-FP-003 | RESTRINGIDAS A LA ACTIVIDAD MINERA 03 16/01/2015
DC-FP-004 | PRODUCCION DE PLANOS CATASTRALES MINEROS 03 0410212015
CODIGOS UTILIZADOS EN EL SISTEMA DE GRAFICACION
DC-CAT-002 | SOPIGOS UTILIZADC 05 16/01/2015
ADMINISTRACION DE INFORMAGION PARA GRAFICACION
DC-PC-001 | £ INCORPORAGION AL GATASTRO MINERO NACIONAL 10 30/03/2015
DC-F-005 | VENTA DE PLANOS 04 30/03/2015

-
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1. Finalidad

Establecer el procedimiento para mantener actualizado el Sistema de Graficacion,
respecto a la data que permita graficar e identificar los derechos mineros y las areas
restringidas a la actividad minera.

2. Alcance

2.1 Se aplica al Procedimiento Administrativo Minero de Titulacién de los derechos mineros.

2.2 Se aplica al tratamiento de la informacion de las dreas restringidas a la actividad minera.

2.3 Se aplica a la conformacion del Sistema de Informacion de la Institucién para consutta
tanto interna comao externa.

3 Documentos a Consultar/Base Legal
3.1 DC--001 Ingreso de petitorios mineros al Sistema de Graficacion.

3.2 DC-1-002 Mantenimiento e incorporacion al Catastro Minero Nacional de las goncesiones
mineras.

3.3 DC-1-003 Ingreso y Mantenimiento del Catastro de Areas Restringidas 2 la Actividad
Minera.

3.4 DC-1-004 Produccién de planos catastrales mineros.
3.5 Ley N° 26615, Ley del Catastro Minero Nacional.

3.6 Ley N° 27015, Ley que regula las concesiones mineras en areas urbanas y de expansion
urbana, sus modificatorias y normatividad conexa.

37 Base de datos de derechos mineros y dreas restringidas a la actividad minera.
38 Decreto Supremo N°014-92-EM, Texto Unico Ordenado de la Ley General de Mineria,
3.9 DC-CAT-002 Catalogo de Codigos utilizados en el Sistema de Graficacion Catastral

Minero.
4 Requisitos
No aplica
5 Responsabilidades

5.1 Ei Director de Catastro Minero es responsable de la aprobacion del presente
procedimiento.

5.2 El Director de Concesiones Mineras y los Gobiernos Regionales son responsables de
proporcionar informacion de los derechos mineros y {a generada por la expedicién de
Resoluciones para actualizar el Sistema de Graficacion.

5.3 El Director General de Mineria y los Goblernos Regionales son responsables de
proporcionar informacién de las concesiones de beneficio, fransporte minero y fabor
general para actualizar el Sistera de Graficacion.

Prohibido reproducir sin la auterizacion del RD del INGEMMET
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54 El Jefe de la Unidad de Catastro Minero y Pre Catastro, asi como el Jefe de la Unidad de
Catastro de Areas Restringidas son responsables de verificar y supervisar el cumplimiento
de los sub_procesos que se derivan de este procedimiento, de acuerdo como
corresponda.

5.5 El personal de fa Direccién de Catastro Minero es responsable del cumplimiento del
presente procedimiento y de los instructivos de cada sub_proceso, de acuerdo a las
responsabilidades gue les corresponda.

6 Etapas del Procedimiento

6.1 Ingreso : El ingreso a las bases de datos del Sistema de Graficacion de los derechos
mineros y areas restringidas a la actividad minera, tiene su origen en las solicitudes de
petitorios mineros presentadas por los interesados, en el reingreso de derechos mineros
ordenados mediante resolucién por la Direccidn de Concesiones Mineras y los
Gobiernos Regionales, en la informacion de concesiones de beneficio, transporte minero
y fabor general proporcionada por la Direccién General de Mineria y los Gobiernos
Regionales, en la informacién de las dreas restringidas a la actividad minera remitida por
las instituciones publicas competentes: SERNANP, Ministerio de Cultura, Gobiernos
Regionales, etc. Este subproceso se ejecuta de acuerdo a los siguientes instructivos DC-I-
001y DC-1-003.

6.2 Mantenimiento : Consiste en actualizar las bases de datos, respecto de ia informacion de
derechos mineros y dreas restringidas a la actividad minera que ya estan ingresados al
Sistema de Graficacién, de acuerdo a los documentos remitidos y/o anexados a los
expedientes mineros y de dreas restringidas a la actividad minera por la Presidencia del
Consejo Directivo, la Direccién de Concesiones Mineras y los Gobiernos Regionales, a la
informacién remitida por las instituciones publicas competentes que resuelven algun tipo
de modificacion. Este subproceso se ejecuta de acuerdo a los siguientes instructives DC-i-
002 y DC-1-003.

8.3 El instructivo DC-1-004, se utiliza para elaborar los plancs catastrales mineros que
solicitan los usuarios mineros.

6.4 Para ingresar y mantener la informacion del Sistema de Graficacién gue permita graficar e
identificar los derechos mineros se utiliza el Médulo Informéatico de Catastro Minero, asil
como el "Catalogo de Codigos utilizados en el Sistema de Graficacién Catastral Minero "

6.5 La verificacidn de lo efectuado se realiza basicamente a través de ia graficacién de data y
ta consulta en las opciones que presenta el Médulo Informatico de Catastro Minero.

6.6 Sub_procesos gue se identifican:

- DC-I-001 Ingreso de petitorios mineros al Sistema de Graficacion.

[ Prohibide reproducir sin la autorizacién del RD del INGEMMET _!
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. DC--002 Mantenimiento e incorporacién al Catastra Minero Nacional de las
concesiones mineras.

- DC-1-003 Ingreso y Mantenimiento del Catastro de Areas Restringidas a la Actividad
Minera.

- DC-1-004 Produccién de planos catastrales mineros.

7 Instrucciones
7.1 DC-1-001 Ingreso de petitorios mineros al Sistema de Graficacion.

7.2 DC-1-002 Mantenimiento e incorporacién al Catastro Minero Nacional de las
concesiones mineras,

7.3 DC-1-003 Ingreso v Mantenimiento del Catastro de Areas Restringidas a la Actividad
Minera.

7.4 DC-1-004 Produccién de planos catastrales mineros.,

8 Duracion
El presente procedimiento se realiza todo el afio.

g Diagramacion

No aplica

10 Registros

10.1 Base de Datos: Se registra la informacion generada como consecuencia del ingreso y
mantenimiento de los derechos mineros y de las dreas restringidas a ta actividad minera.

10.2  Informes, memorandos, oficios de comunicacion a las Direcciones y usuarios externos.

10.3  Registros declarados en las instrucciones DC-1-001 al DC-1-004.

11. Glosario de Términos
No aplica
12. Anexos
No aplica
. Henry Luna C.
Aprobado por : DIREGTOR DE CATASTRO MINERO

[ Prohibida reproducir sin la autorizacion del RD del INGEMMET |
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1. Finalidad

Establecer los criterios para ingresar al Sistema de Graficacion las 4reas de las
solicitudes de petitorios mineros recepcionadas en ia Mesa de Partes de la Sede
Central, los Organos Desconcentrados del INGEMMET y los Gobiernos Regionales.

Alcance

2.1 Se aplica a las solicitudes de nuevos petitorios mineros formuladas por los usuarios
mineros.

2.2 Se aplica en fa evaluacion técnica de expedientes mineros que realiza la Direccion de
Concesiones Mineras,

2.3 Contribuye a una mejor administracion de los derechos mineros y derecho de vigencia
¥ penalidad.

24 Contribuye a la administracién de! Sistema de Graficacion para uso externo como
interno.

Documentos a Consultar
Base de datos de derechos mineros,
Expedientes niineros.

Decreto Supremo N° 014-92-EM, Texto Unico Ordenado de la Ley General de Minerfa
y modificatorias,

34 Decreto Supremo N° 018-92-EM, Reglamento de Procedimientos Mineros y
modificatarias.

35 Decreto Supremo N° 084-2007-EM, Regulan el Sistema de Derechos Mineros y
Catastro - SIDEMCAT,

3.8 Ley N° 26615, Ley del Catastro Minero Nacional.

3.7 DC-P-018 Administracién de informacion para graficacion e incorporacion al Catastro
Minera Nacional.

4, Requisitos

4.1 Solicitudes de petitorios mineros recepcionadas en la Mesa de Partes de la Sede
Central, los Organos Desconcentrados del INGEMMET y los Gobiernos
Regionales.

5. Responsabilidades

5.1 El Director de Catastro Minero, es responsable de la aprobacion del presente
instructivo.

5.2 La Unidad de Administracion Documentaria y Archivo (UADA), y los responsables de
los Organos Desconcentrados se encargan de recibir y remitir una copia de las
nuevas solicitudes de petitorios mineros a la Direccion de Catastro Minero para que
se verifigue & ingrese al Sistema de Graficacion la informacion que corresponda de las
solicitudes,

Los Gobiernos Regionales ingresan la informacion de soficitudes de petitorios
mineros a la Base de Datos a través del SIDEMCAT, luego la Direccion de Catastro

Prohibido reproducir sin 1a autorizacion del RD del INGEMMET |
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Minero verifica si el petitorio minero esta formultado de acuerdo al Sistema de
Cuadriculas y al art. 12 de la Ley N° 26615.

5.3 El Jefe de la Unidad de Catastro Minero y Pre Catastro, es responsable de verificar y
supervisar el cumplimiento def presente instructivo.

5.4 El encargado def ingreso y mantenimiento del Sistema de Graficacién es responsable
de cumplir con Jo establecido en el presente instructivo.

8. Etapas del Instructivo

6.1 Las solicitudes de petitorios mineros son recepcionadas en Mesa de Partes de la
Sede Central del INGEMMET y en las oficinas de los Organos Desconcentrados, luego
se procede a identificarlas mediante un codigo de barras con numeracion correlativa
por cada oficina, seguidamente los encargados proceden a ingresar a la Base de Datos
de derechos mineros de la Institucién toda la informacion consignada en la solicitud.
Una copia de la solicitud del petitorio es remitida a la Direccién de Catastro Minero.

6.2 Las solicitudes de petitorios mineros son recepcionadas en Mesa de Partes de los
Gobiemos Regionales, luego se procede a identificarias mediante un codigo de barras
con numeracion correlativa por cada Gobierno Regional, seguidamente los encargados
proceden a ingresar a la Base de Datos de derechos mineros (SIDEMCAT) toda la
informacidn consignada en la solicitud,

6.3 Luego de ingresada esta informacion segtin lo descrito en los dos parrafos anteriores,
el encargado del ingreso y mantenimiento del Sistema de Graficacidn verifica los datos
ingresados (nombre del petitorio, ubicacién geogrifica, hectareas, carta nacional,
zona UTM, vy coordenadas UTM), sino existe observaciones procede a transferir esta
informacion al Sistema de Graficacion, utilizando el Médule Informatico de Catastro
Minero.

6.4 Si la informaci6n de coordenadas UTM consignada en la solicitud de petitorio minero
no es correcta, el petitorio no es ingresado al Sistema de Graficacién y se registra el
motivo de no ingreso en el campo observaciones de la Base de Datos; luego el mismo
encargado a través del correo electrénico comunica este hecho al Jefe de la Unidad de
Catastro Minero y Pre Catastro con copia al Director de Catastro Minero, al Jefe de la
Unidad Técnico Operativa de la Direccidon de Concesiones Mineras y al Gobierno
Regional, cuando corresponda.

6.5 Para hacer el analisis del no ingreso de petitorios mineros al Sistema de Graficacion es
necesario tener en cuenta el Articulo 14B del Reglamento de Procedimientos Mineros,
aprobado por Decreto Supremo N° 018-92-EM, articulo incorporado por el Articulo
15° del Decreto Supremo N° 084-2007-EM, el mismo que sefala que "Seran
declarados inadmisibles por la Direccién de Concesiones Mineras o la Autoridad
Regional seglin corresponda y no seran ingresados al Sistema de Cuadriculas o se
retiraran de él, segin sea el caso, archivandoseles definitivamente sin constituir
antecedente o titulo para la formulacion de otros, los petitorios mineros en los que:

a) No se hubiera consignado tas coordenadas U.T.M. del 4rea solicitada.

b) No se hubiera identificado correctamente la cuadricula o conjunto de cuadriculas
por error en las coordenadas U.T.M

¢) No se hubiera identificado correctamente el 4rea que debe solicitarse conforme al
articuio 12 de la Ley del Catastro Minero Nacional, por error en las coordenadas
U.T.M.

d) Exista falta de colindancia por un lado dentro del conjunto de cuadriculas
solicitadas.

Prohibido reproducir sin la autorizacion del RD del INGEMMET
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6.6

10.

10.1
10.2
10.3

11.

12.

e} Se exceda el area maxima establecida por la Ley.

f) 8i las coordenadas UTM del petitorio minero se ubican fuera del territorio
naciohal.

Luegoe de verificada y transferida la informacién al Sistema de Graficacion, las coplas
de las solicitudes de petitorios mineros remitida por la UADA y Organos
Desconcentrados son almacenadas en cajas especiales, para posteriormente enviartas
al Archivo Central empleando el farmaio SGC-F-008.

Instrucciones
No aplica

Duracion

El presente instructivo se realiza durante todo ¢l afio.

Diagramacion
DC-FP-1 Ingreso de petitorios mineros al Sistema de Graficacidn.

Registros

Copia de solicitud de petitorios mineros.

Base de datos de derechos mineros

Correo electronico de no ingreso de petitorios mineros al Sistema de Graficacion.

Glosario de Términos

No aplica

Anexos
No aplica

Aprobado por !

Henry Luna C.
DIRECTOR DE CATASTRO MINERO

Prohibido reproducir sin ia autorizacion del RD del INGEMMET
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1. Finalidad

Establecer los criterios para mantener actualizada la informacion técnica que permita
la Graficacion de los derechos mineros, a fin de identificar en el Sistema de Graficacién
el nuevo estado que adquieren las Concesiones Mineras, ejecutando la Resolucién de
Presidencia y de los Gobiernos Regionales que ordene la Incorporacion, de acuerdo a
lo establecido en la Ley del Catastro Minero Nacional, Ley N° 26615,

Aleance

2.1 Se aplica a los derechos mineros que evalla la Direccion de Concesiones Mineras y
los Gobiernos Regionales.

2.2 Se aplica al mantenimiento del Sistema de Graficacion para uso interno como exierno.

2.3 Se aplica a las concesiones mineras, que cuentan con Resolucién de Presidencia o de
los Gobiernos Regionales que ordene la incorporacion, de acuerdo a lo establecido en
la Ley del Catastro Minero Nacional.

24 Se aplica para administrar el derecho de vigencia.

3. Documentos a Consultar/ Base legal

341 Expedientes mineros.

3.2 Resolucionas de Presidencia o resoluciones de la Direccion de Concesiones Mineras,
tanto del INGEMMET como de los Gabiernos Regionales, segln corresponda.

3.3 Certificacién de consentimiento de titulo, extinciones, reducciones, renuncias
parciales, divisiones y acumulaciones.

34 Decreto Supremo N° 014-92-EM, Texto Unico Ordenade de la Ley General de Mineria
y modificatorias.

3.5 Decreto Supremo N° 018-92-EM, Reglamento de Procedimientos Mineros y
modificatorias,

36 Ley N° 26615, Ley del Catastro Minero Nacional.
3.7 Base de Datos de Derechos Mineros.

2.8 Memorados provenientes de la Presidencia, Direccién de Concesiones Mineras ©
documentacion remitida por los Gobiernos Regionales.

3.9 DC-CAT-002 Catalogo de codigos utilizados en el Sistema de Graficacion Catastral
Minero.

310 Decreto Supremo N° 084-2007-EM, Regulan el Sistema de Derechos Mineros y
Catastro ~ SIDEMCAT.

344 DC-P-018 Administracién de informacion para graficacion e incorporacion al Catastro
Minero Nacional.

4, Requisitos

4.1 Las Resoluciones de Presidencia o resoluciones de la Direccién de Concesiones
Mineras, tanto del INGEMMET como de los Gobiernos Regionales que ordenen el
nuevo estado de las concesiones mineras, de ser el caso con su respectivo
certificado de consentimiento,

Prohibido reproducir sin la autorizacién del RD del INGEMMET
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5. Responsabilidades

5.1 El Director de Catastro Minero es responsable de la aprobacién del presente
insfructivo.

5.2 La Unidad de Administracién Documentaria y Archivo (UADA) es responsable de
remitir a la Direccion de Catastro Minero los expedientes de los derechos mineros con
resolucién notificada y consentida de extinciones, reducciones, renuncias parciales,
divisiones y acumulaciones,

5.3 Los Gobiernos Regionales son responsables de remitir al INGEMMET copias de
las resoluciones y actuados, de acuerdo a lo dispuesto en el Decreto Supremo N°
(084-2007-EM.

54 E! Jefe de la Unidad de Catastro Minero y Pre Catastro, es responsable de verificar y
supervisar el cumplimiento del presente instructivo.

55 El encargado de mantenimiento e incorporacidn de las concesiones mineras en el
Sistema de Graficacion es responsable de cumplir con o establecido en el presente
instructivo.

6. Etapas del Instructivo
6.1 Modificaciones de area.

6.1.1 El encargado de mantenimiento de Catastro Minero recibe los actuados de la UADA,
Concesiones Mineras y Gobiernos Regionales.

6.1.2 El encargado de mantenimiento procede a analizar la informacion recibida a fin de
modificar datos del derecho minero, revisa el plano catastral y Jas coordenadas a
modificarse, ya sea reduccién, renuncia parcial, fraccionamiento o division. Para todos
estos casos debe existir la Resolucion que apruebe dicha modificacién, En caso que ef
derecho minero presente renuncia parcial o division, también debe contar con su
certificado de consentimiento. L.uego, si la informacién es conforme se procede a
ejecutar la modificacion a través del Médulo Informatico de Catastro Minero.

Si existe error en la informacién del expediente, se comunica a las Direcciones
competentes.

6.2 Extinciones (caducidad, rechazo, abandono, renuncia total, cancelacién, nulidad,
Inadmisibie)

6.2.1 El encargado de mantenimiento de Catastro Minero recibe los expedientes de |a
UADA, Concesiones Mineras y las imagenes escaneadas o documentos de los
Gobiernos Regionales, y luego del analisis de la informacién, que incluye |Ia
verificacion de la resolucion de extincion con su respectivo certificade de
consentimiento, procede a identificar y cambiar el campo “ESTADO DE
GRAFICACION del derecho minero, de acuerdo ai Catélogo de Cédigos utilizados en
el Sistema de Graficacién Catastral Minero, dicha modificacién se realiza utilizando
el Modulo Informatico de Catastro Minero. Si en la resolucion de extincion indica
‘retirese del Sistema de Graficacion”, se busca el registro del derecho minerc mediante
su codigo Unico y/o nombre, para luego proceder a identificar a este derecho con un
codigo especial que no debe permitir su graficacion (no grafica). Una vez ejecutada la
accion, el expediente es derivado a la Oficina de Digitalizacion o se procede a guardar
convenientemente la documentacion remitida por el Gobierno Regional (se tiene
proyectado escanear la documentacion parcial del expediente recibido de los

L Prohibido reproducir sin la autorizacién del RD del INGEMMET
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Gobiernos Regionales, hasta que se visualice el expediente digitalizado, completo vy
foliado).

6.2.2 Sise detecta errores, se comunica para su correccion a la Direccion correspondiente,
de acuerdo a lo indicado en el titimo pamafo de 6.1.

6.3 Ingreso de Otros Derechos Mineros (fraccionamientos, divisiones, rehacimientos,
acumulaciones)

6.3.1 E! encargado de mantenimiento de Catastro Minero recibe los expedientes de la
UADA, Concesiones Mineras y las imégenes escaneadas o documentos de los
Gobiernos Regionales, luego procede a comparar esta informacion con la que existe en
la Base de Datos, analiza y verifica si la informacién a ingresar es |a correcta; luego
utilizando el Médulo nformatico de Catastro Minero ingresa al Sistema Gréfico la
informacion relativa al nuevo derecho minero, sucesivamente deriva el expediente al
Archivo Centrat o darle el destino que corresponda.

8.3.2 Si se detecta errores, se comunica para su correccion a fa Direccion correspondiente,
de acuerdo a lo indicado en el ditimo pérrafo del 6.1.

6.4 Incorporacién de Concesiones Mineras al Catastro Minero Nacional

6.4.1 Para incorporar una concesién minera es necesario que cuente con resolucion
de titulo y su certificado de consentimiento; y que éstas se encuentren
registrados en la Base de Datos.

6.4.2 Utilizando el médulo de incorporacion se imprime un reporte de las concesiones
mineras para poder trabajarias, luego el encargado de incorporacién, procede a
verificar la informacién técnica relativa a hectareas y coordenadas; si no existe
inconsistencias, haciendo uso del Médulo Informatico de Catastro Minero, registra la
incorporacion de las concesiones mineras con el identificador correspondiente y |a
fecha de incorporacion.

6.4.3 Para el caso de los Gobiernos Regionales se verifica toda la informacion relativa a las
resoluciones de fitulo emitidas.

6.44 lLuego de identificar en la Base de Datos a estas concesiones mineras, el encargado
imprime los reportes de incorporacion y prepara el informe que luego visa el Jefe de la
Unidad de Catastro Minero y Pre Catastro y lo dirige al Director de Catastro Minero,
guien ordena el archivo de la documentacién por la Secretaria de la Direccion.

6.5 Control de Calidad de los Proyectos de Resoluciones de Presidencia

651 FEl encargado de mantenimiento de Catastro Minero recibe de la Direccién de
Concesiones Mineras los expedientes mineros con los proyectos de Resolucién de
Presidencia, y luego de registrarios en la base de seguimiento de expedientes procede
a revisar el proyecto de Resolucion de Presidencia y los informes técnicos y legales
que le dieron origen.

6.5.2 La revision consiste en generar el plano catastral y revisar toda la informacion técnica,
que comprende: recélculo de hectdreas, verificacion de coordenadas, demarcacion
territorial, Carta Nacional, zona geogréfica, zona de frontera, traslape, etc. asi como fa
existencia de superposicion entre concesiones mineras y el caiculo de area disponible.

6.5.3 Asimismo se identifica los errores materiales que pueda presentar el proyecto de
Resolucion de Presidencia, se verifica que recoja la informacion correcta de los
informes técnicos y legales.

6.5.4 Elresultado de este trabajo cancluye en lo siguiente:
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a) Actualizar la base de datos si ésta no estd de acuerdo a ia informacion de los
informes tecnicos y legales que corre en los expedientes.

b) Si existe observaciones al proyecto de resoiucion, el coordinador de calidad 1SO
8001:2008 de ia Direccidon lleva un control de las no conformidades y deriva el
expediente a la Direccién de Concesiones Mineras.

¢) Si no existe observaciones, luego del visto del Director de Catastro Minero, el

expediente se deriva a la Presidencia de la Institucién para el tramite
correspondiente.

7. Instrucciones

No aplica

Duracién

El presente instructivo se realiza durante todo el afio.

Diagramacion

DC-FP-2 Mantenimiento e incorporacién al Catastro Minero Nacional de las
concesiones mineras.

10. Registros
101 Memorandos, informes, reportes.
10.2 Base de datos de derechos mineros.

10.3  Resoluciones de Presidencia o resoluciones de la Direccién de Concesiones
Mineras, tanto del INGEMMET como de los Gobiernos Regionales.

104 Certificados de consentimiento.

11. Glosario de términos
No apfica

12. Anexos

No aplica

Henry Luna C,

Aprobado por : DIRECTOR DE CATASTRO MINERO
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1. Finalidad

Describir e proceso de ingreso y mantenimiento del Catastro de Areas
Restringidas a la Actividad Minera, a fin de disponer de informacién actualizada,
precisa y confiable, que contribuya a lograr los objetivos del INGEMMET y los
Gobjernos Regionales durante el Procedimiento Ordinario Minero.,

Alcance

2.1, Las Areas Restringidas a la Actividad Minera, declaradas como tales por el Estado a
tfravés de normas especificas.

22,  En la evaluacion técnica y legal de los derechos mineros que lleva a cabo el
INGEMMET v los Gobiernos Regionales, conforme al Procedimiento Ordinario Minero.

En la elaboracién de planos y mapas catastrales para usuarios internos y externocs.

En el servicio de informacién que se brinda a los usuarios internos y externos.

Documentos a Consultar

Directiva N° 004-2002-INACC/J, aprobada por R.J. N° 1038-2002-INACC-J, que
establece criterios para el tratamiento de la informacion sobre Areas Protegidas y/o
Restringidas a la actividad minera.

3.2 Reglamento de Organizacién y Funciones del INGEMMET, aprobado por Decreto
Supremo N° 035-2007-EM.

33 Ley que regula Jas concesiones mineras en areas urbanas y de expansion urbana, Ley
N¢ 27015, modificada por la Ley N° 27560. Reglamento de la Ley N°27015, aprobado
por Decreto Supremo N° 008-2002-EM, modificado por Decreto Supremo N° 041-2007-
EM.

3.4 Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, Ley N° 28296. Reglamento de la Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacién, aprobado por Decreto Supremo N° 011-
2006-ED.,

3.5 Reglamento de Intervenciones Arqueoldgicas, aprobado por Decreto Supremo N°
003-2014-MC.

3.6 Ley de Areas Naturales Protegidas, Ley N° 26834. Reglamento de la Ley de Areas
Naturales Protegidas, aprobado por el Decreto Supremo N° 038-2001-AG.

3.7 Plan Director de las Areas Naturales Protegidas, aprobado por Decreto Supremo
N® 016-2009-MINAM.

3.8 Expedientes de Areas Restringidas a fa actividad minera.
3.9 Archivos digitales de las Areas Restringidas.

3.10  Archivo digital de las circunscripciones politico administrativos del Per( (distritos,
provincias y departamentos), elaborada por el INEL

311 Cartas Nacionales, elaboradas por el Instituto Geogréfico Nacional.
3,12  Boletin de normas legales del Diario Oficial El Peruano.
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4, Requisitos

La aplicacién del presente instructivo se inicia y culmina sobre la base de la
documentacion técnica y legal que el INGEMMET disponga de cada una de las
greas restringidas a la actividad minera.

Responsabilidades

5.1 El' Director de Catastro Minero, es responsable de la aprobacién del presente
instructivo.

5.2 El Jefe de la Unidad de Catastro de Areas Restringidas, es responsable de verificar y
supervisar el cumplimiento de este instructivo.

53 El evaluador del aspecto técnico de la Unidad de Catastro de Areas Restringidas
coordina los procesos técnicos que se desarrollan en la Unidad, revisa los Informes en
su aspecto técnico y los suscribe.

5.4 El evaluador del aspecto legal de la Unidad de Catastro de Areas Restringidas, revisa
los Informes en su aspecto legal y los suscribe.

5.5 El evaluador de la Unidad de Catastro de Areas Restringidas, es responsable del
ingreso y mantenimiento del Catastro de Areas Restringidas a la Actividad Minera.

control documentario y de la formacion de los expedientes de las 4reas restringidas a la

o Ve 5.6 La secretaria de la Unidad de Catastro de Areas Restringidas es responsable del
i) £
} actividad minera.

Etapas del Instructivo

Organizar el expediente.- Con la documentacién técnica y legal de cada Area
Restringida a la Actividad Minera remitida por las entidades competentes y/o
publicadas en el holetin de normas legales del Diario Oficlal El Peruano, se formara el
expediente respectivo, asignandole ef cédigo Onico correspondiente.

6.2 El evaluador del aspecto técnico de la Unidad de Catastro de Areas Restringidas,
revisa la documentacion técnica (recibida o publicada) y verifica lo siguiente:

a) Siel Area Restringida esta delimitada adecuadamente.
b) Siel Area Restringida esta georeferenciada.

c} Tipo de coordenadas (UTM y/a geodésica).

d) Zona UTM (17, 18 6 19)

e) Si la documentacion técnica indica expresamente el Datum geodésico de
referencia.

f)  Sila escala de la representacion cartografica (plano o mapa) es la adecuada.

6.3 El evaluador del aspecto legal de la Unidad de Catastro de Areas Restringidas, revisa
la documentacion legal (recibida o publicada) y verifica lo siguiente:

a) El dispositivo sea expedido por la autoridad competente,
b) La concordancia entre los dispositivos y los instrumentos técnicos

¢) La norma de creacion del Area Restringida a la Actividad Minera, haya sido
publicada en el Diario Oficial "El Peruano”, tratandose de las Areas Naturales
Protegidas, las Zonas Arqueoldgicas, las Areas Urbanas y Expansion Urbana y
otras.
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6.4

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.1

6.12

d) Sien el ordenamiento legal aplican restricciones al ejercicio de la actividad minera
o el otorgamiento de concesiones mineras.

Luego de la evaluacién técnica y legal, el evaluador del aspecto técnico de la Unidad
de Catastro de Areas Restringidas realiza el tratamiento y procesamiento de la
documentacion técnica, que basicamente comprende:

a) Digitalizacién de los planos y mapas.

b) Digitacion y ploteo de coordenadas UTM.

¢) Transformacion de las coordenadas del datum WGES84 al PSADSE.

d) Transformacién de las coordenadas de una zona UTM a ofra.

e) Correccién geométrica y/o georeferenciacion de las Areas Restringidas.
f)y  Conversion de formatos digitales graficos.

g) Edicién de Ia informacion digitalizada, disefic y elaboracién de la tabla de
atributos.

h) Revision de la calidad de la informacion procesada.

Si la documentacion evaluada no retne los requisitos técnicos y/o legales, pero existe
la posibilidad de ser graficada, se elabora el informe técnico-legal correspondiente,
opinando por el ingreso de manera referencial al Catastro de Areas Restringidas a la
Actividad Minera, se comunica mediante memorando a la Direccion de Concesiones
Mineras sin perjuicio del correo electronico correspondiente, y luego se oficia a la
entidad competente solicitando la subsanacion de las observaciones.

Si la documentacion técnica evaluada no presentara DATUM geodésico de referencia o
presentara coordenadas geogréficas o UTM solo de un punto se procede a ingresar el
area de manera provisional al Catastro de Areas Restringidas a la Actividad Minera se
comunica a la Direccion de Concesiones Mineras via correo electronico
correspondiente, y luego se oficia a la entidad competente solicitando la subsanacion
de |las observaciones,

Si la documentacién evaluada no retine los requisitos técnicos y/o legales, y ademas,
no sea posible graficaria, se oficia a la entidad competente solicitando la subsanacion
de las observaciones,

En el caso que la documentacién reuniera los requisitos técnicos v legales, se elabora
el informe técnico-legal, opinando por el ingreso definitivo del érea al Catastro de Areas
Restringidas y se solicita mediante memorando a la Direccion de Concesiones Mineras
opinion conforme a la Directiva N° 004-2002-{NACC-J; hasta recibir la opinién de la
DCM se procede a ingresar el drea de manera referencial al Catastro de Areas
Restringidas a la Actividad Minera.

Con la conformidad de la Direccién de Concesiones Mineras, se procede a retirar
caracter “referencial” en el Catastro de Areas Restringidas a la Actividad Minera,
quedando con el caracter de “definitivo”.

Finalmente, se verifica la correcta graficacion del Area ingresada al Catastro de Areas
Restringidas a la Actividad Minera.

El ingreso y mantenimiento de las Areas Restringidas a la Actividad Minera se realiza
de manera permanente,

Software y hardware.- Para ia aplicacion del presente instructivo se emplearon los
siguientes equipos: Hardware: PG, Scanner y Ploter y Software : AutoCad, Arc View,
Arc Gis, Excel, Word.
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7. Instrucciones

7.1 DC-1-001: Ingreso de Petitorios Mineros al Sistema de Graficacion.

7.2 DCM-1-002 Titulacion de Concesién Minera en Areas Naturales.

7.3 DC-I-004: Produccién de Planos Catastrales Mineros.

7.4 DCM-1-005 Titulacién de Concesion Minera en Zona Urbana y Expansion Urbana.

8. Duracion
No aplica.
9, Diagramacién

DC-FP-3 ingreso y Mantenimiento del Catastro de Areas Restringidas a la
Actividad Minera.

10. Registros
a) Base de datos alfanumérica y grafica de Areas Restringidas a ia Actividad Minera.
b} Archivos digitales de las Areas Restringidas a la actividad minera.

¢) Expediente de areas restringidas a la actividad minera, conteniendo la
documentacion correspondiente (normas, planos, informes emitidos por UAR,
memorandos, oficios y otros).

71. Glosario de Términos

11.1  Catastro de Areas Restringidas a la Actividad Minera.- Es una base de datos
grafica y alfaumérica georeferenciada, constituida por aquellas dreas restringidas
a actividad minera declarada por el Estado mediante una norma legal especifica,
Asi, por ejemplo, podemos citar a: las Areas Naturales Protegidas, las Areas
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién, las Areas Urbanas y Expansion
Urbana, ete.

11.2  Area Natural Protegida.- Espacios continentales o marinos del territorio
nacional, expresamente reconocidos y declarados como tales, incluyendo sus
categotias y zonificaciones, para conservar la diversidad biolégica y demés
valores asociados de interés cultural, paisajistico y cientifico, asi como por su
contribucion al desarrollo sostenible del pais.

11.3  Zonas de Amortiguamiento.- Zonas adyacentes a las ANP, que por su naturaleza
y ubicacién requieren un tratamiento especial para garantizar la conservacién del
drea natural protegida,

11.4  Areas Urbanas.- No se oforgaran titulos de concesion minera, ni se admitiran
solicitudes de petitorios mineros en dreas urbanas que hayan sido calificadas
como ftales por Ordenanza Municipal Provincial, de acuerdo con los
procedimientos y  parametros dispuestos por el Reglamento de
Acondicionamiento Territorial, Desarroflo Urbano y Medio Ambiente.

11.5  Areas de Expansién Urbana.- El otorgamiento del titulo de concesiones mineras
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en areas de expansioén urbana, calificadas como tales por Ordenanza Municipal
Provincial, debera ser autorizado mediante Resolucion Ministerial del MINEM,
previo Acuerdo de Concejo de la Municipalidad Provincial correspondierte,

11.6  Patrimonio Cultural de La Nacién.- Tada manifestacion del guehacer humano -
materialfinmaterial- que por su importancia, valor y significado paleontolégico,
arqueoldyico, arquitecténico, histérico, artistico, militar, social, antropoiégico,
tradicional, religioso, etnoldgico, cientifico, tecnolégico o intelectual, sea
expresamente declarade como tal o sobre el que exista la presuncion legal de
serfo. La proteccién de los bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacién, comprende el suelo y subsuelo en el que se encuentran o asfentan,
los aires y el marco circundante, en la extension técnicamente necesaria para
cada caso.

Anexos
No aplica,

Henry Luna C.
DIRECTOR DE CATASTRO MINERO

Aprobado por :
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3.1
3.2

52
5.3

5.4

6.1
6.1.1

6.1.2

Finalidad

Establecer los criterios para la elaboracion de planos catastrales mineros, para la
venta al publico y requerimientos de entidades publicas.

Alcance

Se aplica para la elaboracién de los planos catastrales mineros, de acuerdo a la
solicitud de! usuario (entidad publica 6 privada).

Documentos a Consultar
Base de datos de derechos mineros.
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del INGEMMET.

DC-CAT-002 Catalogo de Codigos Utilizados en el Sistema de Graficacién Catastral
Minero.

DC-P-018 Administracién de informacién para graficacion e incorporacion al Catastro
Minero Nacional.

Requisitos

Solicitudes de plano catastral minero
Correos electronicos

DC-F-005 Venta de Planos

Recibo de pago

Responsabilidades

El Director de Catastro Minero es responsable de la aprobacion del presente
instructivo.

El Director de Catastro Minero es responsable de autorizar el plano catastral minero.

El Jefe de la Unidad de Catastro Minero y Pre Catastro es responsable de verificar el
cumplimiento del presente instructivo.

El encargado de produccion de planos es responsable de elaborar el plano catastral
minero.

Etapas del Instructivo
Pedidos de Planos

Los pedidos de planos catastrales mineros que realizan las entidades privadas se
hacen por medio de una solicitud o personalmente a través del Mddulo de Atencion al
Publico, en esta Gltima a solicitud verbal se imprimen los planos en tamafio A4, debe
lienarse el formato DC-F-005 para planos de tamafios mayores que se elaboran en ia
oficina principat de la Direccion de Catastro Minero. En todos los casos el usuario debe
realizar &l pago previo en el Banco de la Nacion o en la Caja de/ INGEMMET.

Las entidades publicas realizan el requerimiento mediante oficios, solicitudes o correos
electrénicos, sin hacer ningln pago.
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6.1.3  Siel requerimiento de la entidad privada es a través de una solicitud, ésta se presenta
en Mesa de Partes adjuntando el recibo de pago correspondiente.

6.1.4  Tanto el formato DC-F-005 como la solicitud de planos presentada en mesa de partes
son enviadas directamente al encargado de produccién de planos catastrales que se
encuentra ubicado en la oficina principal de la Direccién de Catastro Minero.

6.1.5 En caso de solicitudes u oficios, la secretaria de la Direccién recibe de mesa de partes
y deriva al Director, quien autoriza y remite al responsable de produccién de planos
catastrales.

6.1.6 El responsable de produccion de planos catastrales verifica los requisitos técnicos
(coordenadas UTM, zona UTM, carta nacional), asimismo verifica los pagos
realizados, si no hay ninguna observacion procede a elaborar el plano catastral.

6.2 Elaboracion y Entrega del plano

6.2.1 El responsable de produccion de planos catastrales grafica el area solicitada (carta
nacional 6 un area determinada) mediante el aplicative de Are View o Arc GIS.

6.22 En la graficacion del plano catastral se debe incluir las zonas urbanas (érea urbana y
expansion} asi como las éreas naturales, zonas arqueclogicas, proyectos especiales,
reservas turisticas, otras areas restringidas a la actividad minera.

6.2.3 Luego de generar el plano catastral en la panialia de la PC, se procede a mejorar su
presentacion, la misma que consiste en ubicar adecuadamente la numeracion de los
poligonos que representan los derechos mineros, asi como mejorar la representacion
de los graficos y verificar la presentacion de colores de acuerdo al Catalogo de Caédigos
utilizados en el Sistema de Graficacion Catastral Minero.

68.2.4 Una vez fterminado se procede a imprimir el plano catastral y el listado de derechos
mineros segin corresponda.

8.2.5 Enla unidad W del servidor informatico, asignado a la Direccion de Catastro Minero, se
guarda [a estadlstica de planos vendidos indicando los montos de los mismos.

6.2.6 Luego en el plano impreso se procede a poner el sello de la Direccién, y firma el
Director de Catastro Minero o el profesional que tiene esta delegacion.

6.2.7 La secretaria de fa Direccidn y en su caso el personal de atencién al publico gestionan
la entrega del plano catastral al usuario.

7. Instrucciones
No aplica.
8. Duracién

El presente instructivo se realiza durante todo el afio.

Diagramacion
8.1 DC-FP-4 Produceion de Planos Catastrales Mineros.
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10. Registros
10.1  Solicitud de Plano Catastral minero.
10.2 Pago al Banco de la Nacion o en la Caja INGEMMET.

10.3 Archivo estadistico mensual de planos vendidos, ubicado en la unidad W del servidor
informatico.

10.4 Formato DC-F-005 con la informacion del plano vendido.

11. Glosario de términos
No aplica.

12. Anexos
No aplica,

Henry Luna C.

Aprobado por : DIRECTCR DE CATASTRO MINERO
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