ﬁlﬁ?ﬁ%ME? SEDE LIMA

O, FRERD
Institucion N° .
Dependencia SIGLAS Modalidad Estudios - Profesidn ) Se requiere Requisitos: documentos que debe adjuntar
Educativa Vacantes . ‘
1. Apoyar en la impresion y revision de reportes de
pagos del SIDEMCAT.
2. Apoyar en el registro de Resoluciones emitidas. .
S i 1. Llenar el Formato UP-F-020 / Formato de Solicitud de
3. Apoyar en |a foliacién de expedientes de Derecho de o ' . o
' . Admisién de Practicantes {ver en ia Pdgina Web).
Vigencia y Reembeolsos. X -
L ; 2. Curriculum Vitae {Documentado}.
EGRESADO{A) DE LA 4. Apoyar en la ubicacién y anexado de escritos a 3. Constancia de E do (Original) del Centro d
. PRACTICANTE UNIVERSIDAD expedientes de Derecho de Vigencia. ’ or-a anc_la_ _e gresaco rlgln_a el L.entro de .
DIRECCION DE CARRERA DE . iy . . . Estudios, dirigida al Jefe de la Unidad de Personal. Dicha
pDv PROFESIONAL . PUBLICA O i 5. Apoyar en la remisicn de oficios de informacidn de i i
DERECHO BE VIGENCIA ADMINISTRACION . s I constancia puede ser sustituida con otro documento
PRIVADA transferencias a los beneficiarios de la distribucion. L o .
¥/0 CONTABILIDAD format original emitido por el Centro de Estudios que
., acredite la condicidn de egresado del postulante.
Conocimientos PP p—
- Manejo de Office (Word / Excel} i . .
4. Constancia de Tercio Superior.
Modalidad de Practicas
- Modalidad Presencial

{*) Alternativamente, a la etapa de postulacién se puede presentar una declaracién jurada que acredite su condicién de egresado y que se comprometa a entregar su constancia de egresado o documento original

similar emitido por el centro de estudios, al momento de la firma del convenio,
{**) El Convenio de Pricticas no serd suscrito sin la presentacién de la constancia de egresado o documento formal emitido por el centro de estudios que acredite la condicidn de egresado. 5i todos los requisitos

no se cumplen el concurso se declarard DESIERTO o declarande ganador af "Accesitario” segtin el puntaje obtenido.

(***) Al momento de fa firma del Convenio de Practicas, el postulantes deberd presentar todos sus documentos originales ingresados via de mesa de partes virtual.
NOTA:

¢ Ingreso de documentos en el correo: mesavirtual@ingemmet.gob.pe.

¢ Horarios de atencién: lunes a viernes, de 08:15 am a 04:30 pm




