RINGEMMET

INITITUTO GEOLOGCD MNTRD ¥ WETALURGICD

Resolucion Directoral
N9 |-2017-INGEMMET/OA

Lima, 2 o JUN. 2017

VISTOS: El Informe N° 271-2017-INGEMMET/SG-OPP de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, los Memorando N° 280-2017-INGEMMET/OA-UF y N° 336-2017-INGEMMET/OA-UF
de la Unidad Financiera y el Informe N° 254-2017-INGEMMET/SG-0OAJ de la Oficina de Asesoria
Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Geoldgico, Minero y Metalurgico - INGEMMET es un Organismo Publico

Técnico Especializado del Sector Energia y Minas con personeria juridica de derecho publico, goza

de autonomia técnica, econdmica y administrativa constituyendo un Pliego Presupuestal,

S0 Ming. .\conforme con lo previsto en el Reglamento de Organizacion y Funciones, aprobado por Decreto

»Supremo N° 035-2007-EM;

oM T

MSTRACION g Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, tiene por
)nalidad fundamental la obtencion de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera

CEMME~ que se logre una mejor atencién a la ciudadania priorizando y optimizando el uso de los recursos

publicos;

Que, mediante Resolucidn de Presidencia N° 077-2017-INGEMMET/PCD del 18 de mayo de
2017, se aprueba la Directiva N° 004-2017-INGEMMET/PCD “Lineamientos para la formulacion,
gl aprobacion, modificacion y extincién de Directivas en el Instituto Geoldgico, Minero y Metallrgico
(‘\;\u - INGEMMET";

Que, mediante Resolucidn Directoral N° 004-2017-INGEMMET-0OA del 13 de enero de 2017
se aprueba la Directiva N° 002-2017-INGEMMET/OA “Administracion del Fondo para Caja Chica;

Que, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto mediante Informe N° 271-2017-
INGEMMET/SG-OPP del 12 de junio de 2017 concluye que el proyecto normativo que modifica la
Directiva N° 002-2017-INGEMMET/OA “Administracion del Fondo para Caja Chica” formulado por
la Unidad Financiera se adecUa a las disposiciones establecidas en la Directiva General antes
mencionada;

Que, mediante los Memorando N° 280-2017-INGEMMET/OA-UF del 29 de mayo de 2017 y

e o N° 336-2017-INGEMMET/OA-UF del 16 de junio de 2017 la Unidad Financiera remite el proyecto

T aia \ normativo que modifica la Directiva N° 002-2017-INGEMMET/OA “Administracion del Fondo para

s {;/7 Caja Chica”, a fin de tramitar su aprobacion segun lo dispuesto en el numeral 7.4 de la Directiva N°

/ 004-2017-INGEMMET/PCD “Lineamientos para la formulacion, aprobacion, modificacion vy
. extincidn de directivas en el Instituto Geoldgico, Minero y Metaldrgico — INGEMMET”.

1__',‘ y Presupuss

Que, la Oficina de Asesoria Juridica mediante el Informe N° 254-2017-INGEMMET/SG-0OAI del
21 de junio de 2017, concluye que resulta legalmente viable aprobar el proyecto normativo que
modifica la Directiva N° 002-2017-INGEMMET/OA “Administracién del Fondo para Caja Chica”,
proyecto que se adecua a los lineamientos previstos en la Directiva General N° 004-2017-
INGEMMET/PCD “Lineamientos para la formulacién, aprobacién, modificacién y extincién de
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P directivas en el Instituto Geoldgico, Minero y Metalirgico — INGEMMET” y no contravieng narma
2 g
 Jegal alguna;

OGN %
._mgfmm :, De conformidad con las disposiciones contenidas en la Directiva N° 004-2017-
. IRGEMMET/PCD “Lineamientos para la farmulacién, aprobacion, modificacion y extincion de
ﬁr—_i_‘f_‘"’_'f‘.‘;—ﬂjirectivas en el Instituto Geoldgico, Minero y Metalurgico — INGEMMET” aprobadoc mediante
Resolucion de Presidencia N° 077-2017-INGEMMET/PCD y en el ejercicio de las funciones y
responsabitidades establecidas en el Reglamento de Organizacién y Funciones de! INGEMMET

aprobado mediante Decreto Supremo N° 035-2007-EM; v,

Con el Visto Bueno de las Oficinas de Planeamiento y Presupuesto, de Asesoria juridica, y
de la Unidad Financiera del INGEMMET;

SE RESUELVE:
B Articulo 1.- APROBAR la modificacién a la Directiva N° 002-2017-INGEMMET/OA
S ... “Administracién del Fondo para Caja Chica” aprobado mediante Reselucion Directoral N° 004-2017-
\,\&\ - INGEMMET-OA del 13 de enero de 2017, cuyo texto en anexo adjunto forma parte integrante de la

N - presente resclucion.

Articulo 2.- ENCARGAR a ia Oficina de Planeamiento y Presupuesto la publicacién de lo
resuelto en la presente Resolucion, en el soporte informatico correspondiente.

Articulo 3.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion en el portal
o institucional, www.ingemmet.gob.pe.
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1.

DIRECTIVA N° 002 - 2017-INGEMMET/OA

ADMINISTRACION DEL FONDO PARA CAJA CHICA

OBJETIVO

La presente Directiva tiene por objeto establecer normas para la ejecucion
presupuestaria y financiera del Fondo para Caja Chica, en concordancia con lo
dispuesto en la Directiva de Tesoreria para el Afio Fiscal correspondiente, fijando
procedimientos y responsabilidades en los distintos niveles de ejecucion.

FINALIDAD

Establecer los procedimientos administrativos orientados a precisar la correcta
utilizacion de los recursos financieros que conforman el Fondo para Caja Chica, para
cubrir gastos menudos, urgentes y de rapida cancelacion, los que, por su finalidad y
caracteristicas no pueden ser debidamente programados para efectos de su pago
mediante otra modalidad.

ALCANCE Y VIGENCIA

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion obligatoria
para todo el personal de las diferentes Unidades Organicas del INGEMMET.

La presente Directiva tiene vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion

Iv. BASE LEGAL

4.1 Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracidon Financiera del Sector Publico.

4.2 Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

4.3 Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

4.4 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal correspondiente.

4.5 Decreto Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago y sus normas
modificatorias y complementarias.

46  Decreto Supremo N° 353--2016-EF, Valor de la Unidad Impositiva Tributaria durante
el aflo 2017.
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ARINCEMMET

4.7

4.9

4.10

4.11

4.12

413

Decreto Supremo N° 304-2012-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Decreto Supremo N° 035-2012-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

Decreto Supremo N° 035-2007-EM, Reglamento de Organizaciéon y Funciones del
INGEMMET.

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Codigo de Etica de la
Funcién Publica.

Resolucion de Presidencia N° 118-2014-INGEMMET/PCD, que dispone se apliquen
las normas contenidas en la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil y su Reglamento
que versen en materia de ética del servidor civil, asi como el régimen disciplinario y
procedimiento sancionador.

Resolucién de Presidencia N° 020-2013-INGEMMET/PCD que aprueba la Directiva
N° 001-2013-INGEMMET/PCD, Promocion y Difusién del Cédigo de Etica de Ia
Funcién Publica en el Instituto Geolégico, Minero y Metalurgico.

Resolucion de Presidencia N° 174-2010-INGEMMET/PCD que aprueba el
Reglamento Interno de Trabajo y sus modificatorias.

Resolucién de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago y sus modificatorias.

Resolucién Directoral N°002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15.

Resolucién Directoral N°004-2009-EF/77.15, que modifican la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007/77.15.

Resolucion Directoral N°001-2011-EF/77.15, dictan disposiciones complementarias a
la Directiva de Tesoreria aprobada por la Resolucion Directoral N° 002-2007-
EF/77.15 y sus modificatorias.

Resoluciéon Directoral N° 26-80-EF/77.15, que aprueba las Normas Generales del
Sistema de Tesoreria 01, 06, 07, 08 y 013.

RESPONSABILIDAD

5.1 Son responsables del cabal cumplimiento de la presente Directiva los Directores,
Jefes de las Unidades Organicas y los responsables del manejo y la administracion
del Fondo.
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6.1

6.2

6.3

Es responsabilidad de los designados para el manejo del Fondo, la custodia de los
documentos que sustentan el gasto, asi como de la legalidad de billetes y monedas a
su cargo.

Es responsabilidad de los designados para el manejo del Fondo, la verificacion de la
validez de cada uno de los comprobantes de pago que sustentan el gasto a través
del portal web SUNAT.

Es responsabilidad de las personas que reciben dinero en efectivo del Fondo, rendir
cuenta documentada y cumplir los plazos establecidos.

El Director de la Oficina de Administracién es el responsable de:
a. Aprobar la Directiva para la Administracién del Fondo para Caja Chica.

b. Supervisar que en la Sede Central y en los Organos Desconcentrados se
constituya un solo Fondo para Caja Chica.

c. Verificar que los cheques y cartas ordenes se emitan a nombre de los
responsables titulares y/o suplentes de la Administracion del Fondo para Caja
Chica, segun corresponda.

Los gastos con cargo al Fondo que se consideren indebidamente ejecutados de
acuerdo con el numeral 7.3.5 de la presente Directiva, seran de responsabilidad del
rindente, quien asumira el costo de los mismos.

El Organo de Control Institucional del INGEMMET, fiscalizara el estricto cumplimiento
de la presente Directiva.

DISPOSICIONES GENERALES

El fondo sustenta su apertura mediante Resoluciéon del Director de la Oficina de
Administracion, segun lo establecido en el literal a) del articulo 10.4 de la Directiva de
Tesoreria aprobada mediante Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, la cual
debe indicar entre otros aspectos la dependencia a la que se asigna el fondo, el
responsable de su administracion, el monto total del fondo y el monto maximo para
cada adquisicion, asi como los procedimientos y plazos para la adecuada rendicién
de cuentas.

En caso que el responsable del Fondo estuviera imposibilitado de continuar con la
funcion, el Director de la Oficina de Administracién podra designar la responsabilidad
del manejo del fondo, mediante la emision de la Resolucion correspondiente.

La habilitacion y posteriores rembolsos del Fondo de Caja Chica, se efectuaran con
la autorizacién del Director de la Oficina de Administracién, del Jefe de la Unidad
Financiera y del Tesorero.
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6.4 Los pagos con el Fondo de Caja Chica se efectuaran con la autorizacion del
Director/Jefe de Unidad Organica sclicitante/Encargado del Organo Desconcentrado,
de acuerdo a lo siguiente;

¢« Sede Central: Director/lefe de Unidad Orgénica solicitante y Director de ia
Oficina de Administracién.

» Otras Sedes: Encargado del Organo Desconcentrado correspondiente y del
Director de la Oficina de Administracion, con &l visto bueno del Coordinador de
Organos Desconcentrados.

6.5 Son obligaciones y prohibicicnes del responsable del manejo del Fondo:
6.5.1 Obligaciones:

a. Custodiar que el Fondo asignado esté rodeado de condiciones que impidan la
susiraccion o deterioro del dinero en efective, debiendo gestionar se las
proporcione cajas de seguridad u otros medios que revistan similares
caracteristicas de seguridad.

b. Mantener actualizado el registro y archivo de los documentos cancelados.

¢. Presentar las rendiciones de cuentas en forma oportuna, para su rembaolso, con
la documentacion detallada, ordenada y foliada.

d. Adoptar las previsiones que correspondan para €l cobro de cheques y el traslado
del efectivo,

e. Verificar que el dinero en efectivo corresponda a billetes y monedas en
gircuiagién auténticos.

f. Verificar que ios documentos que sustenten los gastos efectuados con el Fondo
para Caja Chica, cumplan con los requisitos exigidos en el Reglamenic de
Comprobantes de Pago establecido por SUNAT.

g. Reguerir [a rendicién de cuentas de los vales provisionales otorgados.

Prohibiciones:

a. Delegar el manejo del Fondo. El incumplimiento de la presente disposicion
constituye falta disciplinaria, previo informe del Organo de Control Institucional.

b. Atender los Vales Provisionales sin autorizacidon expresa e individualizada del
Director de la Oficina de Administracion.

c. Cancelar compromiso de pago con comprobantes de pago o declaraciones
juradas que corresponda a ejercicios presupuestales anteriores.

d. Cancelar adquisiciones de hienes considerados como activos fijos, pago de
planillas de haberes y propina de practicantes.
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5.6
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7.1
7.1.1

7.2

7.2.1

7.2.2
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La Unidad de Logistica a solicitud de la Oficina de Administracién debera gestionar la
confratacion de pdlizas de seguros para cubrir riesgos de deshonestidad, robo,
dinero en fransito y otros, cautelando su vigencia.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCION DEL FONDO

Las habilitaciones y reembolsos se efectuaran:

En la Sede Central mediante cheque girado & nombre del responsable de la
administracion del Fondo.

En las Sedes: Ancash, Arequipa, Cajamarca, Cusco, Junin, Madre de Dios, Piura,
Puno y Trujillo, mediante abonos en cuenta del responsable de la administracion del
Fondo.

PROCEDIMIENTO PARA LA UTILIZACION DEL FONDOQ

El Fondo es aplicable Unica y exclusivamente para la adquisicidn de bienes
corrientes y de servicios.

Los conceptos de gasto con cargo al Fondo para Caja Chica son los siguientes:

Para la Sede Central

COMPRA DE BIENES

Gastos por la adquisicion de bienes tales como: combustibles (para comision de
servicios al interior del pais), lubricantes y afines, alimentes (para atenciones de
caracter eventual), materiales de oficina, suministros para acondicionamiento,
mantenimiento y/o reparacién de equipos, muebles e inmuebles, productos de
limpieza, material de proteccidn, medios magnéticos, simbolos distintives v
condecoraciones, vacunas, material de instalacion eléctrica y electronica (no
existente en stock de almacén, previc V°B® del Jefe de la Unidad de Logistica),
enseres, materiales e insumos de jardineria y otros bienes de consumo no
depreciables, siempre y cuando no existan en stock de almacen.

CONTRATACION DE SERVICIOS

Gastos por servicios prestados por personas naturales y juridicas tales como: tasas
de embarque, peajes, seguro, fletes, servicio de alguiler de muebles & inmuebles,
sarvicio de mantenimiento (corrective), acondicionamienic y reparacién de equipos,
bienes muebles e inmuebles, servicios de publicidad y difusién, servicios bancarios,
gastos notariales, servicio de telefonia fija y movil, {teléfono, celular), servicio de
correos y mensajeria, servicio de fotocopias, pago de derechos ‘administrativos,
impuestos y multas, movilidad local, viaticos por comision de servicios urgentes en el
interior de! pais, pasajes pagados & empresas de transporte a agencias de viaje por
traslade de personal al interior del pais, servicios de atencion y celebraciones,
transporte de carga de bienes y materiales, servicios de jardineria, servicio de

: aEaron DIRECTIVA N° 002-2017-INGEMMET/OA _ °
Pres yowmsmmiow DEL FONDO PARA CAJA CHICA



A INCEMMET

estacionamiento, consumo de alimentos (para atenciones de caracter eventual),
servicio de desaduanaje.

Para la Sede Ancash. Sede Arequipa, Sede Cajamarca, Sede Cusco, Sede Junin
Sede Madre de Dios, Sede Piura, Sede Puno y Sede Trujillo

COMPRA DE BIENES

Gastos por la adquisicion de bienes tales como; combustibles, lubricantes y afines,
alimentos para actividades de la Sede, suministros para acondicionamiente,
mantenimiento y/o reparacién de equipos, muebies e inmuebles, enseres, material de
proteccién, medios magnéticos, simbalos distintives y condecoraciones, material de
instalacion eléctrica y electronica, enseres, materiales e insumos de jardineria, y
otros bienes de consumo ne depreciables.

Los atiles y material de oficina deberan ser solicitados a la Unidad de Logistica, en
caso no sean atendidos por falfa de stock, la adquisicién podra ser autorizada por la
Coordinacién de los Organos Desconcentrados mediante correo electrénico, el cual
se adjuntara al comprobante de pago de la rendicion de cuentas.

La adquisicién de material de Aseo, Limpieza y Tocador deberd contar con la
autorizacion de [a Coordinacion de los Organos Desconcentrados mediante correo
electrénico, el cual se adjuntara al comprobante de pago de la rendicidn de caja
chica.

CONTRATACION DE SERVICIOS

Gastos por servicios prestados por personas naturales y juridicas tales como:
peajes, servicio de alguiler de muebles e inmuebles y equipas para la realizacion de
talleres, servicio de mantenimiento (correctivo), acondicionamientc y reparacion de
equipos de bienes muebles e inmuebles, servicios de publicidad y difusion, servicio
de fotocopias, empastados, anillados, servicio de refrigerio para talleres, servicios
notariaies, servicios de energia eléctrica, agua y desagle, arbitrios, pago de
derechos adminisirativos, impuestos, movilidad local, servicios de atencion vy
celebraciones, transporte de carga de bienes y materiales, servicios de jardineria,
consumo de alimentos (para atenciones de caracter eventual).

El servicio de Correos y Mensajeria se debe realizar por medio del proveedor que Ja
Entidad tiene adjudicado el contrato. El envio de informacion a los lugares que no

T estén comprendidos en el contrato, por excepcién se realizara con otro proveedor
T previa autorizacién de la Coordinacién de los Organes Desconcentrades mediante
correo electrénico, el cual se adjuntara al comprobante de pago de la rendicién de
cuentas.

Eil monto méximo para cada pagoe con cargo a Caja Chica no debe exceder del veinte
por cienio (20%) de una UIT vigente S/ 810.00 (Ochocientos Diez y 00/100 Solesy,
salvo los conceptos de vidticos por comisiones de servicio no programados y de los
servicios basicos de las dependencias desconcentradas ubicadas en zonas distantes
de la sede central.
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7.2.4

7.2.6

7.2.6

7.2.7

7.2.8

Excepcionalmente se podra utilizar y aceptar gastos por montos mayocres a los
sefialados en el numeral 7.2.3, hasta un maximo de 80% de una UIT, dependiendo
de la disponibilidad de efectivo en caja y, siempre que se encuentren debidamente
sustentados y cuenten con la aprobacidn del Director de la Oficina de Administracion.
Excepcionalmente el Director de la Oficina de Administracion atendiendo ias
circunstancias, podra autorizar el desembolsc de gastos incurridos por la Presidencia
del Consejo Directivo.

Las entregas de dinero, en forma excepcional a través del formato Solicitud de
Viaticos y Fondos para Otros Gastos en Comision de Servicios no programadas
(Anexo N° 01 de la Directiva vigente), 2 nombre del servidor (rindente), cuye
documento debe estar firmado por el Director o Jefe de la Unidad Orgénica y
autorizado por el Director de la Oficina de Administracion, aplicable sélo para la Sede
Central.

Se podra solicitar dinero en efective, para atender gastos urgentes de bienes y
servicios, a travées de vales provisionales, utlizando el Anexo N° 01 “VALE
PROVISIONAL”, los mismos que deberan ser autorizados, previa sustentacion, por ej
Director de [a Oficina de Administracion. Dichos vales deberan ser rendidos en un
plazo no mayor a cuarenta v ocho (48) horas contados a partir de la fecha de
producido el desembolso, aplicable para sélo [a Sede Central.

Los montos otorgados a través de una solicitud de viaticos, deben ser rendidos en un
plazo no mayor a cinco {05) dias habiles contados a partir de la fecha de culminada
la comisién.

Cuando la comision de servicio no se efectie, el rindente estéd en la obligacion de
devolver al encargado del fondo, el integro de los fondos recibidos, en el término del
siguiente dia habil, asimismo comunicaréd a la Unidad de Logistica la no utilizacidn
de los pasajes que le hayan sido adquiridos, aplicable sélo para la Sede Central.

De igual manera se debera proceder con los fondos otorgados mediante vales
provisionales cuyos gastos no hayan sido realizados, adjuntando un informe
indicando el motivo de la devolucién, aplicable sélo para la Sede Central.

Ante el incumplimiento de los requisitos para sustentar el gasio mediante un
comprobante de pago, procedera z la devolucién del efectivo.

El incumplimiento de los puntos 7.2.6 y 7.2.7 constituye responsabilidad solidaria de
fa persona que recibié el efectivo y del Director o Jefe inmediate de la Unidad
Organica gue autorizd ta comisiéon o entrega de dinero al rindente, debiendo devolver
el integro del monto otorgado, siendo sujetos pasibles de sanciones administrativas.

Vencido el plaze para la rendicién de cuentas documentada, el encargado dei fondo
comunicara el incumplimiento de |z citada rendicién a la Jefatwra de la Unidad
Financiera, la misma que solicitara informe del motivo de refraso de la rendicién y la
devolucion inmediata del monto otorgado con copia al Director o Jefe de la Unidad
Orgénica requirente y al Director de la Oficina de Administracién.

'. &c/ ;7.2.12 Las devoluciones efectuadas seran revertidas al Fondo.
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7.2.13 Todo gasto debe ser sustentado con los documentos sefiatados en la Resolucion de
Superintendencia de Administracion Tributaria N® 007-99/SUNAT-Reglamento de
Comprobantes de Pago y modificatorias, tales como Facturas impresas (adquiriente
o usuario, copia SUNAT y Factura Negociabie), Facturas Electronicas, Boletas de
Venta (copia usuario), Tickets de maguinas registradoras (original y copia), Recibos
por Honorarios Electrénicos. Asimismo, se aceptaran Declaraciones Juradas {Anexo
N° 03) como documentos sustentatorios del gasto, para movilidad local y sdie en
casos excepcionales y debidamente justificados (ver numeral 8.5) y hasta por un
monto equivalente al 30% del viatico otorgado, para el caso de la Sede Central. Para
las otras Sedes, la Declaracién Jurada, sdlo se utilizara para sustentar el gasto por
movilidad local.

Los documentos referidos en el presente numeral deben contar con los siguientes
requisitos:

« Consignar la razon social: Instituto Geclégico Minerc y Metalargico.
« Domicilio fiscal: Av. Canada N° 1470 — San Borja (vélido en todas fas sedes).
o Numero de RUC: 20112819377.

« No presentar enmendaduras borrones y/o cofrecciones.

¢ Indicar i sustento del gasto en el reverso del comprobante de pago, el mismo que
debera ser expresado literalmente.

» Los comprobantes de pago que sustentan el gasto deben ser vélidos y deberd
adjuntarse la respectiva constancia de verificacion.

s Los comprobantes de pago deberan estar debidamente visados por el Jefe de la

Unidad Organica respectiva, por el responsable dei Fondo y el Director de ia

! Oficina de Administracién para la Sede Central. Para los Organos

) Desconcentrados deberan estar visados por el responsable del fondo, &l

@,‘y Encargado del Organo Desconcentrado y el Coordinador de los Organos
Desconcentrados.

E .-lh-.; "—:
G -H“\A(rul 6)

« los documentos sustentatorios del gaste segun corresponda, deberan estar
debidamente canceladcs por el proveedor del bien o servicio.

« Todos ios documentos sustentatorios del gasto deben contar con el sello de
Pagado con el Fondo para Caja Chica.

« Queda prohibido el uso de tarjetas personales, cualquiera sea su denominacion,
para las adquisiciones con fondes de caja chica (tarjeta de crédito, débito, bonus,
ete.)

o Los comprobantes de pago que no se cifian a lo anteriormente indicado, no seran
aceptados.

7.3  DE LA RENDICION Y REPOSICION DEL FONDO

DIRECTIVA N° 002-2017-INGEMMET/OA 8
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RINGEMMET

7.3.1 El monto total de reposiciones del Fondo gue se efectiien en cada mes, no debera
exceder el valor de tres veces el momo constituido, indistintamente del nlimero de
rendiciones documentadas que pudieran efectuarse en dicho periodo, cuidando
mantener la existencia de efectivo a efectos de atender gastos por eventos
imprevistos y urgentes, en tanto se haga efectiva la reposicién.

7.3.2 De acuerdo al numeral precedente, la reposicion debera solicitarse cuando el gasto
llegue al cincuenta por ciento (50%) del monto autorizado, a fin de dar mayor fiuidez
a la ejecucién y mantener una permanente liquidez de dicho fondo.

7.3.3 La reposicion del Fondo, procedera con la presentacién de la documentacion
sustentatoria, debidamente autorizada, cancelada, ordenada y foliada.

7.3.4 El responsable del Fondo solicitara la reposicion a la Oficina de Administracion a
través del formaie Anexo 02 “Liguidacién del Fondo para Caja Chica® en el Sistema
IngeAdmin; debidamente firmado para su rembolso, previa verificacién a través del
encargade de la revisiénh de rendiciones de caja chica, de cada uno de los
documentos sustentatorios del gasto presentados en la rendicidn de cuentas.

7.3.5 De ser observada la liguidacidon sefialada en el parrafo precedente, por presentar
errores en su proceso o porque los gastos o documentos adjuntos no rednen los
requisitos y condiciones establecidas en la normatividad vigente, se procederé a
rembolsar por el monto no observado, para lo cual el encargado de [a revisidn de
rendiciones de caja chica preparara una hoja de observaciones, procediendo a
devolver los documentos observados al responsable del Fondo.

7.3.6 De encontrarse conforme la liquidacién del Fondo, la Direccion de la Oficina de
Administracidn a través de la Unidad Financiera, efectuard el framite, para el
reembolso correspendiente.

El responsable del Fonde que haga uso de su descanso vacacional, debera efectuar
la rendicién de cuentas vy la entrega del saldo en efectivo al suplente del Fondo, con
una anticipacion de tres (03} dias habiles.

El responsable del Fondo gue no continlie con &l manejo det mismo, debera efectuar
la rendicion de cuentas y [a devolucidon del saldo en efectivo, con una anticipacion de
tres (03) dias habiles,

Dicha devolucién podra efectuarla en Caja de Tesoreria de fa Unidad Financiera o
mediante depésito en la Cta, Cte. N° 0000-282707 moneda nacionat del Banco de Ia
Nacién.

Para el caso de los responsables que laboran en los Organos Desconcentrados
adjuntaran a la rendicion de cuentas la papeleta de depdsito original del Banco de la
e Nacién.

“%7.4  DELOS CONTROLES

Z@" !
7 /7.48 El Director de la Oficina de Administracién, o quien haga sus veces dispondra la
L realizacion de arqueocs inopinados sin perjuicio de las acciones de fiscalizacion vy
control a cargo del Organo de Control Institucional.

DIRECTIVA N° 002-2017-INGEMMET/OA 9
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ARINCEMIMIET

7.4.7

7.4.8

7.4.9

Cada vez que se realice un arqueo de caja chica en la Sede Central, se levantara un
acta donde se detallaran los aspectos encontrados, indicande su conformidad ©
disconformidad, los que seran firmados por los responsables gue intervengan en el
argueo, parte del informe del arqueo debe ser un estade mensuai de las entregas de
fondos con vales provisicnales en el gue se sefialara: ia persona receptora, monio,
finalidad, pericdo transcurride entre la entrega y [a rendicion o devclucion, y nombre
del jefe de la unidad organica que autorizé. Segun esta informacién el Director de la
Oficina de Administracién dispondra las medidas correctivas pertinentes, si fuera el
caso.

L.os arqueos inopinados del Fondo en las otras Sedes, seran reatizados por personal
competente que el Director de la Oficina de Administracién disponga, cada vez que lo
considere pertinente. Para el efecto se debera tener en cuenta los movimientos,
fiujos y el costo-beneficio, del mismao.

El resultado del arqueo sera comunicado por escrito a la Oficina de Administracion.

7.4.10 No se otorgaran nuevos fondos con vales provisionales si no se ha rendido el vale

7.5

anterior, bajo responsabilidad del servidor responsable del Fondo.
FALTAS Y SANCIONES

Constituye falta, el incumpiimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, por los
funcionarios y servidores del INGEMMET, con independencia de su vincuio laboral ¢
contractual, la cual dara lugar a las sanciones administrativas disciplinarias que con
arregio a ley correspondan impener, las mismas que seran determinadas por las
instancias administrativas competentes, sin perjuicio de la respensabilidad civil o
penal a que hubiere lugar.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

DE LA MOVILIDAD LOCAL

Comprende ei gasto por movilidad local por motivo de comisién de servicio
debidamente justificado.

De la movilidad Local Sede Central

La asignacidon sera segdn escala establecida en el Anexo N° 04 "TARIFAS PARA
MOVILIDAD LOCAL SEDE CENTRAL".

Para el otorgamiento de la asignacion por movilidad se utilizara el Anexo N° 03
“DECLARACION JURADA”, dicho requerimientc debera previamente ser refrendado
por el Director o Jefe de la Unidad Orgénica solicitante.

Previamente debera haberse agotado la gestion para contar con una movilidad de la
institucién consultando por correo electronico a la Unidad de Logistica-Transportes,
los que deberan visar la Declaracién Jurada, asimismo, adjuntar a la Declaracion

/
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8.2

8.3

8.4

8.5

CEMMET

Jurada el correo electrénico correspondiente, para comisiones de servicio dentro del
horario de oficina.

De la movilidad Local Sede Ancash, Sede Arequipa, Sede Cajamarca, Sede Cusco,
Sede Junin Sede Madre de Dios, Sede Piura, Sede Puno y Sede Trujillo

La asignacion sera segun escala establecida en los Anexos Del N° 05 al N° 13
“TARIFAS PARA MOVILIDAD LOCAL", para cada sede.

Para el otorgamiento de la asignacién por movilidad se utilizara el Anexo N° 03
“DECLARACION JURADA", dicho requerimiento debera previamente ser refrendado
por el Encargado del Organo Desconcentrado solicitante.

Esta prohibido el retiro de dinero en efectivo para acciones distintas a las
establecidas en la presente Directiva.

Las reposiciones del fondo no deberan incluir documentos sustentatorios del gasto
que superen los treinta (30) dias calendario, contados desde la fecha de emisién del
documento hasta la fecha de la liquidacion.

El Director de la Oficina de Administraciéon, podra en forma excepcional, autorizar
compromisos por concepto de gastos que no hayan sido sefalados en el numeral
7.2.2 de la presente Directiva.

Conforme a lo sefialado en las definiciones de la presente Directiva, la declaracion
jurada para comisiones de servicio al interior del pais es de uso excepcional,
debiendo limitarse a los siguientes casos, lugares o conceptos:

e Para sustentar gastos por consumo de alimentos, cuando el rindente se encuentre
en localidades o poblados, alejados de la ciudad, en los cuales no sea factible
obtener comprobantes de pago vélidamente emitidos por la SUNAT.

« Para sustentar gastos por movilidad local, en la ciudad, lugar de la comision de
servicios..

Por lo anterior, no se aceptaran declaraciones juradas por consumo de alimentos
dentro de ciudades o centros poblados que cuenten con establecimientos que
emitan comprobantes de pago.

En el concepto de gasto de la declaraciéon jurada por comisiones de servicios, debera
justificarse las razones que impidieron obtener comprobantes de pago (zona rural,
movilidad local, etc.)

De ser necesario, cuando el espacio no sea suficiente, se anexara a la declaracion
jurada, las hojas necesarias que justifiquen y detallen los gastos efectuados, los
mismos que no podran exceder del monto maximo equivalente al 30% del viatico
otorgado.

Esta prohibida la conformacion de fondos especiales de naturaleza o caracteristicas
similares al Fondo para Caja Chica cualquiera sea su denominacion o finalidad.

DIRECTIVA N° 002-2017-INGEMMET/OA 11
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ARINCEMMET

IX DISPOSICIONES TRANSITORIAS

9.1 El Fondo reconocera los gastos contraidos desde el primer dia habil del afio
correspondiente.

9.2  El responsable del manejo del Fondo en la Sede Ancash, Sede Arequipa, Sede
Cajamarca, Sede Cusco, Sede Junin Sede Madre de Dios, Sede Piura, Sede Punc y
Sede Trujillo solo utilizara el Anexo N° 02 “LIQUIDACION DEL FONDO PARA CAJA
CHICA”, para su rendicién de gastos realizados y el Anexo N° 03 “DECLARACION
JURADA”, para sustentar los gastos efectuades.

9.3  El responsable del manejo del Fondo en la Sede Central, utitizard el Anexo N°01
“VALE PROVISIONAL”, el Anexo N° 02 "LIQUIDACION DEL FONDQ PARA CAJA
CHICA”", el Anexo N° 03 "DECLARACION JURADA" para sustentar los gastos por
movilidad local y el Anexo N° 04 “TARIFAS PARA MOVILIDAD LOCAL".

9.4  Queda establecido que los gastos que se realicen en las otras Sedes distintas a la
Sede Ceniral, deberan guardar estricta concordancia con lo senalado en el numeral
7.2.2. {(Conceptos de gastos fijados para la Sede Ancash, Sede Arequipa, Sede
Cajamarca, Sede Cusco, Sede Junin, Sede Madre de Dios, Sede Piura, Sede Puno y
Sede Trujillo).

X ANEXOS
10.1  FORMATOS

Anexo 01 : Vale Provisional
Anexo 02 : liguidacion del Fondo para Caja Chica
Anexo 03 : Declaracion Jurada
Anexo 04 : Tarifas para Movilidad Local - Sede Ceniral
Anexo 05 : Tarifas para Movilidad Local — Sede Ancash
00 B, Anexo 06 : Tarifas para Movilidad Local — Sede Areguipa
3 ‘“:l‘a Anexo 07 : Tarifas para Movilidad Local — Sede Cajamarca
ngl‘iﬂt ©.  Anexo 08 : Tarifas para Movilidad Local — Sede Cusco
Wolascen < Anexo 09 : Tarifas para Movilidad Local — Sede Junin
& Anexo 10 : Tarifas para Movilidad Local — Sede Madre de Dios
AT Anexo 11 : Tarifas para Movilidad Local — Sede Piura
Anexo 12 : Tarifas para Movilidad Local — Sede Puno
Anexo 13 ; Tarifas para Movilidad Local — Sede Trujillo

El formato Anexo N°® 01 Vale Provisional, que se tenga en Stock, se podra seguir
utilizando hasta agotarse.

GLOSARIO

TN 10.2.1 Apertura
X Asignacion de recursos financieros para el Fondo para Caja Chica
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A NG EMMET

10.2.2 Declaracion Jurada

Es el documento que sustenta el gasto, por movilidad local, y/o en comisiones de

servicios Unicamente cuando se trate de lugares (numeral 8.5. de las disposiciones

complementarias de la presente Directiva) en los que no sea posibie obtener
facturas, boletas de venta u ofro comprobante de pago recenocido y emitido de
conformidad con lo establecido por la SUNAT.

10.2.3 Ejecucién

Utilizacion de los fondos de conformidad con la normatividad vigente.
10.2.4 Fondo

Cuando en la presente Directiva se haga referencia al término “Fondoe”, se entenderd
como tal al Fondo para Caja Chica.
10.2.5

Fondo para Caja Chica

Es un monto de recursos financieros, aplicable Unicamente cuando en la institucion
se requiera efectuar gastos menudeos y urgentes gue demanden su cancelacidn
inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas no pueden ser debidamente

programados para efectos de su pago mediante otra modalidad.
+10.2.6 Rendicion

Sustentacién documentada de los gastos efectuados, a través del Fondo para Caja
5 Chica.
[v]

10.2.7 Rindente

Servidor gue recibe fondos de caja, con cargo rendir cuenta en forma documentada.
™, 10.2.8 Responsable
,\:

Servidor designado para el maneje det Fondo de Caja Chica
10.2.9 Unidades Orgéanicas

Cuando en la presente Directiva se haga referencia al término "Unidades Organicas”,
se entendera como tal, a las Direcciones, Oficinas y Unidades que conforman el
ambito funcional del INGEMMET.

X B ‘
79 Ohcinzm *
Blancdafgnu: &
¥ Presofuestu 77
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ANEXO N° 01

ARINCEMMET

OFICINA DE ADMINISTRACION Seccion Funcional (Meta) Nombre de la Oficina

UNIDAD FINANCIERA
s ]

SEDE CENTRAL
VALE PROVISIONAL N°

Recibi la suma de:

Concepto del Gasto:

San Borja, de de 2017

“Director Oficina de Administracién Director o Jefe que autoriza Solicitante: Nombres y Apellidos

NOTA:

(1) De no efectuar la rendicion dentro de las 48 horas de recibido el efeclivo, se aplicara lo establecido en el numeral 7.5 de la presente Direcliva,

(2) De devolverse |a totalidad del efectivo, debera adjuntarse un informe explicando el motivo de dicha devolucién.




RINCEMMET ANEXO N° 02

LIQUIDACION DEL FONDO PARA CAJA CHICA Rendicion N°:
Afo: 2017
Sede: FECHA:
DOCUMENTO Sect_:ion DESCRIPCION Importe
: Serie - Funcional p S/
Falio Fecha | Tipo doc dog N*® doc. (Meta) roveedor Concepto
-5,
TOTAL LIQUIDACION S/,
ﬁ% Especiica Seccion Funcional Total
Esp. Gasto
de Gasto :
s s — ——r Si
FONDO ASIGNADO (100%) S/
TOTAL LIQUIDACION { __ %): &/
SALDO{___ %) Sf
REPOSICION: 5/
TOTAL
Seccidn
Func. S/
= y Presugpuest =)
SEmb Firma Responsable del Fondo Ve B2 Jefe de la V*® B® Director de la

Unidad Financiera Oficina de Administracidn



A NEZINET

ANEXO N° 03

DECLARACION JURADA

Fecha, / / S/

AL AMPARO DEL ARTICULO 71° DE LA DIRECTIVA N° 001-2007-EF/77.15, APROBADO
MEDIANTE RESOLUCION DIRECTORAL N° 002-2007-EF/77.15.

DECLARO BAJO JURAMENTO HABER EFECTUADO GASTOS POR LA SUMA DE

SOLES

Por lo siguiente:

Concepto del Gasto

Motivo de la Comisién

Lugar de la Comisién

FIRMA APELLIDOS Y NOMBRES CONDICION/CARGO
(Plazo Ind./Fijo/CAS/Practicante)

AUTORIZACIONES:

- s 1) | DIRECTOR/JEFE/ENCARGADO OD DIRECTOR DE LA
Sl OFICINA DE ADMINISTRACION




RINCEMMET

ANEXO N° 04
TARIFAS PARA MOVILIDAD LOCAL
SEDE CENTRAL
TARIFAS MAXIMAS REFERENCIALES POR MOVILIDAD LOCAL
DESDE LA SEDE CENTRAL (IDA Y VUELTA)
LUGAR Tarifa S/

Aeropuerto Jorge Chavez 60.00
Ate 26.00
Barranco 26.00
Brena 24.00
Callao - Aduana 50.00
Carabayllo 50.00
Centro Civico - SUNAT (Wilson) 22.00
Cercado de Lima (Resto) 26.00
Chorrillos 30.00
Ciudad Univ. UNMSM, Catélica 28.00
Colegio de Contadores de Lima /Canal 4y 5 18.00
Colegio de Ingenieros del Peru 20.00
Comas 40.00
Contraloria General de la Republica 20.00
Diario Oficial el Peruano 24.00
Instituto Geofisico del Peru 24.00
La Molina 28.00
La Punta - Callao 50.00
Lince 18.00
Los Olivos 30.00
Magdalena 26.00
Ministerio de Economia y Finanzas 26.00
Ministerio de Energia y Minas 14.00
Ministerio de Trabajo 18.00
Ministerio Publico - Fiscalia (Av. Abancay) 24.00
Miraflores 24.00
Monterrico 22.00
OSCE Jesus Maria 24.00
Palacio de Justicia 20.00
Pueblo Libre 26.00
Salamanca 16.00
San Borja (alrededores Sede Central) 10.00
San Isidro 16.00
San Isidro (Javier Prado Oeste) 20.00
San Juan de Lurigancho 28.00
San Juan de Miraflores 28.00
San Luis 14.00
San Luis(INICTEL) 14.00
San Martin de Porres 28.00
San Miguel 28.00
Santa Anita 28.00
Sede Bartoén 12.00
Sociedad Geologica 22.00
Sociedad Nacional de Mineria y petroleo 22.00
. Surco 20.00
S Oficinace, Surquillo 20.00
: "( <) Universidad de Ingenieria (Ciudad Univ.) 30.00

* En el caso de distritos no considerados, se tomara en cuenta la distancia con distritos similares a las del presente cuadro




ARINCEMMET
ANEXO N2 05

TARIFAS PARA MIOVILIDAD LOCAL
ORGANO DESCONCENTRADO DE ANCASH

TARIFAS MAXIMAS REFERENCIALES POR MOVILIDAD LOCAL
DESDE LA SEDE DEL ORGANO DESCONCENTRADO (IDA Y VUELTA)

LUGAR TARIFA S/
Direccion regional de energia y minas - ANCASH 10,00
Camara de Comercio 6,00
Banco de la Nacion 6,00
Colegio de Ingenieros 6,00
Osinergmin 6,00
.| OEFA 6,00
“ | unasam 12.00
# ¢ | Ministerio de Cultura 6.00
= | SUNARP 8,00
Colegio Santa Rosa 6,00
Colegio Jorge Basadre 8,00
Municipalidad de Huaraz 6,00
Cofopri 6,00
Subprefectura de Carhuaz 10,00

= En el caso de distritos no considerados, se tomara en cuenta la distancia con distritos similares a las del presente cuadro.
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ANEXO N° 06
TARIFAS PARA MOVILIDAD LOCAL
ORGANO DESCONCENTRADO DE AREQUIPA
TARIFAS MAXIMAS REFERENCIALES POR MOVILIDAD LOCAL
DESDE LA SEDE DEL ORGANO DESCONCENTRADO (IDA Y VUELTA)
LUGAR TARIFA S/
Paucarpata (INDECI) 20.00
Paucarpata (COER) 20.00
Paucarpata (Municipalidad) 20.00
Cercado (Plaza de Armas y alrededores ) 12.00
Cercado (UNSA) 14.00
Cercado ({terminalTerrestre) 16.00
Cercado (SEDAPAR) 14.00
Cercado (Hospital General) 16.00
Cercado (Vallecito) 12.00
Alto Selva Alegre (Municipio) 16.00
Alto Selva Alegre(EGASA) 25.00
Miraflores (Municipio) 16.00
Miraflores (Calle Puno ) 16.00
Sachaca (Municipio) 16.00
Hunter (Municipio) 18.00
Cerro Colorado (Plaza las Américas) 16.00
Cerro Colorado (Aeropuerto) 40.00
. |Cerro Colorado (Aduanas) 30.00
%.:|Cerro Colorado (Rio Seco 36.00
< 1Mariano Melgar (Municipio) 20.00
./ |Characato {Plaza Principal) 25.00
Jose Luis Bustamante y Rivero (Municipio) 16.00
Jose Luis Bustamante y Rivero (Porongoche) 10.00
cayma (Municipio) 16.00
-, |Cayma Baja (IGP) 16.00
Cayma Alta (la Tomilla) 20.00
" |yanahuara {(Umacollo) 10.00
Yanahuara( U. Catdlica) 10.00
Yanahuara (Clinica San Juan de Dios / Clinica Arequipa ) 12.00

* En el caso de distritos no considerados, se tomara en cuenta |a distancia con distritos similares a las del presente cuadro.

¥



RINCEMMET

ANEXO N° 07
TARIFAS PARA MOVILIDAD LOCAL
ORGANO DESCONCENTRADO DE CAJAMARCA
TARIFAS MAXIMAS REFERENCIALES POR MOVILIDAD LOCAL
DESDE LA SEDE DEL ORGANO DESCONCENTRADO (IDA Y VUELTA)
LUGAR TARIFA S/

DIRECCION REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS DEL GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA 8.00

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAJAMARCA 14.00

ORGANISMO DE EVALUACION Y FISCALIZACION AMBIENTAL-OEFA 10.00

A LAS UNIVERSIDADES 12.00

ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN ENERGIA Y MINERIA -OSINERGMIN 10.00

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL-INDECI 12.00

A LAS EMPRESAS DE TRANSPORTES 10.00

A LOS CENTROS COMERCIALES (EL QUINDE, REAL PLAZA) 7.00

CENTRO DE LA CIUDAD 12.00

AL AEROPUERTO 8.00

A LOS CENTROS FINANCIERSON BANCARIOS (BANCOS) 10.00

A LOS DISTRITOS:

BANOS DEL INCA 14.00

NAMORA 25.00

MATARA 30.00

LA ENCANADA 35.00

QTUZCO 25.00
o~ |JESUS 30.00

“ % En el caso de distritos no considerados, se tomard en cuenta la distancia con distritos similares a las del presente cuadro.
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ANEXO N° 08
TARIFAS PARA MOVILIDAD LOCAL
ORGANO DESCONCENTRADO DE CUSCO
TARIFAS MAXIMAS REFERENCIALES POR MOVILIDAD LOCAL
DESDE LA SEDE DEL ORGANO DESCONCENTRADO (IDA Y VUELTA)
LUGAR TARIFA S/

BANCO DE LA NACION 10.00
GOBIERNO REGIONAL 10.00
AEROPUERTO 18.00
TERMINAL TERRESTRE 10.00
MUNICIPALIDAD DISTRITO SANTIAGO 10.00
MUNICIPALIDAD DISTRITO WANCHAQ 10.00
MUNICIPALIDAD DISTRITO SAN SEBASTIAN 16.00
MUNICIPALIDAD DISTRITO SAN JERONIMO 20.00
HUANCARO 10.00
DIRECCION REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS 10.00
INDECI 10.00
UNIVERSIDAD SAN ANTONIO ABAD DE CUSCO 10.00
PARANINFO UNSAAC 10.00
UNIVERSIDAD ANDINA DE CUSCO 16.00
SCOTIABANK 10.00
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUSCO 10.00
MINISTERIO PUBLICO 15.00
PALACIO DE JUSTICIA 10.00
COLEGIO INCA GARCILAZO 10.00
COLEGIO DE CIENCIAS 10.00
CUENCA SAPI 16.00
OFICINA GESTION DE RIESGO Y DESASTRES 14.00
OEFA 10.00
MINAGRI 10.00
PLAZA DE ARMAS 10.00
ESSALUD 10.00
SUNAT 10.00
SUNARP 10.00
COFOPRI 16.00
OSCE 14.00
7. [MINISTERIO DE CULTURA 10.00
“_JELECTRO PERU 10.00
4" {SEDA CuSCO 10.00

* En el caso de distritos no considerados, se tomara en cuenta la distancia con distritos similares a las del presente cuadro.




AR INCEMMET

ANEXO N° 09
TARIFAS PARA MOVILIDAD LOCAL
ORGANQ DESCONCENTRADO DE JUNIN
TARIFAS MAXIMAS REFERENCIALES POR MOVILIDAD LOCAL
DESDE LA SEDE DEL ORGANO DESCONCENTRADO (IDA Y VUELTA)
LUGAR TARIFA S/
PREFECTURA REGIONAL 10.00
GOBIERNO REGIONAL JUNIN 10.00
MUNICIPALIDAD DE HUANCAYO 10.00
MUNICIPALIDAD DE CHILCA - OD-JUNIN 12.00
DIRECCION REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS JUNIN- OD-JUNIN 8.00
SUNAT 10.00
SERNANP 4.00
SERFOR 12.00
SUCAMEC 10.00
OSINERMING 10.00
UNIVERSIDAD DEL CENTRO DEL PERU 10.00
UNIVERSIDAD CONTINENTAL 12.00
UNIVERSIDAD UPLA 12.00
UNIVERSIDAD UPCN 10.00
CAMARA DE COMERCIO 10.00
COFOPRI 8.00
BANCO DE LA NACION EL TAMBO .00
COLEGIO DE INGENIEROS 10.00
COLEGIO DE ABOGADOS 8.00
SENCICO 8.00
POLICIA NACIONAL DEL TAMBO 8.00
POLICIA NACIONAL DE HUANCAYO 10.00
DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA 8.00
. DIRECCION DESCONCENTRADA CULTURA DE JUNIN 10.00
i M MINISTERIO PUBLICO JUNIN 10.00
%\ BANCO SCOTIABANK, BBVA, BCP, INTERBANK 4.00
@ﬂ SUNARP 10.00

* En el caso de distritos no considerados, se tomara en cuenta la distancia con distritos similares a las del presente cuadro.
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RINCEMMET
ANEXO N® 10
TARIFAS PARA MOVILIDAD LOCAL
ORGANO DESCONCENTRADO DE MADRE DE DIOS

TARIFAS MAXIMAS REFERENCIALES POR MOVILIDAD LOCAL
DESDE LA SEDE DEL ORGANO DESCONCENTRADO (IDA Y VUELTA}

LUGAR TARIFA S/

Palacio de Justicia 4.00

| DREM Madre de Dios 4.00

Ciudad universitaria 8.00

Banco de la Nacidn 2.00

Banco Scotiabank 2.00

Gobierno regional 2.00

Curier {documentos Urgentes) 4.00

SERFOR 6.00
OSINERMING 4.00

OEFA 4,00

ANA 4.00

ANA-ALA 6.00

EDUCACION 4.00

COLEGIO DE INGENIERQS DE MADRE DE DIOS 4.00

“"’"“‘x\ COLEGIO DE INGENIERQS DE MADRE DE DIOS CON CARGA {EVENTO) 8.00
| & .| PAGOS SERVICIQS PUBLICOS 2.00

- % .| OTROS DE ACUERDO A LA DISTANCIA

"£n el caso de distritos no considerados, se tomara en cuenta la distancia con distritos similares a las del présente cuadro.
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ANEXO N° 11
TARIFAS PARA MOVILIDAD LOCAL
ORGANO DESCONCENTRADO DE PIURA
TARIFAS MAXIMAS REFERENCIALES POR MOVILIDAD LOCAL
DESDE LA SEDE DEL ORGANO DESCONCENTRADO (IDA Y VUELTA)
LUGAR TARIFA S/

GOBIERNO REGIONAL DE PIURA 10.00
CAMARA DE COMERCIO Y PRODUCCION DE PIURA 14.00
COLEGIO DE INGENIEROS DEL PERU Y FILIAL PIURA 12.00
UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA 10.00
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA 10.00
ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PIURA 10.00
GOBERNACION DE PIURA 8.00
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PIURA 10.00
CASA MUSEO GRAN ALMIRANTE GRAU DE PIURA 10.00
UNIVERSIDAD LOS ANGELES DE CHIMBOTE FILIAL PIURA 8.00
OFICINA DE EVALUACION Y FISCALIZACION AMBIENTAL - OEFA PIURA 12.00
SERNANP 12.00
DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION 12.00
INDECI PIURA 20.00
AUTORIDAD ADMINISTRATIVA DEL AGUA - AAA 24.00
REGION POLICIAL DE PIURA 20.00
UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO - FILIAL PIURA 30.00
FISCALIA ESPECIALIZADA EN MATERIA AMBIENTAL 10.00
COMANDANCIA DE LA PRIMERA ZONA NAVAL DE PIURA 12.00
I.E. TENIENTE MIGUEL CORTES DEL CASTILLO 14.00
I.E.P. NINO JESUS DE PRAGA 12.00
~=-._|I.E.A. CARLOTA RAMOZ DE SANTOLAYA 10.00
“/I\E. JORGE BASADRE 20.00
I.E.N. NUESTRA SENORA DE FATIMA 20.00

" * En el caso de distritos no considerados, se tomard en cuenta la distancia con distritos similares a las del presente cuadro.




ARINCEMMET

ANEXO N2 12

TARIFAS PARA MOVILIDAD LOCAL
ORGANO DESCONCENTRADO DE PUNO

TARIFAS MAXIMAS REFERENCIALES POR MOVILIDAD LOCAL
DESDE LA SEDE DEL ORGANO DESCONCENTRADO (IDA Y VUELTA)

LUGAR TARIFA S/
Palacio de Justicia 8.00
DREM Puno 8.00
Ciudad universitaria 14.00
Banco de la Nacidn 8.00
Banco Scotiabank 8.00
Gobierno regional 8.00

“ % ®En el caso de lugares, y distritos, o provincias no considerados, se tomaréd en cuenta la distancia con distritos similares a las

del presente cuadro.




RINCEMMET

ANEXO N° 13
TARIFAS PARA MOVILIDAD LOCAL
ORGANO DESCONCENTRADO DE TRUJILLO
TARIFAS MAXIMAS REFERENCIALES POR MOVILIDAD LOCAL
DESDE LA SEDE DEL ORGANO DESCONCENTRARO (IDA Y VUELTA}
LUGAR TARIFA S/

AERQPUERTO 50.00

EMPRESAS DE TRANSPORTES {CRUZ DEL SUR, OLTURSA, EMTRAFESA,ETC) 30.00

CENTROQ DE LA CIUDAD 12.08

ZONA URBANA CERCA {BANCOS) 10.00

HUANCHACO 30.00

LA ESPERANZA {PROCURADURfA - MOD. MIXTO DE JUSTICIA-CHAVIMOCHIC) 25.00

CENTROS COMERCIALES{MALL AVENTURA PLAZA, REAL PLAZA) 12.00

GREMH LL 12.00

UNIVERSIDADES, COLEGIOS {UNT, UPC, ETC) 12.00

DISTRITOS:

HUANCHACO 30,00

LA ESPERANZA 25.00

TRUJHLO [URB. LAS QUINTANAS, PRIMAVERA, HUERTA GRANDE, ETC) 12.00

MOCHE 25.00
| EL PORVENIR o 25.00

VICTOR LARCO 10.08

FLORENCIA DE MORA 25.00

LAREDO 30.08

*En el caso de distritos no considerados, se tomara en cuenta la distancia con distritos simifares a las del presente cuadro.
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