RINGEMMET

INSTITUTO GEOLOGICO, MINERO Y METALURGICO

O jobloviitre e Dooidonosia

N°/4¢/-2018-INGEMMET/PE

Lima, 30 NOV. 2018

VISTOS, el Memorando N° 373-2018-INGEMMET/DL de la Direccién de Laboratorios, el
informe N° 529-2018-INGEMMET/GG-OPP de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y el
Informe N° 314-2018-INGEMMET/GG-OAJ de la Oficina de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Geoldgico, Minero y Metaldrgico - INGEMMET es un Organismo Publico
Técnico Especializado de! Sector Energia y Minas con personeria juridica de derecho publico, goza
de autonomia técnica, econdmica y administrativa constituyendo un Pliego Presupuestal,
conforme con lo previsto en el Reglamento de Organizacién y Funciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 035-2007-EM;

Que, por Resolucién de Presidencia N° 62-2013-INGEMMET/PCD de fecha 15 de mayo de
2013 se aprueba la Directiva N° 03-2013-INGEMMET/PCD “Lineamientos para la Atencién de
Solicitudes de Apoyo en Anélisis de Laboratorio y otros que formulan las Universidades de! Pais e
Institutos Nacionales de Investigacion al Instituto Geoldgico, Minero y Metaldrgico”;

Que, mediante el Memorando N° 373-2018-INGEMMET/DL de fecha 9 de noviembre de

2018 la Direccién de Laboratorios presenta la propuesta de nueva Directiva General “Lineamientos

para la Atencién de Solicitudes de Apoyo en Estudios y Analisis de Laboratorio, que formulan las

\ Universidades del Pais e !nstitutos Nacionales de Investigacién que Mantengan Convenios
Especnflcos, con el Instituto Geoldgico, Minero y Metalurgico — INGEMMET";

M
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Que, mediante Informe N° 529-2018-INGEMMET/GG-OPP de fecha 19 de noviembre de
2018, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto emite opinién sefialando que la referida propuesta
de directiva se adecta en su estructura a las disposiciones establecidas en la Directiva General
N° 004-2017-INGEMMET/PCD “Lineamientos para la formulacién, aprobacién, meodificacion y
extincién de directivas en el Instituto Geolégico, Minero y Metaldrgico — INGEMMET”, aprobada
por Resolucién de Presidencia N° 077-2017-INGEMMET-PCD; ademas, sefiala que la referida
propuesta contempla elementos de fondo referidos a prioridades, responsabilidades, supervision,
requisitos, plazos y sanciones en los procedimientos de atencion de solicitudes de usuarios
externos, asi como formatos relacionados al tramite de la solicitud y un flujograma respecto a la
secuencia de actividades, por lo que corresponde dejar sin efecto la Resclucidn de Presidencia
° §2-2013-INGEMMET/PCD de fecha 15 de mayo de 2013, que aprobd la Directiva N° 03-2013-

INGEMMET/PCD;

Que, la Oficina de Asesoria Juridica mediante el Informe N° 314-2018-INGEMMET/GG-OAI de
fecha 28 de noviembre de 2018, opina que resulta legalmente viable la aprobacion de la
mencionada Directiva General, la misma que ha cumplido con el procedimiento establecido en la
Directiva General N° 004-2017-INGEMMET/PCD;

Que, en mérito de los informes técnico y legal emitidos por las Oficinas de Planeamiento y
Presupuesto y de Asesoria Juridica, respectivamente, y por las consideraciones expuestas,
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corresponde aprobar la Directiva General “Lineamientos para la Atencién de Solicitudes de Apoyo
en Estudios y Andlisis de Laboratorio, que formulan las Universidades del Pais e Institutos
Nacionales de Investigacion que Mantengan Convenios Especificos, con el Instituto Geoldgico,
Minero y Metallrgico — INGEMMET”;

Con el visto bueno de la Gerencia General, de la Direccién de Laboratorios y de las Oficinas
de Planeamiento y Presupuesto, y de Asesoria Juridica del INGEMMET, y;

;-. De conformidad con la Directiva General N° 004-2017-INGEMMET/PCD “Lineamientos para
% la formulacion, aprobacién, modificacién y extincién de directivas en el Instituto Geoldgico, Minero

y Metalirgico - INGEMMET”, aprobada por Resolucién de Presidencia N° 077-2017-
INGEMMET/PCD; y en uso de las atribuciones conferidas en el Reglamento de Organizacion y
Funciones del INGEMMET, aprobado por Decreto Supremo N° 035-2007-EM;

SE RESUELVE:

Articuio 1.- DEJAR SIN EFECTO la Resolucién de Presidencia N° 62-2013-INGEMMET/PCD
de fecha 15 de mayo de 2013, que aprueba la Directiva N° 03-2013-INGEMMET/PCD “Lineamientos
para la Atencién de Solicitudes de Apoyo en Analisis de Laboratorio y otros que formulan las
Universidades del Pals e Institutos Nacionales de !nvestigacion al Instituto Geoldgico, Minero y

”

Articulo 2.- APROBAR, [a Directiva Generat N° 01-2018-INGEMMET/PE “Lineamientos para
la Atencion de Solicitudes de Apoyo en Estudios y Andlisis de Laboratorio, que formulan las
Universidades del Pais e Institutos Nacionales de Investigacién que Mantengan Convenios
Especificos, con el Instituto Geoldgico, Minero y Metalurgico —~ INGEMMET".

Articulo 3.- ENCARGAR a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la publicacidn de la
presente Resolucién en el soporte informatico correspondiente.

Articulo 4.- DISPONER la publicacion de |a presente Resolucién en el portal institucional del
Instituto Geoldgico, Minero y Metalurgico — INGEMMET: www.ingemmet.gob.pe.

Registrese y comunigquese,
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DIRECTIVA N° 01-2018-INGEMMET/PE
DIRECTIVA GENERAL

LINEAMIENTOS PARA LA ATENCION DE SOLICITUDES DE APOYO EN ESTUDIOS Y
ANALISIS DE LABORATORIO, QUE FORMULAN LAS UNIVERSIDADES DEL PAIS E
INSTITUTOS NACIONALES DE INVESTIGACION QUE MANTENGAN CONVENIOS
ESPECIFICOS CON EL INSTITUTO GEOLOGICO, MINERO Y METALURGICO -
INGEMMET

. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la atencién de solicitudes de apoyo en estudios y
analisis de laboratorios, que formulan las Universidades del pais e Institutos
Nacionales de Investigacion, a cargo de la Direccion de lLaboratorios del Instituto
Geoldgico, Minero y Metalurgico -~ INGEMMET.

l. FINALIDAD

Atender de forma estandarizada las solicitudes de apoyo en estudios y andlisis de
laboratorio, formuladas por las Universidades del palis e Institutos Nacionales de
Investigacién que mantengan un convenio especifico vigente con el INGEMMET, en
aras de fomentar la investigaciéon geoldgica del pais.

ll. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de cumplimiento cbligatorio
de las siguientes Organos:

» Organos de Alta Direccion.
» Organos de Linea:

- Direccién de Laboratorios.

- Direccién de Recursos Minerales y Energéticos.

- Direccion de Geologia Regional.

- Direccion de Geologia Ambiental y Riesgo Geoldgico.
- Unidad de Administracién Documentaria y Archivo.

BASE LEGAL

— Constitucién Politica del Pert.

— Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS.

~ lLey N° 30220 — Ley Universitaria.

- Decreto Supremo N°304-2012-EF — Texto Unico Ordenado de la Ley General del
Sistema Nacional de Presupuesto — Ley N° 28411.

— Decreto Supremo N°035-2007-EM — Reglamento de Organizacién y Funciones del
INGEMMET.

| E¢ Pero PrIMERO |




x SECTOR ENERGIA Y MINAS

INSTITUTO GEOLOGICO, MINERD Y METALURGICO

- Directiva General N° 004-2017-INGEMMET/PCD “Lineamientos para la Formulacion,
Aprobacion y Modificacion de Directivas en el Instituto Geolégico, Minero y
Metallirgico — INGEMMET”, aprobada por Resolucién de Presidencia N° 077-2017-
INGEMMET/PCD de fecha 18 de mayo de 2017.

i V. RESPONSABILIDAD

5.1 La Direccion de Laboratorios es responsable de la aplicacion y cumplimiento de
la presente Directiva.

5.2 El Coordinador de Geologia y Laboratorios supervisara el cumplimiento de la
Directiva.

__ 5.3 El Presidente Ejecutivo aprobara las solicitudes materia de la presente Directiva,
1 contando con opinidn técnica favorable del Coordinador de Geologia y
Laboratorios y la Direccién de Laboratorios.

V. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Las Universidades o Institutos de investigacién con los cuales INGEMMET tenga
convenio especifico vigente, podran solicitar apoyo en estudios y analisis de
laboratorio. Dicho convenio especifico debe estar circunscrito a un proyecto POI
de las Direcciones de Linea (Direccién de Geologia Regional, Direccion de
Recursos Minerales y Energéticos, Direccién de Geologia Ambiental y Riesgo
Geoldgico y/o Direccidon de Laboratorios).

2 8.2 Las solicitudes tendran un plazo de atencion no mayor a seis meses, de no
- mediar imponderable técnico alguno.

6.3 La Direccién de Laboratorios debera generar un expediente para cada solicitud,
el cual contendra las piezas ordenadas de los actuados (formulacion de la
solicitud, estudios realizados, conclusiones y oficio de respuesta a la entidad
solicitante).

6.4 Bimestralmente, la Direccién de Laboratorios reportara a la Alta Direccién acerca
de los trabajos de apoyo brindados, al cual se refiere la presente Directiva. Dicho
reporte debe contener como minimo la siguiente informacion: tiempo de atencion
a solicitudes, plazos de atencién y porcentaje de cumplimiento respecto a los
requerimientos.

%
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VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Presentacion y registro de la solicitud.

7.1.1 Toda solicitud en el ambito de ia presente Directiva, debera ser formulada
a través del formato N° 1 denominado solicitud de apoyc en estudios y
analisis de laboraforio (ver item 10.2.1 de anexos), el cual sera
presentado en Mesa de Partes de la Sede Central, a cargo de la Unidad
de Administracién Documentaria y Archivo — UADA del INGEMMET,
adjuntando ademas el formato N° 2 denominado compromiso para
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7.2

7.3

solicitar apoyo en estudios y analisis de laboratorio (ver item 10.2.2 de
anexos).

7.1.2 Previamente a la presentacién de la solicitud, el encargado de Mesa de
Partes verifica que se adjunten los recaudos indicados en el formato N° 1,
denominado solicitud de apoyo en estudios y analisis de laboratorio. Para
tal efecto, debera verificar que el solicitante, segun el servicio que
requiera (ver item 11.1 del glosario), anexe también los siguientes
formatos:

= Formato N° 3: Solicitud de estudios petromineralégicos (DL-F-
160).

» Formato N° 4: Solicitud de analisis mineralégico por dlfracmon de

Rayos X y separacién magnética (DL-F-161).

Formato N° 5: Solicitud de informacion satelital (DL-F-165).

Formato N° 6: Solicitud para analisis geoquimico (DL-F-212).

Formato N° 7: Solicitud para preparacion de muestras (DL-F-216).

Formato N° 8: Solicitud para andlisis de agua (DL-F-244).

Es importante mencionar que en los formatos precitados se debe
consignar las coordenadas UTM (WGS84) y cédigos de muestra,
conforme al manual de codificacion de muestras del INGEMMET, previa
coordinacion con la Direccion de Laboratorios.

7.1.3 En caso la solicitud se encuentre incompleta, el encargado de Mesa de
Partes debera indicarlo en el proveido a manera de observaciones.

7.1.4 Recibida la solicitud, se procede a su registro en el Sistema de Tramite
Documentario, derivandose la misma a la Alta Direccion.

Derivacion de la solicitud

7.2.1 El Presidente Ejecutivo deriva la solicitud a la Direccion de Laboratorios
para su atencién, previa opinién técnica favorable del Coordinador de
Geologia y Laboratorio, respecto a los requisitos y los acuerdos
establecidos en los convenios especificos.

Evaluacién y atencién de la solicitud a cargo de la Direccidén de Laboratorios.

7.3.1 La Direccion de Laboratorios, en un plazo de tres dias habiles, evalta la
solicitud e informa al Presidente Ejecutivo para su aprobacién, teniendo
en cuenta lo siguiente:

a) La factibilidad técnica operativa dentro del convenio especifico
suscrito entre la entidad solicitante y el INGEMMET.

b) Que la atencion de lo solicitado se efectle sin superar el presupuesto
o despiazar la prioridad de las solicitudes internas, de manera que no
se afecte el cumplimiento de las funciones y/o metas de las
Direcciones Geologicas de Linea.
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7.3.2 Una vez aprobada la solicitud por parte del Presidente Ejecutivo, la
Direccién de Laboratorios requerird las muestras al solicitante para su
posterior estudio yfo analisis.

7.3.3 Atendida la solicitud, 1a Direccion de Laboratorios coordina la entrega de
los resultados, en formato fisico y/o digital, con la entidad solicitante.

; 7.34 En caso la solicitud formulada no sea pasible de ser atendida, la
4 Direccion de Laboratorios informa a la Alta Direccion, sustentando los
motivos que originan la decision. Asi mismo, adjuntara un proyecto de
respuesta a la entidad solicitante.

7.4 Supervision y gastos
7.41 El Coordinador de Geologia y Laboratorios supervisara que:

a) La solicitud presentada tenga por objeto complementar una
1 investigacion relacionada con alguna materia comprendida en el
: convenio especifico suscrito con la entidad solicitante.

b) La investigacién precedentemente citada, se realice en el ambito de
las ciencias de la tierra, a cargo de la Universidad o Instituto Nacional
de Investigacion.

¢} Una vez entregados los resultados al solicitante, estos se pongan a
libre disposicién, a través del Portal Web institucional del INGEMMET
y el aplicativec GEOCATMIN, en un plazo no menor a fres dias
habiles.

d) Luego de transcurridos los 40 dias calendarios establecidos en el
numeral 3 del Formato N° 2. Compromisc para solicitar apoyo en
estudios y analisis de laboratorio, y de no contar con la comunicacion
referida al estado de publicacién de la investigacion, la Direccion de
Laboratorios remitira a la Alta Direccidn un proyecto de oficio, en el
cual se requerira a la Entidad Solicitante que cumpla con lo asumido
en los numerales 3 y 4 del dicho Compromiso.

7.4.2 Los gastos de los estudios y/fo andlisis seran asumidos seguin los
acuerdos establecidos en el convenio especifico vigente.

VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- ElI INGEMMET, en funcidén a su capacidad operativa, presupuestal,
prioridades de la Entidad y la naturaleza de los servicios solicitados, podra denegar el
requerimiento.

SEGUNDA.- En los casos no previstos en la presente Directiva, se aplicaran las normas
contenidas en el TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General,
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TERCERA.- Los servidores y/o funcionarios de la Entidad que incumplan con lo
establecido en la presente Directiva, estaran sujetos a los procedimientos
administrativos disciplinarios contemplados en la Ley N° 30057 del Servicio Civil, su
reglamento general, aprobado por Decreto Supremo N° 040-2017-PCM y disposiciones
complementarias.

IX. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- La presente Directiva entrara en vigencia a partir de la suscripcién del acto
resolutivo que la aprueba.

X. ANEXOS
10.1 Flujograma.
10.2 Formatos
10.2.1 Formato N° 1: Solicitud de apoyo en estudios y analisis de laboratorio.

10.2.2 Formato N° 2: Compromiso para solicitar apoyo en estudios y analisis
de laboratorio.

10.2.3 Formato N° 3: Solicitud de estudios petromineraldgicos (DL-F-160).

10.2.4 Formato N° 4: Solicitud de andlisis mineraldgico por difraccion de
Rayos X y separacion magnética (DL-F-161).

10.2.5 Formato N° 5: Solicitud de informacién satelital (DL-F-165).
10.2.6 Formato N° 6: Solicitud para analisis geoquimico (DL-F-212).
10.2.7 Formato N° 7: Solicitud para preparacion de muestras {DL-F-216).
10.2.8 Formato N° 8: Solicitud para analisis de agua (DL-F-244).

XI. GLOSARIO

11.1 Servicios prestados segun laboratorio especifico

a) Laboratorio de Difraccion de Rayos X: Formato N° 4: Solicitud de analisis
mineralégico por difraccién de Rayos X y separacion magnética (DL-F-161).

- Irradiacién de muestras cristalinas.

- Andlisis mineralogico por difraccién de Rayos X, de rocas, sedimentos,
arenas, arcillas, aleaciones, metales y muestras sintéticas.

- Concentracién de minerales mediante separacion magnética usando el
separador magnético de Frantz.

b) Laboratorioc de Petromineralogia: Formato N° 3: Solicitud de estudios
petromineralégicos (DL-F-160).

- Estudios petrogréficos, mineragraficos y petromineragraficos.

|EL Peru PrimEero |
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- Andlisis de espectros de minerales a través del TERRASPEC 4 HI-RES.
- Estudios de inclusiones fiuidas.
- Analisis mediante microscopia electrénica de barrido,
- Tincién de minerales,
- Fluorescencia,
- Medicién de la radioactividad.
Estudios de porosidad.
- Andlisis de grado de liberacion.

¢) Laboratorio de Analisis Quimicos: Formato N° 6. Solicitud para anaélisis
geoquimico (DL-F-212) y Formato N° 8: Solicitud para analisis de agua (DL-F-
244),

- Analisis de menas (Ag, Cu, Pb, Zn, Fe) por absorcion atémica.
- Analisis de oro {(Au) por ensayo al fuego - absorcién atémica.
- Anadlisis de oro (Au) en minerales por ensayo al fuego- gravimetria.
Anélisis de mercurio (Hg) en aguas, rocas, sedimentos por absorcidn
atdmica-vapor frio.
- Andlisis por emisién atémica (ICP), en rocas, sueios, sedimentos y/o agua.
- Analisis por fluorescencia de rayos X.

d) Preparacién de Muestras: Formato N° 7: Solicitud para preparacion de
muestras (DL-F-216).

- Preparacion de muestras para analisis quimico, difraccién de rayos X,
fluorescencia de rayos X. Tamizado de muestras para dataciones. Analisis
granuiometrico.

Preparacion de secciones delgadas, secciones pulidas, delgadas-pulidas,
doblemente pulidas. Ademas de cortes de muestras.

e) Laboratorio de Teledeteccion: Formato N° 5: Solicitud de informacién satelital
(DL-F-165).

- Imagen LANDSAT, un cuadrangulo, escala 1:100,000 - Composicion RGB
o pancromatico en formato impreso en papel fotografico.

- Imagen LANDSAT, anomalias espectrales (6xidos y arcillas) en formato
impreso en papel fotografico, un cuadrangulo a escala 1:100,000.

- Imagen LANDSAT de extension regional, escala 1:250,000 a 1:500,000,
composicion RGB o pancromatico, en formato impreso en papel
fotografico.

- imagen ASTER, un cuadrangulo, escala 1:100,000 - Composicién RGB o
pancromatico en formato impreso en papel fotografico.

Imagen ASTER, anomalias espectrales (éxidos y arcillas) en formato
impreso en papel fotografico, un cuadrangulo a escala 1:100,000.

- Imagen ASTER, de extensién regional, escala 1:250,000 a 1:500,000,

composicion RGB o pancromatico en formato impreso en papel fotografico.

Sy ' |EL Peru Primero |
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FORMATO

Cédigo DL-F-082
version: oo

SOLICITUD DE APOYO EN ESTUDIOS Y ANALISIS
DE LABORATORIO

Fecha de aprob:  15/11/2018

Pagina ldel

Nombre

Facultad/Area

Cargo

Domicilio legal

e-mail

Teléfono

Fecha

patiek sndblisis y/o estudios de muestras, y/opr

Laboratorio

Laboratorio de Difraccién de Rayos X

taboratorio de Petromineralogia

Laboratorio de Quimica Analitica

Laboratorio de Teledeteccién

Preparacién de Muestras

Objetivo

Coordinacién de Geologla y

 Direccién de Laboratarias (V'B°)

Mesa de Partes
~ Adjunto:

DL-F- 083 Compromiso para solicitar apoyo en estudios y andlisis de laboratorio

DL-F-160 Solicitud de Estudios Petromineraldgicos

DL-F-161 Solicitud de Analisis Mineraldgico por Difraccién de Rayos-X y Separacidn Magnética

DL-F-165 Solicitud de Informacion Satelital

DL-F-212 Solicitud para Analisis Geoguimico

DL-F-244 Solicitud para Andlisis de Agua

DL-F-216 Solicitud para Preparacién de Muestras
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FORMATO Codigo  :DL-F-083
RETRBERA T Version 100
meEMMET COMPROMISO PARA SOLICITAR APOYO (recha aprob: 15/11/2018
e T EN ESTUDIOS Y ANALISIS DE . _
LABORATORIO Pagina tldel

La Universidad o Instituto Nacional de Investigacidn solicitante se compromete a: :

1. Requerir tnicamente servicios de estudios y/o andlisis de laboratorio con fines :
estrictamente de investigacién en ciencias de la Tierra. i

2. Autorizar al INGEMMET a poner a libre disposicién los resultados producto de la solicitud
de apoyo en estudios y/o andlisis de laboratorio, a través de su pagina web y el aplicativo
GEOCATMIN, una vez que dichos resultados sean entregados al sclicitante.

3. Informar al INGEMMET, acerca del estado de pubticacién de la investigacién que motivé la
solicitud de apoyo, en un plazo no mayor a 40 dias calendarios, contados a partir del dia !
siguiente de recibidos los resultados de los estudios y/o analisis de laboratorio,

4. Remitir una copia del informe final y/o Tesis, autorizando a poner dicho informe final y/o
tesis a libre disposicion, a través de la Biblioteca Institucional, Portal Web institucional y/o
el aplicativo GEQCATMIN.

5. Respetar las disposiciones establecidas en la Directiva “LINEAMIENTOS PARA LA ATENCION
DE SOLICITUDES DE APOYO EN ESTUDIOS Y ANALISIS DE LABORATORIO, QUE FORMULAN
LAS UNIVERSIDADES DEL PAIS E INSTITUTOS NACIONALES DE INVESTIGACION AL
INSTITUTO GEOLOGICO, MINERO Y METALURGICO — INGEMMET”.

San Borja, ___ de de 20__

Firma y Sello del solicitante
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