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Lima, | 3 MAR.

VISTOS, Los Informes N° 319-2017-INGEMMET/SG-0OAJ y N° 066 -2018-INGEMMET/SG-0AJ,
de la Oficina de Asesoria Juridica y el Informe N° 043-2018-INGEMMET/SG-OPP de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Geoldgico, Minero y MetalGrgico - INGEMMET es un Organismo Publico
Técnico Especializado del Sector Energia y Minas con personeria juridica de derecho publico, goza
de autonomia técnica, econédmica y administrativa constituyendo un Pliego Presupuestal,
conforme con lo previsto en el Reglamento de Organizacidn y Funciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 035-2007-EM;

Que, mediante Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y
Jmodificatorias, se promueve la transparencia de los actos del Estado y regula el desarrollo
fundamental del acceso a la informacién consagrado en el numeral 5 del articulo 2 de la
Constitucion Politica del Peru;

@ Que, mediante Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, se aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Piblica;

1} yA 5 Que, mediante Decreto Supremo N° 072-2003-PCM se aprueba el Reglamento de la Ley

' | 7/ N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica, modificada por Decreto Supremo
" N°070-2013-PCM;

g Que, mediante Decreto Legislativo N° 1353 se crea la Autoridad Nacional de Transparencia

y Acceso a la Informacion Publica, Fortalece el Régimen de Proteccién de Datos Personales y la

\ Regulacion de la Gestion de Intereses; esta norma modifica los articulos 11 y 13 e incorpora el

_’S" ," “Titulo V. Régimen Sancionador” del TUO de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
~wv"”" Informaci6n Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM;

Que, mediante Decreto Supremo N° 019-2017-JUS se aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1353 que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pdblica, Fortalece el Régimen de Proteccion de Datos Personales y la Regulacién de la Gestion de
Intereses, el cual incorpora los articulos 15-A, 15-B y 16-A al Titulo 1, relativo al procedimiento de
acceso a la informacion, del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica; asimismo, incorpora al mencionado reglamento el Titulo VII relativo al procedimiento
sancionador que se regula por primera vez en materia de acceso a la informacién publica;

Que, de conformidad con las disposiciones contenidas en el Decreto Supremo N° 019-2017-
JUS resulta necesario aprobar nuevas disposiciones para la atencién de las solicitudes de Acceso a
la Informacién Pablica en el Instituto Geoldgico, Minero y Metaltrgico — INGEMMET:
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Que, mediante el Informe N° 043-2018-INGEMMET/SG-OPP del 6 de febrero de 2018 la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto emite opinidn sefialando que el proyecto normativo
formulado se adecta en su estructura a las disposiciones establecidas en la Directiva General
N°® 004-2017-INGEMMET/PCD “Lineamientos para la formulacién, aprobacién, modificacién y
extincion de directivas en el Instituto Geoldgico, Minero Metalurgico — INGEMMET, aprobada por
Resclucidn de Presidencia N° 077-2017-INGEMMET-PCD;

Que, la Oficina de Asesoria Juridica mediante el Informe N® 066 - 2018-INGEMMET/SG-0AJ
“del 2 de marzo de 2018 sefiala que la propuesta de nueva Directiva General “Procedimiento para
_ la Atencién de Solicitudes sobre Acceso a la Informacién Publica en el Instituto Geoldgico, Minero
aﬁ»”‘""’oy Metaltirgico — INGEMMET”, ha cumplido con el tramite de formulacion de directivas; asimismo,

S omifdde FEromienda se deje sin efecto la Resolucion de Presidencia N° 035-2014-INGEMMET/PCD que
2 2? -g ueba la Directiva N 004-2014-INGEMMET/PCD Directiva General “Procedimiento para la
%é,f mﬂé encién de Solicitudes sobre Acceso a la Informacidn Publica en el Instituto Geoldgico, Minero y

Metallrgico — INGEMMET";

’ Que, por las consideraciones expuestas corresponde aprobar la propuesta de la nueva
i {‘ ~ Directiva General "Pracedimiento para la Atencidn de Solicitudes sobre Acceso a la Informacién
‘ ,} \ } "'?..:.._ Publica en el Instituto Geolégico, Minero y Metallirgico — INGEMMET”, asi como dejar sin efecto la
’ ] \\ Resolucién de Presidencia N° 035-2014-INGEMMET/PCD que aprueba la Directiva N° 004-2014-
. o) INGEMMET/PCD Directiva General “Procedimiento para la Atencidn de Solicitudes sobre Acceso a
“N AT Ja Informacion Publica en el Instituto Geoldgico, Minero y Metaldirgico — INGEMMET”;

Que, mediante Resolucidon de Presidencia N* 01.0-2018-INGEMMET/PCD el Presidente del
onsejo Directivo del INGEMMET delega a la Secretaria General la facultad, en materia normativa,
spara aprobar, modificar o extinguir directivas, asi como todo documento normativo que regule los
*actos de administracién interna, elaboracion de documentos de gestidn, trémites internos,
lineamientos técnicos — normativos y metodoldgicos, orientados a optimizar los procedimientos
administrativos de caracter interno a cargo de los drganos de apoyo y asesoramiento del-
INGEMMET;

Con el visto bueno de las Oficinas de Asesoria Juridica, Planeamiento v Presupuesto, v
Sistemas de Informacion; v,

De conformidad con el Texto Unico Ordenado de fa Ley N° 27806, Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° (43-2003-PCM; el Reglamento
de la Ley de Transparencia y Acceso a {a Informacion Puablica, aprobado con Decreto Supremo
N® 072-2003-PCM y modificatorias; Decreto Legislativo N° 1353, se crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica, Fortalece el Régimen de Proteccidn de Datos
Personales y la Regulacion de la Gestidn de Intereses; el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1353 aprobado por Decreto Supremo N° 019-2017-JUS; la Directiva General N° 004-2017-
INGEMMET/PCD “Lineamientos para la formulacién, aprobacién, modificacion y extincion de
directivas en el instituto Geolégico, Minero y Metalirgico — INGEMMET” aprobada por Resolucién
de Presidencia N° 077-2017-INGEMMET/PCD; y de acuerdo a las facuitades delegadas mediante
Resolucidn de Presidencia N° 010-2018-INGEMMET/PCD;
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SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR, por delegacion, la Directiva N°02-2018-INGEMMET/SG Directiva
General “Procedimiento para la Atencién de Solicitudes sobre Acceso a la Informacién Pablica en
2\el Instituto Geoldgico, Minero y Metaltirgico — INGEMMET”.

Articulo 3- ENCARGAR a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la publicacion de lo
resuelto en la presente Resolucidn en el soporte informético correspondiente.

F .(jfam Articulo 4.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion en el portal institucional del
Asestfin "“ Instituto Geolégico, Minero y Metalurgico — INGEMMET: www.ingemmet.gob.pe.

Registrese y comuniquese.

Z > g _—Secretaria General ()
INGEMMET




x SECIOR('{ERG!& ¥ MHAS

™ SflruTO CLCLOG T0 MNERD Y METALLRGHO

DIRECTIVA N° 02 -2018-INGEMMET/SG
DIRECTIVA GENERAL

“PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE SOLICITUDES SOBRE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN
EL INSTITUTO GEOLOGICO, MINERO Y METALURGICO — INGEMMET”

I OBIETIVO:

Establecer el procedimiento que permita a las Unidades Orgénicas y Organos Desconcentrados del
Instituto Geoldgico, Minero y Metalurgico - INGEMMET, atender las solicitudes de acceso a la
informacidn publica de manera eficiente y oportuna, asi como clasificar la informacién de acuerdo
a las excepciones contempladas en la normativa pertinente.

I FINALIDAD:

2:1 Establecer el procedimiento de la presentacidn, distribucidn, seguimiento y archivo para la
atencion, dentro de los plazos legales, de las solicitudes de acceso a la informacién ptiblica
ingresadas al Instituto Geolégico, Minero y Metaltrgico — INGEMMET.

2.2 Garantizar el adecuado cumplimiento de las disposiciones contenidas en el Texto Unico
Ordenado de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

2.3 Fortalecer las capacidades de los responsables de la atencién de acceso a la informacién
publica mediante el fomento de una cultura de transparencia en el Estado.

ALCANCE:

La presente Directiva es de alcance general y de cumplimiento obligatorio para los servidores civiles
de las Unidades Orgénicas y Organos Desconcentrados del INGEMMET, independientemente de su
régimen laboral y/o contractual.

BASE LEGAL:

4.1 Constitucidn Politica del Pert

_ | 4.2  Ley N° 29158, Ley Orgénica del Poder Ejecutivo
: | ) / 4.3 Ley N® 27658, Ley Marco de Modernizacidn de la Gestion del Estado y su Reglamento
' : aprobado por Decreto Supremo N° 030-2002-PCM.

4.4  Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, y sus modificatorias.

~/ 4.5 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
_ aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS.
"'?‘:“\ 4.6 Ley N° 29733, Ley de Proteccidn de Datos Personales.
ade ,\ 4.7 Decreto Legislativo N° 1353, que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica, fortalece el régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacién
de la gestidn de intereses.

4.8 Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica y sus modificatorias.

4.9 Decreto Supremo N° 035-2007-EM, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones
de INGEMMET.
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4.10
4.11

4.12

4.13

4.14

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA del INGEMMET.

Decreto Supremo N° 003-2013-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29733, Ley de
Proteccion de Datos Personales.

Decreto Supremo N° 019-2017-JUS, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N® 1353, Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, fortalece el Régimen de Proteccién de Datos Personales y la Regulacién
de la Gestidn de Intereses.

Resolucion de Contraloria N® 320-2006-CG, que aprueba Normas de Control Interno y
modificatorias.

Resolucién Presidencial N° 077-2017-INGEMMET/PCD que aprueba la Directiva General
N°® 004-2017-INGEMMET/PCD, “Lineamientos para la formulacién, aprobacién, modificacion
y extincion de Directivas en el Instituto Geolégico, Minero y Metaltrgico — INGEMMET.

RESPONSABLIDAD:

Los servidores civiles de las Unidades Orgénicas y Organos Desconcentrados del INGEMMET
involucrados en la atencién de las solicitudes de acceso a la informacién, son responsables del
cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente Directiva.

DISPOSICIONES GENERALES:

Obligacion de entregar la informacién publica

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

El INGEMMET, a través del Funcionario Responsable de Entregar la Informacién Publica
(FREIP) estd obligado a proporcionar la informacién que le sea solicitada por cualquier
persona natural o juridica en el ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica, si
se refiere a la contenida en medios escritos, fotografias, grabaciones, soporte magnético o
digital o en cualquier otro formato, siempre que haya sido creada u obtenida por el
INGEMMET o se encuentre en su posesion o bajo su control. '
En ningtin caso se exige expresion de causa para el ejercicio del derecho de acceso a la
informacién consagrado en el inciso 5) del articulo 2° de la Constitucién Politica del Peru.
No podra negarse la informacidn solicitada basado dicha decisién en la identidad del
solicitante.

No son consideradas como solicitudes de acceso a la informacion, para los efectos del
presente procedimiento, las siguientes:

a. Las solicitudes de informacién efectuadas por entidades publicas, toda vez que, las
mismas son tramitadas conforme a lo dispuesto en los articulos 85° al 88° del T.U.O de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

b. Las solicitudes de informacion efectuados por el Poder Judicial, Ministerio Publico,
Congreso de la Republica, Policia Nacional, y Defensoria del Pueblo, en el ejercicio de
sus atribuciones, toda vez que los mismos son tramitados conforme a la normativa
especial que les faculta a solicitar dicha informacion.

c. Las solicitudes de acceso al expediente administrativo en cualguier momento de su
tramite, asi como a sus documentos, antecedentes, estudios, informes y dictdmenes,
obtener certificaciones de su estado y recabar copias de las piezas que contiene, en
razon que todas ellas se tramitan de conformidad al articulo 169° del TUO de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
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d. Las solicitudes que tengan como finalidad obtener un pronunciamiento expreso u
opinién de la institucién, en atencién que las mismas se tramitan conforme a lo
dispuesto en los articulos 112° y siguientes del TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

e. Las solicitudes para la obtencion de copias de documentos que la Ley haya previsto
como parte de las funciones de la Entidad y que se encuentren contenidos en su Texto
Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.

f.  Las solicitudes para la obtencion de informacién contenida en correos electrénicos o
aplicaciones de mensajeria electrdnica institucional de los servidores civiles, porque
no es de acceso pblico.

g. Las solicitudes que tengan como finalidad obligar a la Entidad a crear o producir
informacion con la que no cuenta o no tenga la obligacion de contar al momento de
efectuarse el pedido. En este caso, se notifica al solicitante por escrito o correo
electrénico de ser el caso, que la denegatoria de la solicitud se debe a la inexistencia
de informacién en su poder respecto de la informacidn solicitada.

Funcionario Responsable de Entregar la informacién (FREIP)

6.2.1

La atencion de la solicitud de acceso a la informacién publica estd a cargo de un servidor
civil del INGEMMET, independientemente del régimen laboral y/o contractual que posean,
es designado por la Presidencia del Consejo Directivo, como Funcionario Responsable de
Entregar la Informacién Publica (FREIP). Tiene las siguientes funciones. ;

a. Atender las solicitudes de acceso a la Informacién dentro del plazo legal.

b. Requerir la informacién a la Unidad Organica o al Organo Desconcentrado del
INGEMMET que la haya creado u obtenido, o que la tenga en su posesién o bajo su
control o custodia.

c. Comunicar al solicitante la liquidacién del costo de reproduccién, de corresponder,
seglin derecho de tramitacién establecido en el TUPA del INGEMMET.

d. Comunicar al solicitante sobre la ampliacién del plazo de atencién por escrito o por
correo electrénico, segun corresponda.

e. Entregar la informacién al solicitante a través de la Unidad de Administracién
Documentaria y Archivo, previa verificacion de la cancelacién del costo de
reproduccidn en caso corresponda.

f.  Reiterar el pedido de informacién a la Unidad Organica u Organo Desconcentrado
poseedora de la informacién de acuerdo a los plazos establecidos en la presente
directiva.

g. Comunicar de manera inmediata a la Unidad Orgénica y/o Organo Desconcentrado
poseedoras de la informacion, las solicitudes de informacién que no fueron atendidas
dentro del plazo de ley, con conocimiento de la Secretaria General.

h.  Comunicar por escrito o por correo electrénico de ser el caso, al solicitante, la
denegatoria de la solicitud de informacién debidamente fundamentada, sefialando las
razones de la inexistencia de la informacién solicitada o la excepcién que justifica la:
negativa total o parcial de entregar la informacién, segtin corresponda.

i.  Mantener actualizado el Registro de Atencién de Solicitudes de Acceso a la
Informacion Publica, tramitadas a través del Portal de Transparencia en la Web
Institucional, Mesa de Partes de la Sede Central u Organo Desconcentrado.
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El mencionado registro contiene la siguiente informacion: la fecha de presentacién de
la solicitud, el nombre de la persona natural o juridica, la informacidn solicitada, fecha
en que se atendid la solicitud, la respuesta que se brindé al solicitante, las razones 'por
las cuales se denegd la solicitud de corresponder, las razones de la atencién de la
solicitud fuera del plazo de ley, y en el rubro de observaciones el FREIP podra sefialar
los aspectos importantes respecto de la atencién a la solicitud de informacién, de ser
el caso.

j.  Disponer el archivo de las solicitudes de informacién, cuando el solicitante incumpla
con cancelar el costo de reproduccion o habiendo cancelado no recoge la informacién
publica, dentro del plazo de treinta (30) dias calendario computados a partir de Ia
puesta a disposicién de la liquidacion o de la informacién, segin corresponda

6.3 Titulares de las Unidades Orgdnicas y de los Organos Desconcentrados poseedores de la
informacion.

) 6.3.1 Los titulares de las Unidades Orgénicas y de los Organos Desconcentrados del INGEMMET
que crean, obtengan, tengan en posesién, control o custodia la informacién solicitada,
tienen las siguientes obligaciones:

a. Brindarlainformacién que le sea requerida por el FREIP, destinado a atender el pedido
del solicitante, en el plazo establecido en la presente directiva.

b. Elaborar los informes que correspondan cuando se determina que la solicitud de
informacioén se encuentra dentro de las excepciones que establece los articulos 15°,
16° y 17° del TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y
modificatoria, y cuando el INGEMMET no sea competente para proporcionar la
informacion solicitada. Dichos informes son remitidos al FREIP, en el plazo establecido
en la presente directiva, debidamente sustentados en la causal invocada e indica el

i cédigo correspondiente en el caso que la informacién sea secreta o reservada, de

acuerdo a lo dispuesto en el inciso c) del articulo 21° del Reglamento de la Ley de

o\ Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

c. Verificar la autenticidad de la informacion que se entrega al FREIP, que Osea copia fiel

cF de aquella que obra en sus archivos, esté actualizada y completa.

d. Informar al FREIP por escrito o por cualquier medio idoneo, en el plazo establecido en
la presente directiva, sobre la existencia de dificultades que les impida cumplir con el
requerimiento de informacion, e indicar la fecha que atenderd la solicitud de

\ informacion.

=\ e. Remitir la Informacién solicitada y sus antecedentes al Secretario General, o quien
ey o haga sus veces, cuando el responsable de brindar informacion no haya sido designado

e BOF o se encuentre ausente.

Orientacién sobre solicitudes de acceso a la informacidn publica

6.4.1 El INGEMMET, a través de la Mesa de Partes de la Sede Central y de los Organos
Desconcentrados, brinda orientacién acerca del trdmite de atencidn de las solicitudes de
acceso a la informacidén publica presentadas por medios escritos o formulario virtual
electrénico denominado “Solicitud de Acceso a la Informacién Pdblica”, disponible en el
Portal de Transparencia en la Web del INGEMMET.
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6.4.2 Cuando la informacién solicitada se encuentre en el Portal de Transparencia de la web
Institucional, el FREIP comunica al solicitante la forma de acceso a la informacién requerida,
sin perjuicio de ello el solicitante tiene derecho a requerir copias de la informacidén que se
requiera.

6.5 Plazo de atencion de solicitudes

6.5.1 El plazo de atencién de las solicitudes de acceso a la informacién publica es de diez (10) dias
hébiles, que empieza a computar desde el dia siguiente de recibida la solicitud o a partir de
la subsanacién del defecto u omisién de la misma, dentro del cual los servidores civiles del
INGEMMET realizan todas las acciones internas para su atencion.

6.5.2 El FREIP, pone a disposicién del solicitante la informacién solicitada en el plazo maximo de
diez (10) dias habiles.

6.5.3 Excepcionalmente, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo antes
indicado, debido a causas justificadas relacionadas a la comprobada y manifiesta falta de
capacidad logistica u operativa o de recursos humanos del INGEMMET o al significativo
volumen de lo solicitado, por Unica vez, el FREIP en base a lo informado por la Unidad
Orgénica u Organo Desconcentrado, comunica al solicitante, dentro del plazo de dos (02)
dias habiles, la fecha en que proporcionara la informacion.

6.5.4 En el supuesto que el INGEMMET no sea competente para proporcionar la informacion
solicitada y de conocer su ubicacién o destino, el FREIP en base a lo informado por la Unidad
Orgénica u Organo Desconcentrado o cuando el solicitante no indica la dependencia que
posee la informacién, encauza la solicitud hacia la entidad obligada o hacia la que posea la
informacién, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles, mas el término de la distancia
para los Organos Desconcentrados. En el mismo plazo pone en conocimiento el
encauzamiento al solicitante, por escrito o cualquier otro medio electrénico o telefénico
siempre que pueda dejar constancia de dicho acto, conforme lo dispone el numeral 15-A2
del articulo 15-A del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn
Publica.

De las excepciones al derecho de acceso a la informacién publica

6.6.1 Toda lainformacidn que crea o posee el INGEMMET se presume publica y el procesamiento
de datos preexistentes opera respecto de la informacidn contenida en una base de datos
electrénica, o cuando la entidad tenga la obligacién de gestionar la informacién en una base
de datos electronica, salvo la informacion clasificada como secreta, reservada, y
confidencial, contempladas en los articulos 15°, 16° y 17° del TUO de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

6.6.2 Ladenegatoria al acceso a la informacidn publica solicitada es expedida cuando se acredite
que ésta ha sido clasificada como confidencial, secreta o reservada, en concordancia con la

/" 7\ normativa legal vigente. La Unidad Organica u Organo Desconcentrado en el plazo de un
'“(}g i (1) dia, fundamenta por escrito las razones por las que la informacién solicitada. se
: A encuentra calificada como tal, e indica el plazo por el cual se mantiene dicho impedimento, . .

electrénico o por escrito a través de la Unidad de Administracion Documentaria y Archivo,
dentro del plazo de dos (2) dias de recibida la solicitud.

y remite el informe al FREIP, quien pone a conocimiento del solicitante por correo .
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6.7 Tratamiento de Datos Personales

En caso de informacién solicitada referida a Datos Personales, esta se regula por lo establecido en
la Ley N° 29733, Ley de Proteccién de Datos Personales, su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 003-2013-JUS, el TUO de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, vy sus
modificatorias, y lo establecido en la presente Directiva.

VIl.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.4 De la presentacidn de la solicitud

7.1.1  las solicitudes de acceso a la informacién publica son presentadas por cualquier persona
natural o juridica, a través de alguno de los siguientes medios:

Escrito. Se solicita mediante la presentacion del Formulario “Solicitud de Acceso a la
informacién Publica (Anexo N° 01) el mismo que es suministrado en la Mesa de Partes de
la Sede Central y de los Organos Desconcentrados del INGEMMET. El uso de este formato
es opcional para el solicitante, quien podra utilizar cualquier otro medio idéneo. La Mesa
de Partes de la Sede Central y de los Organos Desconcentrados del INGEMMET instruird al
solicitante sobre el llenado del formulario correspondiente, y consulta al administrado si
desea ser notificado electrénicamente con indicacién del respectivo correo electrénico.

Virtual - Portal de Transparencia en la Web del INGEMMET. Se solicita a través del
Formulario Virtual Electrénico denominado “Solicitud de Acceso a la Informacién Ptiblica”
(Anexo N°02). Este formulario debe contener una opcién para que el administrado
_ responda si desea ser notificado electrénicamente, y es proporcionado en la Mesa de Partes
e de la Sede Central y/o de los Organos Desconcentrados del INGEMMET, igualmente se
encuentra disponible en el siguiente enlace:

http://www.ingemmet.gob.pe/portal-de-transparencia-estandar

En ambos casos el solicitante podra presentar su peticion a través de cualquier otro medio
idoneo que contenga los requisitos establecidos en el articulo 10° del Reglamento de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica.

7.2 La solicitud de acceso a la informacién publica debe contener como minimo la siguiente

informacion:
ﬁ_‘\ a. Nombres y apellidos completos, tipo y nimero de documento de identidad que
corresponda y domicilio. Tratdndose de menores de edad no sera necesario consignar el

numero del documento de identidad.

b. Ndmero de teléfono fijo o mévil y correo electrénico, para la comunicacion e indicacion de
lainformacidn que se remitiréd y para la notificacion electrénica de la informacién solicitada,
previa autorizacion del solicitante.

c. Firmadelsolicitante o huella digital de no saber firmar o estar impedido de hacerlo, siempre
y cuando la solicitud sea presentada en la Mesa de Partes de la Sede Central o de los
Organos Desconcentrados del INGEMMET.
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7.2.1

7.2.2

Dela at

7.3.1

7.3.3

Expresion concreta y precisa de la informacion que solicita, asi como cualquier otro dato
que propicie la localizacién o facilite la busqueda de la informacién solicitada.

Indicacion de la dependencia que posee la informacién, en caso que el solicitante lo
conozca.

Opcionalmente, la forma o modalidad en la que prefiere el solicitante que la Entidad le
entregue la informacién de conformidad con lo dispuesto en la Ley.

Las formalidades antes mencionadas tienen como finalidad garantizar la satisfaccion

del derecho de acceso a la informacién pblica, por lo que deben interpretarse en forma
favorable a la admisién y decision final de las pretensiones del solicitante.

Si el solicitante no hubiese incluido el nombre del FREIP o lo hubiera hecho de forma
incorrecta, el personal de Mesa de Partes de la Sede Central y de los Organos
Desconcentrados canaliza la solicitud al FREIP.

encion a la solicitud de informacion

El personal de Mesa de Partes de la Sede Central y de los Organos Desconcentrados del
INGEMMET reciben las solicitudes de informacién y realizan las siguientes acciones:

a) Verificar que la solicitud contenga la informacién sefialada en el numeral 7.2 de la
presente directiva.

b) Cuando la solicitud de informacién publica no cumple con los requisitos minimos
sefialados en los literales a), b} y c) del numeral 7.2 de la presente directiva, el personal
de Mesa de Partes de la Sede Central y de los Organos Desconcentrados, reciben la
solicitud en un solo acto, y por Gnica vez invitan al solicitante a subsanarlas dentro de
un plazo de dos (02) dias hébiles a partir del dia siguiente de la observacién, indicando
que de no subsanarlas en este plazo se tendrd por no presentada su solicitud.

c) La observacién es anotada bajo firma del receptor en la solicitud y en la copia que
conservara el solicitante, conforme lo dispone el articulo 134.1y 134.2 del TUO de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

d) En el caso de la solicitud de informacion publica sea virtual el FREIP aplica lo dispuesto
en el primer parrafo del presente numeral.

e) Cuando la solicitud de informacién publica cumple con la informacién sefialada en el

numeral 7.2 de la presente directiva, el personal de Mesa de Partes de la Sede Central
y de los Organos Desconcentrados del INGEMMET remiten al FREIP la solicitud de
informacién, en el mismo dia de recibida, mas el término de la distancia para los
Organos Desconcentrados.
Para tal efecto, se aplicara el Cuadro General de Término de la Distancia establecido
por Resolucion Administrativa N¢ 288-2015-CE-PJ del Poder Judicial. Sin perjuicio de
ello, los Organos Desconcentrados remiten la solicitud via correo institucional el
mismo dia de recibida la solicitud.

El FREIP registra la solicitud en el mismo dia de recibida, por medio escrito o virtual y
requiere su atencién a la Unidad Orgéanica u Organo Desconcentrado poseedora de la
informacién y coordina la procedencia de la solicitud:
De no ser procedente, la Unidad Organica u Organo Desconcentrado poseedora de la-
informacién, en el mismo dia de recibida la solicitud, informard por escrito al FREIP,
sustentando la improcedencia de la solicitud, y esté comunica por escrito al solicitante por
correo electrénico o en su domicilio a través de la Unidad de Administracion Documentaria
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y Archivo, dentro del plazo de dos (02) dias habiles de recibida la solicitud, teniéndose por
culminado el procedimiento.

7.3.4  De ser procedente, la Unidad Organica o el Organo Desconcentrado poseedora de la
informacién analiza si para la atencién de la solicitud necesita prorrogar el plazo de
atencién, y determina si la reproduccién de la informacién ocasiona costos, seglin derecho
de tramitacion establecido en el TUPA.

7.3.5 De necesitar prérroga, la Unidad Orgénica o el Organo Desconcentrado poseedora de la
informacién comunica por escrito al FREIP, en el mismo dia de recibida la solicitud,
sustentando la necesidad de prorrogar el plazo para la entrega de informacién e indica la
fecha que proporcionard la informacién, y esté a su vez comunica al solicitante por correo
electrénico o en su domicilio real a través de la Unidad de Administracion Documentaria y
Archivo, dentro del plazo de dos (02) dias habiles de recibida la solicitud.

7.3.6 Respecto a la falta de capacidad logistica, operativa y de personal, se tendra en cuenta los
criterios dispuestos en los numerales 15-B.1, 15-B.2, 15-B.3 y 15-B.4 del articulo 15-B del
Reglamento del TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién, aprobado por
Decreto Supremo N° 072-2003-PCM. :

7.3.7 Llegada la fecha fijada por la Unidad Orgénica u Organo Desconcentrado remite |a
informacién publica al FREIP, quien en el plazo de dos (2) dias habiles entrega la informacién
al solicitante a través de la Unidad de Administracién Documentaria y Archivo. Estos
mismos plazos se aplican para las solicitudes presentadas de manera virtual.

7.3.8 De ocasionar costos, la Unidad Orgdnica o el Organo Desconcentrado poseedora de la
informacién informa por escrito al FREIP, en el mismo dia de recibida la solicitud, que la
reproduccion de la informacién solicitada ocasiona costos. El FREIP comunica al solicitante,
la liquidacion de costos y le indica que la entrega de informacidn se efectua previo pago de

f dicho costo. Esta comunicacién se realiza por correo electrénico o por escrito a través de'la

Unidad de Administracion Documentaria y Archivo, dentro del plazo de dos (2) dias habiles,

con conocimiento de la Mesa de Partes de la Sede Central y de los Organos

3 4 Desconcentrados.

7 f 7.3.9  Sin perjuicio que al solicitante se le solicité el pago del costo de reproduccién de la

informacion, la Unidad Orgénica o el Organo Desconcentrado remite al FREIP la informacién

publica en el plazo de tres (03) de recibida la solicitud.

o 7.3.10 Unavez que el solicitante presente el comprobante de pago en la Mesa de Partes de la Sede

Central o de los Organos Desconcentrados, estos comunican inmediatamente al FREIP de

dicha presentacién, remitiendo el comprobante de pago, y éste entrega la informacién

publica al solicitante, a través de la Unidad de Administracién Documentaria y Archivo, en
el plazo de dos (2) dias hébiles. Estos mismos plazos se aplican para las solicitudes
presentadas de manera virtual.

e 7.3.11 De no necesitar prérroga ni ocasionar costos, la Unidad Orgédnica o el Organo
Desconcentrado poseedora de la informacion cuenta con tres (3) dias habiles para remitir
la informacidn al FREIP, y esté tiene dos (2) dias para remitir la informacién al solicitante a
través de la Unidad de Administracion Documentaria y Archivo, quien cuenta con cuatro (4)
dias hébiles para que proceda a notificar al solicitante, salvo que la solicitud de informacién
se haya solicitado por medio virtual, en este caso el FREIP notifica al solicitante por la misma .
via.

7.3.12 Para el caso de los Organos Desconcentrados el procedimiento de atencién de solicitudes
de informacién se efectuara preferentemente mediante correo electrénico institucional,
para dar celeridad a la atencién de la solicitud de informacidn.
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7.3.13 La entrega de la informacién al solicitante se efectua previa verificacion por parte del FREIP
del pago de los costos de reproduccion de la informacién, de la Unidad de Administracion
Documentaria y Archivo y de los Organos Desconcentrados.

7.3.14 Sélo en el caso de solicitudes presentadas en los Organos Desconcentrados, el pago del
costo de las copias o reproducciones se realiza via depésito en la cuenta bancaria de la
institucion. El solicitante presenta el comprobante de pago en la Mesa de Partes del Organo
Desconcentrado, y éste lo remite via correo electrénico al FREIP en el mismo dia de recibido
el referido comprobante de pago, sin perjuicio de ello remite el original del comprobante
de pago en el mismo plazo, para su archivo en el expediente correspondiente.

7.3.15 En el caso de solicitudes presentadas por medio virtual el FREIP comunica al solicitante por
correo electrénico para que efectie el pago del costo de las copias o reproducciones en la
Caja de la Sede Central del INGEMMET, o de ser el caso, en la cuenta bancaria de la
institucién y el original del comprobante de pago lo presenta en la Mesa de Partes de los
Organos Desconcentrados, para los fines sefialados en el numeral precedente.

7.3.16 En caso que el solicitante no cumpla con cancelar el costo de la reproduccién de la
informacidn solicitada o habiendo cancelado dicho monto no recoja dentro de los treinta
(30) dias calendarios contados desde que fue notificado con la liquidacion de costos, se
procederd al archivo de la solicitud.

7.3.17 La Unidad de Administracién Documentaria y Archivo y los Organos Desconcentrados del
INGEMMET remiten de manera inmediata al FREIP el documento que acredite la
notificacién al solicitante.

7.3.18 Los costos de reproduccién de la informacién publica solicitada son los establecidos en el
Texto Unico Ordenado de Procedimientos Administrativos - TUPA del INGEMMET.

Medios de entrega de la informacion

- 7.4.1 El FREIP es el responsable de la entrega de la informacién publica requerida por el
solicitante a través de medios fisicos, digitales, magnéticos u otros, de acuerdo a lo

p o o requerido por el solicitante, siempre que la naturaleza de la informacién y la capacidad del

N INGEMMET lo permitan. De esta entrega se levanta un acta de entrega y recepcion de la

{s | Asesdrid ) informacién publica.

' 4 7.4.2 En caso el solicitante haya consignado en su peticién una direccién de correo electrénico
para la entrega de la informacion publica, ésta es utilizada para la entrega de la misma,
cuando la naturaleza de la informacidn solicitada y la capacidad tecnoldgica de la Entidad
asi lo permita, sin costo alguno.

Del recurso de apelacion

7.5.1 Ante la denegatoria al acceso a la informacion publica solicitada o en caso del
incumplimiento del plazo previsto en el numeral 6.5.2 de la presente directiva, el solicitante .
en un plazo no mayor de quince (15) dias calendarios puede interponer el recurso de ¢
apelacién ante el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. 2

7.5.2 Tratandose del otorgamiento o la denegatoria de la solicitud de informacién pubhca y
transcurrido el plazo antes sefialado, sin que el solicitante haya interpuesto recurso
impugnatorio alguno, se tiene por archivado el expediente.

7.5.3 De declararse fundada la apelacidny el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica ordena al INGEMMET que entregue la informacidn que solicité el administrado, el
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FREIP en el mismo dia de recibida la Resolucién del Tribunal, requiere la informacion a la
Unidad Organica u Organo Desconcentrado para que cumpla con remitir la informacidn
solicitada, en el plazo de tres (03) dias habiles, y continta el procedimiento establecido en
el numeral 7.3.2 en lo que le sea aplicable.

Del registro de las solicitudes en el médulo de Acceso a la Informacién.

7.6.1

7.6.2

El Registro de las solicitudes queda consignado en el Médulo de Acceso a la Informacién
Publica, el cual es administrado por el FREIP.

El FREIP registra todas las solicitudes de acceso a la informacién publica recibidas por la
institucion, para lo cual debe contar con un médulo en el que se consigna la fecha de la
presentacion, nombre del administrado, informacién solicitada, tiempo de atencion de la
informacion, respuesta que se brindé, las razones por las que se denegd. En caso la
respuesta se haya realizado fuera del plazo legal, las razones del retraso.

Del procedimiento sancionador

7.7.1

752

7.7.3

7.7.4

7.7.5

Los servidores civiles del INGEMMET involucrados en la atencién de las solicitudes de
informacién publica deben conducirse con transparencia, proporcionando informacion
fidedigna, completa y de manera oportuna. -
Los servidores civiles de las Unidades Orgénicas y Organos Desconcentrados del INGEMMET
involucrados en la atencién de las solicitudes de acceso a la informacién publica se
encuentran sujetos a las infracciones previstas en los articulos 32°, 33°, 34°, 39°, 40° y 41°
del Reglamento del TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, modificado por Decreto Supremo N°
070-2013-PCM, e incorporadas por Decreto Supremo N° 019-2017-JUS.

El incumplimiento de las disposiciones contenidas en el TUO de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y sus normas reglamentarias, constituyen
falta disciplinaria, que deberdn ser puestas a conocimiento de la Secretaria Técnica de los *
Organos Instructores del Procedimiento Administrativo Disciplinario del INGEMMET para el
deslinde de responsabilidades, a fin de evaluar el inicio de un procedimiento administrativo
disciplinario.

El procedimiento administrativo disciplinario esta a cargo del INGEMMET. Las fases del
procedimiento y las autoridades a cargo de éste, son las establecidas en la Ley N° 30057,
Ley del Servicio Civil, su Reglamento General aprobado por Decreto Supremo N° 040-2004-
PCM.

La Secretaria Técnica de los Organos Instructores del Procedimiento Administrativo
Disciplinario - PAD del Instituto Geoldgico, Minero y Metalirgico — INGEMMET- lleva a cabo
su actuacion conforme a lo dispuesto en la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, su
Reglamento General aprobado por Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, y la Directiva N°
02-2015-SERVIR/GPGSC “Régimen Disciplinario y Procedimiento Sancionador de la Ley N°
30057, Ley del Servicio Civil”, modificada por Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 092-

2016-SERVIR-PE.
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VIil.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 La Unidad Organica o los Organos Desconcentrados debe remitir al FREIP la informacién publica a
ser entregada al solicitante, debidamente foliada y ordenada de manera cronoldgica.
8.2 La Secretaria General, es responsable de remitir a la Presidencia del Consejo de Ministros, la
informacién relativa a las solicitudes de acceso a la informacion atendidas y no atendidas, en el
marco de lo previsto en la Resolucién Ministerial N 301-2009-PCM, que aprueba la Directiva N° 003-
2009- PCM/SGP "Lineamientos para el reporte de solicitudes de acceso a la informacion a ser
emitidos a la Presidencia del Consejo de Ministros".
Para todo lo no previsto en la presente directiva, sera de aplicacion el TUO de la Ley N° 27806, Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-
PCM, modificado por Decreto Legislativo N° 1353, asi como su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 072-2003-PCM, modificado por Decreto Supremo N° 070-2013-PCM y Decreto
Supremo N° 019-2017-JUS.
La presente Directiva rige a partir del dia siguiente de su publicacién en el portal institucional:
www.ingemmet.gob.pe.

DISPOSICION TRANSITORIA.

El Titular del INGEMMET designa a los servidores civiles encargados de clasificar la informacidn de
cardcter secreta y reservada, de ser el caso.

, ) X.  ANEXOS
‘ P | * 10.1 Glosario
AR EW /)
o7 10.2  Formatos
"":'xj '

Formato 1: "Solicitud de Acceso a la Informacién Publica" (Impreso)
Formato 2: "Solicitud de Acceso a la Informacién Pdblica" {Solicitud Electrénica)
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GLOSARIO

1.  Solicitud de Acceso a la Informacién Publica. - Es un derecho fundamental por el cual toda
persona natural o juridica puede solicitar sin expresién de causa la informacién que haya sido
creada, obtenida, o que se encuentre bajo posesién, control o custodia del INGEMMET, con las
excepciones que expresamente se excluye conforme a Ley.

2. Solicitud por Internet. - Es el requerimiento de informacién publica presentado a través del Portal
de Transparencia en la web del INGEMMET.

3. Informacién Secreta.- Es aquella regulada por el articulo 15° del TUO de Ia Ley de Transparencia

y Acceso a la Informacién Publica, se sustenta en razones de seguridad nacional, en concordancia

con el articulo 163° de la Constitucién Politica del Perd, tiene como base fundamental garantizar

la seguridad de las personas, cuya revelacién originaria un riesgo para la integridad territorial y/o

subsistencia del sistema democrético, asi como de las actividades de inteligencia y

contrainteligencia de la Direccién Nacional de Inteligencia, - DINI dentro del marco que establece

el Estado de Derecho. Comprende tinicamente los siguientes supuestos: 1. Informacién clasificada
en el ambito militar, tanto en el frente interno como externo. 2. Informacién clasificada en el
ambito de inteligencia tanto en el frente externo como interno.

Informacién Reservada. - Es aquella regulada por el articulo 16° del TUO de la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, sefiala que comprende la informacién que por

razones de seguridad nacional en el édmbito del orden interno puede originar un riesgo a la

integridad territorial y/o la subsistencia del sistema democratico. Tiene por finalidad prevenir y

reprimir la criminalidad en el pais cuya revelacién puede entorpecerla. Asi como la informacién

que por razones de seguridad nacional y de eficacia de accién externa del Estado, se considera
informacion clasificada en el dmbito de las relaciones externas del Estado, cuya revelacion
originaria un riesgo a la seguridad e integridad territorial del Estado y la defensa nacional en el
ambito externo, al curso de las negociaciones internacionales y/o la subsistencia del sistema
democrético.

5. Informacién Confidencial. - Es aquella informacion regulada por el articulo 17° del TUO de la Ley

: de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, relativa al derecho a la privacidad, a la

. intimidad, al honor, a la propia imagen y aquella que la ley les otorgue dicho caracter. Esta

Wy A informacién se encuentra en poder del Estado y cuyo acceso se encuentra restringido de manera

e ] permanente, salvo que exista consentimiento del propio titular de la informacion. Es considerada

como confidencial la informacién referida a datos personales que pongan en riesgo la vida,
integridad, patrimonio, seguridad o la salud de cualquier persona; o afecte directamente el
ambito de la vida privada de las personas.

\ 6. Informacién Publica. - Cualquier tipo de documentacidn financiada por el presupuesto publico

/‘7 : que sirva de base a una decisién de naturaleza administrativa, y no se encuentra comprendida

dentro de las excepciones establecidas en los articulos 15, 16 y 17 del TUO de la Ley N° 27806, y
P su Reglamento.

7.  Funcionario Responsable de Entregar la informacién (FREIP). — Es el servidor civil del INGEMMET,
cualquiera sea su régimen laboral y/o contractual, designado por la Presidencia del Consejo.
Directivo, como responsable de cumplir las obligaciones de brindar informacién publica vy
supervisar la atencion de las solicitudes conforme lo dispone el TUO de la Ley N° 27806, y su.
Reglamento.

8.  Unidad organica y Organo Desconcentrado poseedora de la informacién. - Es el 6rgano del
INGEMMET que haya creado, obtenido, tenga posesion, control o bajo custodia, la informacién
publica.
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institulo Godégk:n Minero y Metaldrgico SOLICITU D DE’ ACC'ESO A LA
__J’“’ INFORMACION PUBLICA

(Decreto Legislativo N.# 1353 Decreto Legislativo que :m Ia Autoridad Naclonal de Transparencia y
Acceso a la én Piblica, el de Datos P les y fa
regulacidn de [a gestidn de intereses, Fe de Erratas de locha u.rnuzou ¥ su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N* 019-2017-1Us)

FORMULARIO 001

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:
Director de la Oficina de Asesoria Juridica

Il. DATOS DEL SOLICITANTE:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

"PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO | TELEFONO

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION

‘ V. FORMA DE ENT]REGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON UN “X")

COPIA SIMPLE
PIA S ’ | REPORTE D co | | CORREO ELECTRONICO I l

APELLIDOS Y NOMBRES

FECHA Y HORA DE RECEPCION

Firma

Decreto Legislativo N.# 1353 Decreto L gue crea la A idad de
de interesesy Fe d’e Erralu de Fecha I.!fou'lol.'.'

Primera Di
Articulo 11.- Prwed‘fmrenrn

El geeeso o la informacién piblica se sujeta al sigulente procedimienta:

aj Teda solicitud de Informacidn debe ser dﬁwld‘c ol funcionario designade por la entidad de la Administracion Piblica para realizar esta lobor. En caso de que éste no hubierg sido designado, lo solicitud se dirtge af
funcianario que tiene en su poder Ja infe o ol superior il

b Lo entidod de la Administrocidn mbﬂw a la cual se haya presentado lo solicitud de informacién deberd otorgaria en un pmom mayor de diex (10) dias Pwﬁnfn mpl’m de lo establecido en el literal g).

p ¥ Acceso a la Informacién Pablica, fortalece el Régimen de P in de Datos ¥ia lacidn de I3 gestién

gl cuande sea it posible cumplir con -fphuumdome! literal b) debide a causas alg comp do y if ,Mmdc hg.klfm o
de recursas humanos de la entidad o al fu e la i por Unica vez la entidad debe comunicar al solicitante fo fecha en que proporch d la infe de forma
debidomente fundamentada, en un ploza maxima de dos (2] dias hébiles de recibido ef pedide de Informacidn, €l Incumplmienta del plaro faculta of solicitante o recurrir ante Nacional de Transp ia y
Acceso g fo Informocldn Pdbiica.
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Begtar Ercigia y ’Vl-u

Fave 5:]?\:] :; J.J,...J___,, j-‘ N° DE REGISTRO
Inslilute Gwléglco Minero y Melalligico SOLICITU D DE’ ACC'ESO A LA
INFORMACION PUBLICA

(Decreto Legislativo N.2 1353 Decreto L quecreala Naclonal de ¥
Acceso a la Informacidn Piblica, fortalece ol Régimen de Proteccidn de Datos Personales v ia
regulaciin de la gestién de intereses, Fe de Erratas de fecha 12/01/2017 y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N* 019.2017-JUS)

OBSERVACIONES:

s i, NOTA: PRESENTAR EN ORIGINAL Y COPIA

Decreto Legislativo N.# 1353 Decreto L que crea la Macional de y Acceso a la Inf iGn Pdblica, fortalece el Régimen de ion de Datos yla lacién de la gestidn
de intereses y Fe de Ernt“de Flthl 1.2;'0],{1017
Primera

Artlculo 11.- mma‘hmemo

El acceso a lo Informacldn pdblico se sujeta al sigulente procedimiznto;

a] Toda solicitud de informacidn debe ser dirigide ol funcionario designado por la entidad de la Administracién Piiblica para realizar esta lobor. En caso de que éste no hubiera sido designado, fo solicitud se dirige al
funcionarla que tiene &n su poder la Infc e rida o al superior

blla mrﬁuddeh Administracidn mﬂka ala :mﬂ:! haya presentado la selieitud de informacidn deberd otorgaria en un plazo no mayor de diez {10) dias hdbiles. Sin perjulelo de lo establecido en el Nteral g).

ot cwando sea cumplir can el plazo sefialado en el literal b) debido o cousas justificadas relaci ala ¥ Sfaita de logistica u

de recursos humanes de la entidad o af significative valumen de la Informacidn solicitada, por tnica vez la entidod debe comunicar ol solicitante hfeﬂw €N que proporti i fa inft idn solicitad: d'ljnrmn
debidamente fundamentada, en un plozo mdximo de dos (2] dias habiles de recibido e pedido de informacidn, El incumplimiento del plazo foculta al selicitante a recurrir ante Nacional de T ¥
Acceso o fo Informacidn Piblica.

Cadigo: OAJ-F-055
Version: 04
Fecha de aprob.: 18/09/2017

Pagina: 2 de 2



SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA (Formulario N° 02)
(Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N°
043-2003-PCM}

Registre los Datos de la Solicitud de Informacién Requerida:

OFICINA DE LA CUAL SE REQUIERE INFORMACION

e __v] )
DATOS DEL SOLICITANTE
Documento de Identidad:
Ne: * Tipo: ¢ DN * eE “ otro
Apellidos y Nombres:
Paterno: I i Materno: |- *  Nombres: %
Otros:
E-mail: - Teléfono: *
N Ubicacion:
.| Direccién: | Urbanizacién: |
i R R ea
A % Departamento: ! Soleeniuns :—J Provincia: r —:l Distrito:l sk
INFORMACION SOLICITADA *

ae

Mo

| presugluesto ?}omw\ DE ENTREGA DE LA INFORMACION

4 " 5

- ‘_‘"i‘-"l/ ¥ Copia Simple CcD E-mail Otro

Enviar Datos

* Campos obligatorios

Articulo 11.- Procedimiento

El acceso a la informacidn publica se sujeta al siguiente procedimiento: a) Toda solicitud de informacion debe ser dirigida al funcionario designado por la
entidad de la Administracién Publica para realizar esta labor. En caso de que éste no hubiera sido designado, Ia solicitud se dirige al funcionario que tiene en
su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

b) La entidad de la Administracion Pdblica a la cual se haya presentado la solicitud de informacién debers otorgarla en un plazo no mayor de diez (10) dias
hébiles. Sin perjuicio de lo establecido en el literal g).

g} Excepcionalmente, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sealado en el literal b) debido a causas Jjustificadas relacionadas a la
comprobada y manifiesta falta de capacidad logistica u operativa o de recursos humanos de la entidad o al significativo volumen de la informacién solicitada,
por Unica vez la entidad debe comunicar al solicitante la fecha en que proporcionard la informacién solicitada de forma debidamente fundamentada, en un
plazo méximo de dos (2) dias hébiles de recibido el pedido de informacién. El incumplimiento del plazo faculta al solicitante a recurrir ante Autoridad Nacional
de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.




