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VISTO, el Email de fecha 22 de Diciembre de 2011 de la Presidencia del Consejo
Directivo;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2007-EM de fecha 02 de Febrero de 2007, se
aprobé la fusion del Instituto Nacional de Concesiones y Catastro Minero — INACC con ¢l Instituto
Geolégico, Minero y Metalirgico - INGEMMET, bajo la modalidad de fusién por absorcion,
correspondiendo a esta Gltima la calidad de entidad incorporante;

Que, el Instituto Geoldgico, Minero y Metallrgico — INGEMMET es un Organismo Piblico
Técnico Especializado del Sector Energia y Minas, con personeria juridica de derecho publico, goza
de autonomia técnica, econdmica y administrativa, constituyendo un Pliego Presupuestal, conforme
lo sefialado en los Decretos Supremas N° 058-2011-PCM y N° 035-2007-EM;

Que, en el marco de asegurar el flujo oportuno de la documentacién externa e intema
necesaria para una buena gestidn institucional, es necesario que se establezcan las medidas
correspondientes que agilicen ef fraslado de la documentacion intema institucional y de esta
manera superar la dificultades de atencidn en los dos sedes institucionales que requieren
intercambiar documentacion en forma muy expeditiva;

Que, se entiende por documentacién intema toda misiva originada dentro de cada unidad
orgénica de! INGEMMET que tiene por destino otra unidad organica;

Que, la Politica y Plan Nacional de Simplificacion Administrativa aprobados por Decreto
e Supremo N° 025-2010-PCM vy la Resolucion” Ministerial N° 228-2010-PCM, respectivamente,

iy ,,:\ serialan como objetivo estratégico, el generalizar la gestidn por procesas en los procedimientos y los
1 ¢ £l servicios administrativos;
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'“«_-:,g.wj}"” De conformidad con las. atribuciones previstas por et-Reglamento de Organizacion y

Funciones del INGEMMET aprobado por Decreto Supremo N° 035-2007-EM; v,

Con el visto bueno de la Secretaria General y de las Oficinas de Administracidn vy
Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1°- APROBAR las siguientes medidas administrativas para el tramite
documentario del INGEMMET:

+ Toda documentacién interna no pasara por ninguna Mesa de Partes, siendo su oportuna y
segura tramitacidn de exclusiva responsabilidad de las secretarias de cada unidad organica.
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%+ Las secretarias tendran exclusiva responsabilidad de toda la documentacién interna. Esto
incluye los registros correspondientes en los que aparecera la fecha y hora de recepcion y
emision. .

% Mesa de Partes sclamente sera responsable de la administracion de todos los documenios
externos tanto en su desplazamiento interno como de su oportuna remisién a su destine
externo. Esto excluye los registros pertinentes.

<+ El personal encargado de Mesa de Partes tienen la obligacién de abrir toda la

documentacion gue tenga por destino la direccion de Av. Canada N° 1470 y/o Av. Las Artes

N°® 220.

Solamente la documentacion externa tiene fimite de horario de recepcion.

Las secretarias de las unidades organicas que se hallen en su habitual puesto de trabajo,

tienen la obligacion de recepcionar toda documentacién interna o externa que se les

presente, no existiendo imite de horario para esta tarea.
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,, Articulo 2°.- ENCARGAR a la Secretaria General la implementacién a partir del 27 de

S Mg . . ) N ‘ . .
PG PN Diciembre de 2011 de las medidas administrativas indicadas en el articulo precedents de la
o CRE W ’g\ presente Resolucion; asi como de aquellas otras que resulten necesarias para una eficaz
—% resiarCien 1 simplificacion administrativa y gestion publica.
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Articulo 3°- Las unidades organicas correspondientes velaran por el cumplimiento e
implementacion de las medidas indicadas en la presente Resolucion, infermando mensualmente a la
Secretaria General y a la Presidencia del Consejo Directivo formulando las respectivas
recomendaciones o sugerencias a efectos de optimizar las medidas de simplificacién administrativa
y velar per la correcta atencion al ciudadano.

Articulo 4°- DISPONER la notificacion a todas la Unidades Organicas y su publicacion de
la presente resolucion en el Portal de la pagina Web institucional.

Registrese y Comuniquese.




